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Orientacdo Pedagdgica e Administrativa n.2 024/2026 - Secretaria Municipal de Educagdo de

Umuarama - SME

Orienta a Direcdo, a Coordenacao Pedagdgica,
os professores e os demais servidores quanto
ao consumo, a aquisicdo, a entrega, ao
armazenamento e ao compartilhamento de
alimentos nas unidades educacionais, bem
como a realizacdo de cafés coletivos,
confraternizacdes e festividades, durante ou
fora do horario de atendimento aos
estudantes.

A Secretaria Municipal de Educacdo, considerando a necessidade de assegurar um
ambiente escolar acolhedor, inclusivo, organizado e coerente com os principios educativos que
orientam a Rede Municipal de Ensino, estabelece orientacdes relativas a realizacdo de cafés
coletivos, confraternizagdes, comemorag¢ées de aniversarios e consumo de alimentos pelos
profissionais durante o periodo de funcionamento das unidades educacionais.

1. Fundamentacgao legal e pedagodgica
A presente orientacdo fundamenta-se:

I. nos artigos 205 e 206, inciso |, da Constituicdo Federal, que estabelecem a educacdo
como direito de todos, voltada ao pleno desenvolvimento da pessoa e orientada pelo
principio da igualdade de condi¢des de acesso e permanéncia na escola;

Il. no artigo 227 da Constituicdo Federal, que determina a protegao integral e prioritaria das
criangas e dos adolescentes, assegurando-lhes os direitos a alimentacdo, a educacao, a
dignidade e ao respeito;

lll. nos artigos 15, 17, 18 e 53, inciso I, do Estatuto da Crianca e do Adolescente, que
garantem a crianca e ao adolescente o direito a dignidade, a integridade psiquica e
moral e ao respeito por parte de seus educadores;

IV. nos artigos 22 e 32 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdao Nacional, que estabelecem
como principios da educacdo os ideais de solidariedade humana, a igualdade de
condicdes, o respeito a liberdade e o apreco a tolerancia;

V. nos artigos 12 e 13 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdao Nacional, que atribuem as
unidades educacionais e aos profissionais da educacdo a responsabilidade pela execucao
da proposta pedagdgica, pela administracdo do pessoal, pelo cumprimento dos dias e
horarios letivos e pelo zelo com a aprendizagem dos estudantes;
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VI. no artigo 26, § 92-A, da Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional, incluido pela Lei
n? 13.666/2018, que determina a inclusdo da educag¢do alimentar e nutricional como
tema transversal do curriculo escolar;

VII. nos artigos 19, 22, 32 e 12 da Lei n2 11.947/2009, que tratam da alimentacdo oferecida
no ambiente escolar, do acesso igualitario a alimentacdo escolar, da formacdo de
praticas alimentares saudaveis e da elaboragdao dos cardapios sob responsabilidade
técnica do nutricionista;

VIIl. na Resolugdo CD/FNDE n2 6/2020 e em suas alteragdes posteriores, que regulamentam
o Programa Nacional de Alimentacdo Escolar e reforcam a finalidade educativa,
nutricional e sanitdria da alimentacdo oferecida aos estudantes;

IX. no artigo 37 da Constituicdo Federal, que determina a observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade e eficiéncia na administracao publica;

X. na Resolu¢do RDC Anvisa n2 216/2004, que estabelece boas praticas de manipulagéo,
armazenamento e conservacao de alimentos nos servicos de alimentacao;

Xl. na competéncia da Secretaria Municipal de Educacdo para organizar, orientar,
acompanhar e supervisionar o funcionamento administrativo e pedagdgico das unidades
educacionais da Rede Municipal de Ensino, nos termos da legislacdo municipal aplicavel.

A escola constitui um espago educativo em sua totalidade. As atitudes, as relagdes e as
praticas cotidianas dos adultos também comunicam valores e produzem aprendizagens. Por essa
razdo, o consumo coletivo de alimentos diferenciados por servidores, especialmente na presenca
ou sob a observagdao dos estudantes, pode gerar situagdes de constrangimento, comparagdao ou
sentimento de exclusdo, além de contrariar o trabalho de educacdo alimentar desenvolvido pela
propria unidade educacional.

2. Quanto ao lanche individual dos servidores

E permitido ao servidor trazer seu lanche individual, observadas as seguintes condi¢des:

I. o alimento devera estar devidamente acondicionado e identificado;

. o consumo deverda ocorrer no intervalo, sem prejuizo ao atendimento e as
responsabilidades funcionais;

lll. o consumo deverd ocorrer em espaco reservado aos profissionais, evitando-se a
exposicao de alimentos diferenciados diante dos estudantes;

IV. o servidor ndo podera deixar estudantes sem acompanhamento para realizar seu lanche;

V. o alimento de uso pessoal deverda permanecer separado dos géneros alimenticios
destinados a alimentacdo escolar;

VI. os alimentos trazidos pelos servidores ndo deverdo ser distribuidos aos estudantes,
considerando as restricbes alimentares, alergias, condicbes especificas de saude e as normas
sanitarias aplicaveis.
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VII. os lanches individuais poderdo ser compartilhados com os demais servidores, de forma
espontanea e facultativa, desde que o consumo ocorra no hordrio e no espaco reservados aos
profissionais, sem caracterizar a organizacdo de café coletivo durante o atendimento aos
estudantes e sem prejuizo as responsabilidades funcionais.

3. Quanto a entrega e aquisi¢ao de alimentos particulares no ambiente escolar

Durante o horario de trabalho, ndo serdo permitidos a realizacdo de pedidos, o
recebimento de entregas ou a compra de alimentos para consumo particular. Também sera vedado
ao servidor afastar-se de seu posto de trabalho ou solicitar que outro profissional interrompa suas
atividades para receber entregadores ou vendedores.

O profissional que permanecer na unidade educacional durante o periodo de almoco e
necessitar adquirir sua refeicdo por meio de servico de entrega devera realizar o pedido fora de
seu horario de trabalho. O recebimento devera ocorrer exclusivamente durante o horario de
almocgo, na drea externa a unidade educacional, ndo sendo permitida a entrada do entregador nas
dependéncias da instituicdo. A refeicdo devera ser consumida no espaco destinado pela unidade
aos servidores que ficam no hordrio de almoco.

Também ndo sera permitida a entrada de vendedores de salgados, doces ou quaisquer
outros alimentos nas dependéncias da unidade educacional para divulgacdo, oferta ou
comercializacdo de produtos. A compra desses alimentos somente podera ocorrer:

|. fora do horario de trabalho do servidor;

Il. na parte externa a unidade educacional;

lll. sem interrupgao das atividades ou prejuizo as responsabilidades funcionais;
IV. sem o afastamento do servidor de seu local de trabalho durante a jornada;
V. sem a entrada ou circulacdo de vendedores nos espacos internos da unidade.

Em nenhuma hipdtese a recepcdo de entregadores ou vendedores poderd comprometer o
atendimento, o acompanhamento e a supervisdao dos estudantes, a seguranca da unidade
educacional ou o desenvolvimento das atividades pedagégicas e administrativas.

4. Quanto as atividades pedagdgicas que envolvam alimentos

Esta orientacdo ndo impede a realizacdo de projetos, experiéncias culindrias, atividades
culturais ou acdes de educacdo alimentar que envolvam os estudantes, desde que:

I. estejam vinculadas ao planejamento pedagdgico e possuam finalidade educativa;

Il. sejam previamente autorizadas pela direcdo;

lll. sejam realizadas de maneira inclusiva, sem diferenciacdo injustificada entre os
estudantes;

IV. observem as orientacbes da equipe responsavel pela alimentacdo escolar e do(a)
nutricionista;
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V. considerem alergias, intolerancias, restricbes alimentares, deficiéncias, seletividade
alimentar e outras condigdOes especificas de saude;

VI. cumpram as normas de higiene, manipula¢ao e conservag¢ao dos alimentos;

VIl. sejam previamente comunicadas as familias quando houver oferta de alimentos que
ndo integrem o cardapio regular;

VIIl. ndo envolvam a solicitacdo as familias de alimentos, bebidas, ingredientes, utensilios,
contribuicOes financeiras ou quaisquer outros itens necessarios a realizacdo da atividade, de modo
a nao gerar encargos, constrangimentos ou diferenciagao entre os estudantes.

5. Quanto a alimentagdo escolar e utilizagdo de recursos publicos

Os géneros alimenticios adquiridos com recursos do Programa Nacional de Alimentacdo
Escolar ou com recursos municipais destinados a alimentagdo dos estudantes deverdao ser
utilizados exclusivamente para a finalidade prevista.

E vedada a utilizacgdo desses alimentos para cafés, reunides, comemoracdes e
confraternizacdes de servidores.

As refeicGes preparadas de acordo com o cardapio da alimentacdo escolar destinam-se aos
estudantes atendidos pelo programa e ndao poderao ser desviadas para outras finalidades.

6. Quanto a realizacao de festividades destinadas aos profissionais da unidade educacional

A realizacdo de festividades ou confraternizacdes destinadas aos profissionais, nas
dependéncias da unidade educacional e fora do horario de trabalho, dependera de autoriza¢do
prévia da Secretaria Municipal de Educacao.

Quando autorizada, a atividade deverd possuir carater de integracdo e valorizacdo da
equipe, respeitar a finalidade publica do espaco e observar as seguintes condi¢cdes:

I. ndo comprometer o funcionamento da unidade educacional;

II. ndo utilizar recursos publicos, géneros da alimenta¢do escolar ou o trabalho de
servidores para sua organizac¢ao;

[ll. preservar o patrimonio publico, a limpeza e a organizagao dos espagos;

IV. ndo impor aos profissionais participacdo ou contribuicdo financeira;

V. contar com responsavel pela abertura, pelo acompanhamento e pelo fechamento da
unidade;

VI. observar as normas de seguranca, higiene e controle de acesso;

VIl. ndo é permitido ingressar, armazenar, oferecer, distribuir ou consumir bebidas
alcodlicas nas dependéncias das unidades educacionais, durante ou fora do horario de
funcionamento, inclusive em reuniGes, formacbes, cafés coletivos, festividades ou
confraternizagdes.

VIIl. comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de Educagao qualquer ocorréncia ou
dano ao patrimoénio.
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A autorizacdo deverd ser solicitada previamente pela Direcdo, com a indicacdo da data, do
horario, da finalidade, dos participantes e do responsavel pela atividade. A Dire¢do nao podera
autorizar, por iniciativa proépria, a utilizacdo da unidade educacional para essa finalidade.

7. Quanto as atribui¢des da diregcdo

Compete a direcdo da unidade educacional:

l. apresentar esta orientagdo a todos os profissionais;

II. registrar o repasse em ata administrativa, com a ciéncia dos servidores;

IIl. assegurar que o lanche individual dos profissionais ocorra no hordrio ja estabelecido e
nos espacos destinados a essa finalidade;

IV. organizar os intervalos de modo que ndo haja prejuizo ao atendimento ou a supervisdo
dos estudantes;

V. acompanhar o cumprimento da orientagdo e intervir, inicialmente por meio de didlogo e
orientacdo direta, quando forem identificadas praticas em desacordo;

VI. comunicar a Secretaria Municipal de Educacdo os casos de descumprimento reiterado.

8. Quanto as atribuicdes da coordenagao pedagodgica

Compete a coordenacao pedagdgica:

I. promover a reflexdo com os profissionais sobre o cardter educativo das praticas
cotidianas realizadas na escola;

Il. relacionar esta orientacdo aos principios de inclusdo, respeito, equidade e protecao
integral dos estudantes;

lll. acompanhar o planejamento de atividades pedagdgicas que envolvam alimentos;

IV. orientar os professores quanto as restricdes alimentares e condicdes especificas de
saude dos estudantes;

V. colaborar com a direcdo no acompanhamento das rotinas e na prevencdo de situacoes
que possam gerar exclusdo ou constrangimento.

9. Quanto as atribui¢oes dos professores e demais servidores

Compete aos professores e demais servidores:

I. cumprir os hordrios e locais definidos para o lanche individual;

II. ndo interromper atividades pedagdgicas ou administrativas para a realizacdo de
comemorac¢des particulares;

lll. ndo deixar estudantes desacompanhados;

IV. ndo consumir alimentos distintos da alimentacdo escolar na presenca dos estudantes;

V. permanecer com sua turma, durante a alimentagdao escolar, acompanhando e
orientando os estudantes e promovendo praticas alimentares saudaveis. O consumo de lanche
particular ou da alimentacdo destinada aos servidores devera ocorrer exclusivamente no horario
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estabelecido no cronograma da unidade educacional, de modo que o professor esteja
integralmente disponivel durante a refeicao dos estudantes, no refeitério.

10. Orientagdes gerais

Durante os dias letivos e nos periodos de atendimento aos estudantes, ndo deverdo ser
realizados cafés coletivos, confraterniza¢Ges, degustacdes de bolos, comemoragdes de aniversarios
ou quaisquer outras formas de consumo coletivo de alimentos destinadas exclusivamente aos
servidores. Também ndo serd permitida a interrupcao das atividades pedagdgicas, administrativas
ou de atendimento, tampouco o afastamento simultdneo dos profissionais de seus postos de
trabalho, para a realizacdo dessas atividades.

Excepcionalmente, poderdo ser realizados cafés coletivos em dias sem atendimento aos
estudantes, destinados exclusivamente a estudo e planejamento, conselhos de classe, reunides
pedagdgicas, formagdes ou outras atividades institucionais, sendo expressamente proibida a oferta
ou o consumo de bebidas alcodlicas. Nessas situacdes, deverdo ser observadas as seguintes
condigdes:

I. ndo haver estudantes presentes na unidade educacional;

Il. ndo comprometer o hordrio, a organizacdo ou os objetivos da atividade institucional;

Ill. ocorrer, preferencialmente, nos intervalos previamente definidos;

IV. ndo utilizar géneros alimenticios, materiais ou recursos financeiros destinados a
alimentagdo escolar;

V. respeitar as normas de higiene, conservacao e manipulacdo dos alimentos.

As celebragbes de aniversarios, aposentadorias, despedidas ou outras datas relacionadas
aos profissionais poderao ser realizadas coletivamente nas dependéncias da unidade educacional,
desde que ocorram fora do horario regular de trabalho, sem a presenca de estudantes e mediante
prévia autorizacdo da Secretaria Municipal de Educacdo. Essas celebracdes deverdo possuir carater
de integracdo e valorizacdo da equipe, sem utilizacdo de recursos publicos ou de géneros
destinados a alimentac¢do escolar.

Os alimentos e as bebidas destinados exclusivamente aos profissionais deverdao ser
organizados, armazenados e consumidos em espaco reservado, de modo que ndo permanecam
expostos ou visiveis aos estudantes. Também deverdo ser preservadas a limpeza, a organizacao, a
seguranca e a finalidade educativa dos ambientes utilizados.

Entende-se por café coletivo a organizagdo previamente combinada entre os servidores
para o consumo compartilhado de alimentos e bebidas, geralmente mediante divisdo de itens,
arrecadacdo de valores ou definicdo antecipada das contribuicdes de cada participante.

N3o caracteriza café coletivo o compartilhamento eventual e espontaneo de um lanche
individual com outros servidores, desde que ndo haja organizacdo prévia, interrupcdo das
atividades, afastamento simultdaneo dos profissionais de suas fungdes ou prejuizo ao atendimento,
ao acompanhamento e a supervisao dos estudantes.
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Assim, durante os dias letivos, os lanches individuais poderdo ser compartilhados entre os
servidores no horario e no espaco reservados aos profissionais, desde que essa pratica ndo assuma
a forma de café coletivo organizado e os alimentos ndo fiquem expostos ou visiveis aos estudantes.
Em dias sem atendimento aos estudantes, poderao ser realizados cafés coletivos, observadas as
condicdes estabelecidas nesta orientacao.

11. Disposigoes finais

A implementacdo desta orientacdo devera ocorrer por meio do didlogo, da compreensao de
seus fundamentos e da corresponsabilidade de todos os profissionais.

Mais do que regulamentar o consumo de alimentos, a presente orienta¢do busca preservar
a organizacao do trabalho, a finalidade dos recursos publicos, a seguranca alimentar e a coeréncia
entre as praticas dos adultos e os valores que a escola ensina aos estudantes.

Os casos omissos e as situacOes excepcionais nao previstas nesta Orientacdo serdao
analisados e deliberados pela Secretaria Municipal de Educa¢dao, por meio dos Assessores de
Gestdo Escolar (AGE).

Umuarama/PR, 27 de julho de 2026.
Secretaria Municipal de Educagao
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