PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA

SECAETARIA DE ESTADO DO PARANA

Instrugdo Normativa n® 001/2021 - Secretaria Municipal de Educagdo — Constitui a

Equipe de Assessoria de Gest3o Escolar (AGE)

Institui a Equipe de Assessoria de Gestdo Escolar
(AGE), no ambitoda Divisao
Pedagodgica da Secretaria Municipal de
Educacdo de Umuarama/PR.

A Secretaria Municipal de Educag¢do, no uso de suas atribui¢cdes legais e com o objetivo de
promover a exceléncia na gestdo das unidades educacionais, resolve

Art. 12 Instituir a Equipe de Assessoria de Gestao Escolar (AGE), no ambito da Coordenadoria de
Ensino e de Gestdo Escolar, visando apoiar e fortalecer a gestdao administrativa e pedagdgica das
unidades educacionais da rede municipal de ensino de Umuarama.

Art. 22 A Equipe de Assessoria de Gestao Escolar sera composta por:
| — Coordenacdo Geral da Secretaria Municipal de Educacgao;
Il— Coordenagdo da Equipe de Ensino da Secretaria Municipal de Educagao;

Il — 14 (catorze) Coordenagbes Educacionais da Secretaria Municipal de
Educagao.

Art. 32 S3o atribuicdes da Equipe de Assessoria de Gestdo Escolar:
| — Oferecer suporte técnico, no ambito administrativo e pedagdgico, aos gestores das
unidades educacionais;

Il — Promover a capacitacdao continua dos gestores das unidades educacionais;

Il — Desenvolver e implementar estratégias de gestdo escolar que garantam o processo de
ensino e aprendizagem;

IV — Acompanhar, monitorar e avaliar o desempenho das unidades educacionais, visando
identificar avancos, fragilidades e necessidades de intervencdao pedagdgica e
administrativa;

V — Promover a comunicacdao entre a Secretaria Municipal de Educa¢do e as unidades
educacionais, assegurando o alinhamento, a integracdo e a efetividade das acGes
desenvolvidas;

VI — Elaborar e divulgar orientacdes e normativas de gestdo escolar;



VIl — Assessorar e acompanhar as unidades educacionais na elaboragdo, revisdo e
implementacdo do Projeto Politico-Pedagdgico e do Regimento Escolar, contribuindo
para o alinhamento pedagdgico, administrativo e normativo da rede municipal de
ensino;

VI — Assessorar e acompanhar o Conselho Escolar e a Associagdao de Pais, Mestres e
Funciondrios, APMF, quanto a organiza¢do, funcionamento e cumprimento de suas
atribuicdes, observando as legislacdes municipais, estaduais e federais vigentes;

IX — Articular-se com os setores internos e externos que se relacionam com as unidades
educacionais, assegurando o encaminhamento adequado das demandas pedagdgicas,
administrativas e institucionais;

X — Acompanhar e apurar denuncias que envolvam a gestdo escolar e/ou demais
servidores da unidade educacional, por meio de procedimentos de verificacdo realizados
pela equipe de Gestdao Escolar da SME, observando as legislagdes vigentes e os
principios da impessoalidade, responsabilidade e transparéncia;

Xl — Assessorar e acompanhar as unidades educacionais na mediacdo de problemas e
conflitos, favorecendo o didlogo, a escuta qualificada e os encaminhamentos adequados
as demandas apresentadas;

XIl— Planejar, organizar e conduzir o processo de selecdo de gestores das unidades
educacionais, conforme as orientacbes do Ministério da Educacdo (MEC), e as
normativas municipais, estaduais e federais vigentes;

Xl — Recomendar, mediante relatério fundamentado decorrente de auditoria realizada
na unidade educacional, o afastamento e/ou a destituicdo da direcio e/ou da
coordenacdo pedagodgica, nos casos em que forem constatadas irregularidades ou
descumprimento de suas atribuicOes, observadas as orientacbes do Ministério da
Educacdo, MEC, as normativas vigentes e os principios da administracdo publica
(Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia);

XIV - Acompanhar, monitorar e avaliar, ao longo do ano letivo, o desempenho dos
gestores das unidades educacionais, com base em indicadores pedagdgicos,
administrativos e institucionais, metas pactuadas, planos de acdo e devolutivas
formativas, visando ao fortalecimento da gestdo escolar e a melhoria dos processos
educacionais.

Art. 42 Compete a Coordenagao Geral e Coordenagdo da Equipe de Ensino:

| — Coordenar, orientar e acompanhar as atividades desenvolvidas pela Equipe de
Assessoria de Gestdo Escolar (AGE);

Il = Articular-se com os demais setores da Secretaria Municipal de Educacgado, visando a
integragao, ao alinhamento e a efetividade das a¢des desenvolvidas;

IIl — Representar a Equipe de Assessoria de Gestdo Escolar (AGE), em reunies, eventos e
demais espacos institucionais, quando necessario;



IV — Supervisionar, acompanhar e avaliar o desempenho das coordenac¢des educacionais
que compdem a Equipe de Assessoria de Gestdao Escolar (AGE), considerando as
atribuicées, os fluxos de trabalho e os objetivos estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Educagao.

Art. 52 Compete as Coordenacdes Educacionais de Gestao Escolar:

| — Prestar assessoria, consultoria e apoio técnico aos gestores das unidades educacionais,
contribuindo para a organizagdo, o acompanhamento e a qualificacdo das agdes
administrativas e pedagégicas de gestao escolar;

Il — Elaborar, organizar e disponibilizar materiais, instrumentos e recursos que subsidiem a
formacao continuada dos gestores educacionais;

Il — Realizar acompanhamento pedagdgica e administrativos nas unidade educacionais, no
minimo, 2 (duas) vezes por semestre (Educa¢ao Infantil) e, no minimo, 2 (duas) vezes por
trimestre, por meio da Caminhada Pedagdgica, com o objetivo de acompanhar, orientar
e avaliar as praticas de gestdo escolar;

IV — Identificar necessidades, fragilidades e potencialidades das unidades educacionais,
propondo encaminhamentos e estratégias que contribuam para a melhoria da gestao
escolar;

V — Orientar e acompanhar os gestores na elaborac¢ao, revisdao e implementa¢ao do Projeto
Politico-Pedagégico, assegurando sua articulacdo com as diretrizes da Secretaria
Municipal de Educagdo e com a realidade da unidade educacional;

VI — Acompanhar a implementacdo do Plano de Ac¢do da unidade educacional, orientando
os gestores quanto ao cumprimento das metas, prazos e encaminhamentos previstos;

VIl — Orientar a gestdo escolar na organiza¢ao e realizagdo das reunides de pais e
responsaveis, visando ao fortalecimento da relagao entre escola, familia e comunidade;

VIl — Orientar e acompanhar a implementacdo do Calenddrio Escolar, garantindo o
cumprimento dos dias letivos, das atividades previstas e dos encaminhamentos
normativos da Secretaria Municipal de Educacdo.

Art. 62 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Umuarama/PR, 25 de janeiro de 2021.
Secretaria Municipal de Educagao



