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Orientagdo Administrativa n2 010/2026 - Dep. de Documentacdo Escolar

Orienta a Coordenacdo Pedagdgica,
Secretdrio(a) Escola quanto ao fechamento
do 12 semestre do Livro Registro de Classe
Online - LRCOM - turmas de Bergario ao
Infantil 5.

A Secretaria Municipal de Educacdo (SME), no uso das atribuices que lhe sao

conferidas, orienta, coordenadores e secretdrios(as) quanto ao Livro Registro de Classe

Online - LRCOM.

1. Quanto ao Visto Favoravel — 12 semestre — Coordenag¢do Pedagdgica

Acessar o LRCOM através de www.rcomunicipios.pr.gov.br

Passo a passo para o visto do Registro de Classe:

Opgao 1 - Vistar por turma:

Acesse: Pedagoga > Vistar Registro de Classe. Preencha os seguintes campos, na ordem

indicada:

® Periodo Letivo
® Periodo de Avaliagao

® Turma

e Disciplina / Componente Curricular (uma por vez)

® Incluir Visto

Op¢ao 2 - Vistar por docente:

Acesse: Pedagoga > Vistar Registro de Classe por Docente. Preencha:

® Periodo Letivo
e Periodo de Avaliacao
® Docente

® Turma

e Disciplina / Componente Curricular (uma por vez)

® Incluir Visto
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Sobre o Visto do Registro de Classe

A coordenacdo pedagdgica devera vistar todas as turmas e disciplinas/componentes
curriculares/campos de experiéncia, verificando os seguintes itens:

® Registros de frequéncia;
e Conteudos;
e Avaliacdo (apenas para as turmas de 32 ao 52 ano);

® Observagoes.
Em seguida, acessar a op¢do “Consultar Registro de Classe” e abrir o arquivo em PDF.

2. Quanto ao Tipo de Parecer

e Parecer: AVISO
Quando anterior ao fechamento da turma, houver necessidade de corregao por

parte do docente.
o Observagoes: A coordenagao pedagdgica devera informar o que esta

pendente no registro do docente;
o Cliqgue em Salvar.

e Parecer: FAVORAVEL
Quando todos os registros estiverem corretos.
o Observacgbes: Obrigatdrio registrar uma observacao;
o Clique em Salvar

e Parecer: NAO FAVORAVEL
Quando apds o fechamento do livro, for identificado algum erro que demande nova

abertura da turma.
o Observagbes: Obrigatério registrar o que devera ser alterado ou incluido;

o Clique em Salvar

I\ ATENCAO!

1. O total de dias letivos do 12 semestre é de 102 dias letivos.

2. Apos a coordenacio pedagdgica selecionar o visto favoravel, o SECRETARIO ESCOLAR
devera enviar o Registro de Classe e verificar se a quantidade de dias letivos esta
correta.

Estabelecimento > Enviar Registro de Classe > Periodo Letivo > Turno > Turma > Periodo

Avaliac¢do > Incluir Envio > Salvar > Consultar (tem que constar 102 dias).

3. Caso o total esteja acima ou abaixo de 102 dias letivos, a coordenagao pedagogica
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deverd incluir o visto ndo favoravel, para que o(a) docente realize a corre¢do. Apds a
correcao, a coordenacao pedagdgica incluira novamente o visto favoravel.

4. Os(as) docentes terdo até o dia 10/07/2026 para finalizarem seus registros.

5. O Visto Favoravel devera ser realizado pela coordenacdo pedagdgica até dia
24/07/2026.

6. Na auséncia da Coordenacdo Pedagdgica ou Secretario Escolar, a Diretora devera
fazer os registros/envios.

3. Consideragodes finais

SituagGes ndo previstas nesta orientacdao deverdao ser comunicadas ao Setor de
Documentagao Escolar, responsavel da Secretaria Municipal de Educagao.

Umuarama-PR, 30 de junho de 2026.
Secretaria Municipal de Educagao



