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Orientagdo Pedagdgica e Administrativa n.2 015/2026 - Secretaria Municipal de Educagdo - SME

Orienta a dire¢do e coordenacdao pedagodgica
da Unidade Educacional Professora Isabel
Cristina Verhalen Corréa.

A Secretaria Municipal de Educa¢dao de Umuarama, no uso das atribuicdes que lhe sdo

conferidas, orienta quanto as a¢des necessarias para realizacdo na unidade educacional.

1. Quanto a Organizacao Politico Pedagédgica da unidade educacional

Responsavel

Assunto

Observagoes

Direcao

1. Distribuicdo dos Blocos de
servicos dos auxiliares de
servicos gerais.

2. Distribuicdo das turmas/aula
para os docentes que assumiram
a vaga no processo de remogao,
vaga de concurso e/ou vaga de
PSS.

1 e 2. A distribuicdo devera ser registrada
em Ata, conforme modelo encaminhado
pela SME, conforme Orientacao
Administrativa e Pedagdgica n2 002/2026.

Direcao

5. Organiza¢do do Regulamento

Interno para posterior
apresentacao e atualizagdo do
Regulamento Interno da

unidade educacional (atualizar o
Regulamento da unidade, de
acordo com o modelo disponivel
no Anexo ).

5. Organizagdo do Regulamento Interno
conforme Anexo 1.

Na recepgdo dos servidores, realizar
apresentacdo do mesmo e verificar se
todos estdo de acordo e se ha necessidade
de alteragdes.

Diante do Regulamento Interno revisado,
o(a) diretor(a) devera apresentar para a
aprovacdo do Conselho Escolar (marcar
uma reunidao on-line ou presencial para
apresentacdo), coletar a assinatura de
todos os funciondrios da unidade
educacional e representantes do Conselho
Escolar. Apés a aprovacdo e assinatura do
Regulamento Interno, a direcdo deverd
encaminha-lo no grupo de WhatsApp das
turmas, fixar no mural acessivel a
comunidade escolar e anexar a coépia
assinada do documento, no drive do AGE,
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compartilhado com a unidade educacional,
na pasta intitulada Regulamento Interno,
até o dia 1 de junho de 2026.

Diregao e
Coordenagao
Pedagodgica

6. Organizacdo e Revisdo do
Plano de Ac¢do (Anexo do PPP)

Revisar o plano de acdo para
posteriormente, no momento da reunido
com os servidores, a gestdao retomard com
o documento norteador das a¢des a serem
desenvolvidas no ano letivo é o Plano de
Acdo, um anexo do Projeto Politico
Pedagdgico que visa materializar os ideais
tedricos e conceituais que fundamentam a
oferta da educagdo para a formagao
humana.

Em seguida, apresentard as a¢des previstas
para revisao dos servidores. Os gestores
deverdo propor a discussao sobre as agoes
gue precisam ser readequadas.

Apds a conclusdo, o Plano de Ac¢do e os
Projetos deverdao ser divulgados para os
servidores da unidade educacional e
colocados no drive do AGE, compartilhado
com a unidade educacional, na pasta
intitulada Plano de Acdo e Projetos, até o
dia 31 de marco de 2026.

A revisdo do Plano de A¢do demanda: a)
atualizacdo dos Projetos, b) realizacdo dos
procedimentos basicos do Plano de
Emergéncia, c) reunido de pais, d) Rotina
semanal para o momento da entrada das
turmas (Anexo 2), e) definicdo das duas
datas para os eventos que serdo realizados
pela unidade educacional.

a) Projetos
Atualizar com os servidores os Projetos:

“Umuarama: as  histérias e
memorias de sua gente!” (Anexo 3);

- Cultura Afro-brasileira e Indigena
(Anexo 4);

- Educacdo Ambiental (Anexo 5)

- Projeto Institucional (revisar o
Projeto de Leitura e o Projeto
voltado para os descritores de
Lingua Portuguesa e Matematica,
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como ja orientado desde 2019 e
mencionado no PTA de cada escola,
em 2025 (Acdo 3, do Eixo
Governanca e Gestdao e Gestao,
Meta 1 -).

b) Realizacdo dos procedimentos
basicos do Plano de Emergéncia
Apresentar a Orientacao
Administrativa e Pedagogica n.2
007/2026. Informar que esse
documento  estd no  portal
pedagdgico (Orientacdes
Pedagdgicas e Administrativas —
AGE — 2026) e, ao final da reunido,
serd encaminhado aos servidores
para leitura e consulta.

c) Rotina semanal para o momento
da entrada das turmas

Explicar aos servidores que o momento de
entrada é pedagdgico e deve ser planejado.
O(A) diretor(a) e a coordenadora
pedagdgica devem definir junto com a
equipe as atividades que serdo realizadas
em cada dia da semana e quais serdo os
responsdveis. E obrigatéria a execucdo dos
Hinos Patrios trés vezes por semana, sendo
um dia o Hino Nacional, um dia o Hino de
Umuarama e outro dia, um Hino a escolha
da unidade educacional.
Nos demais dias, cada unidade educacional
pode realizar outras atividades, como:
alongamento, cantiga, recitacao,
dramatizacdo, jogral e outras. O horario,
para essas atividades, ndo pode exceder 10
minutos. E extremamente indispensavel a
presenca da dire¢cdo e/ou da coordenacgado
pedagdgica e de todos os professores para
organizar os estudantes no momento da
entrada. A responsabilidade do
cumprimento da Rotina Semanal da
unidade educacional no momento da
entrada das turmas é do(a) diretor(a); a
coordenadora pedagdgica cabe assessorar
os docentes no planejamento das
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atividades e acompanhd-los durante a
execucao.

A Rotina Semanal da unidade educacional
no momento da entrada das turmas devera
ser divulgada a todos os servidores, no
grupo de WhatsApp, e uma copia ser fixada
no mural, na sala dos professores.

d) 2 (dois) eventos culturais
Considerando o item 21, da
Orientagao Administrativa e
Pedagdgica n.2 015/2025, os
gestores deverdao conduzir o
processo de escolha das datas dos
eventos, bem como definir quais
eventos serdo realizados (Ex.:
Mostra Cultural, Mostra Literaria,
entre outros). Essa decisdo devera
ser lavrada em ata, escaneada,
anexada no drive do AGE e
compartilhada com a unidade
educacional, na pasta intitulada
Eventos, até o dia 1 de junho de
2026.

1.1.2 Quanto a Organizac¢do do Trabalho Pedagédgico

A Organizacdao do Trabalho Pedagdgico prevista no Estudo e Planejamento é desenvolvida
pela coordenacdo pedagdgica, com o apoio da direcdo da unidade educacional. Essa organizacao
visa orientar os docentes a respeito de todos os elementos essenciais para uma pratica pedagogica
fundamentada na teoria histérico-cultural. Compreende o planejamento e organizacdo das
ambiéncias (o espacgo fisico, assim como estético e psicoldgico, preparado, especialmente, para as
atividades humanas), de acordo com a faixa etaria, tempo pedagdgico, planejamento (interagdes e
brincadeiras, avaliagcdo).

Dessa forma, a fim de garantir um processo de ensino e aprendizagem voltado para a
formacdo humana, apresenta-se a seguir os aspectos essenciais para a coordenacdo pedagdgica
abordar com os docentes visando a organizacdo do trabalho pedagdgico na unidade educacional
numa perspectiva histérico-cultural.

1.3.2.1 Ambiéncias

O espaco fisico é visto como pano de fundo das relagdes e desempenha um papel
importante na aprendizagem, pois ele condiciona as relagdes entre as pessoas e as atividades, o
ritmo e o tempo.
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1.3.2.2 Hall de Entrada

Esse lugar deve ser bem organizado e acolhedor, pois é a porta de entrada da unidade
educacional e por ele sdo recebidos todos os familiares, pessoas da comunidade e servidores.

Nesse ambiente sdo expostos os hordrios de funcionamento da unidade educacional e
informacdes Uteis aos visitantes, facilmente localizdveis, como prestacdo de contas, entre outras.

1.3.2.3 Sala de aula/Sala de atividades

As salas de aula/sala de atividades devem ter objetos acessiveis para exploracdo e
autonomia dos estudantes. As paredes das salas, assim como de toda unidade educacional, devem
ter atividades desenvolvidas pelos estudantes (as paredes precisam falar, mostrar o dia a dia dos
estudantes).

Devem estar a altura dos olhos dos estudantes, tanto as atividades desenvolvidas pelos
estudantes quanto os cartazes elaborados para o desenvolvimento dos Planos de interagdes e
brincadeiras/Planos de ensino fixados nas paredes. E fundamental que o docente realize a troca
periddica das atividades e dos cartazes.

Os armadrios e as bancadas precisam ser organizados diariamente.

A decoracdo da sala de aula/sala de atividades n3do deve conter tematicas com
personagens/desenhos estereotipados ou que estimulem o consumismo. E essencial valorizar as
producles realizadas pelas criancas na decoracdo do ambiente escolar. Dessa forma, para
recepcionar os estudantes no inicio do ano letivo, orientamos que os docentes organizem,
previamente, apenas o necessario para realizar a acolhida.

Entende-se como necessario, para as turmas de Infantil 4 ao 52 ano, o enfeite de porta com
a identificacdo da turma, o painel de aniversariantes do més e o calendario mensal e anual. Para as
turmas de 0 a 3 anos, o enfeite de porta com a identificacdo da turma, o painel de aniversariantes,
tatames e caixas com sucatas/brinquedos e objetos diversos.

1.4 A seguir, descreve-se o que cada sala de aula/sala de atividade, por turma, deve
conter, a partir da construgao com os estudantes ao longo do ano letivo.

1.4.1 Salas de Bergario e Infantil 1 - (0 a 1 ano)

O espaco da sala de Bercario e Infantil | deve possibilitar que as criancas se movimentem,
engatinhem/andem para pegar e explorar os brinquedos/objetos de seu interesse, por isso, esses
materiais devem estar acessiveis.

A sala deve conter

a) enfeite de porta com a identificacdo da turma;
b) rotina;
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c) o painel de aniversariantes;

d) os mébiles;

e) os tatames;

f) as caixas com sucatas/brinquedos e objetos diversos;
g) as fotos das criancas fixadas na parede e/ou no piso;
h) o cantinho de leitura.

1.4.2 Salas de Infantil 2 e Infantil 3 - (2 a 3 anos)

O espaco da sala de Infantil Il e Infantil lll deve possibilitar que as criangas se movimentem
para explorar os brinquedos/objetos de seu interesse, por isso, esses materiais devem estar
acessiveis.

A sala deve ter conter
a) enfeite de porta com a identificacdo da turma;
b) o painel de aniversariantes;
c) aroting;
d) os tatames;
e) caixas com sucatas/brinquedos e objetos diversos;
f) as fotos das criancas fixadas na parede;
g) o contrato didatico (elaborado com a turma);
h) o cartaz do tempo;
i) alista de nomes dos estudantes da turma (elaborada com a turma);
j) o cantinho de leitura.

1.4.3 Salas de Infantil4 e 5 - (4 e 5 anos)

O espaco da sala de Infantil 4 e 5 deve ser ludico e dindamico, possibilitando a exploracao,
a brincadeira e a interacdo. Os moéveis devem ter multiplo uso, para que possam ser empilhados,
encostados na parede ou reorganizados de forma que permita aos estudantes vivenciar diferentes
situacdes de aprendizagem, como, por exemplo, os jogos de papéis, em que as cadeiras
enfileiradas podem representar um trenzinho, as mesas podem ser prateleiras de um
supermercado, dentre outras possibilidades.
No cotidiano, os estudantes devem encontrar as carteiras e cadeiras da sala de Infantil 4 e
5 organizadas em semicirculo, duplas, trios ou quartetos. Todos os materiais de uso dos estudantes
devem ser organizados em prateleiras acessiveis para que os préprios estudantes possam pega-los
a partir das orientacdes do docente.
A sala deve conter
a) enfeite de porta com a identificacdo da turma;
b) o painel de aniversariantes;
c) arotina;
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d) o contrato didatico (desenvolvido de acordo com o Plano de Interacbes e
Brincadeiras do Periodo de Avaliacdo Diagndstica);

e) calendario mensal e anual;

f) a lista de nomes dos estudantes da turma (desenvolvido de acordo com o Plano
de Interacdes e Brincadeiras do Periodo de Avaliacdo Diagndstica);

g) o cantinho de leitura;

h) o alfabeto concreto e ilustrado (desenvolvido de acordo com o Plano de
Interagdes e Brincadeiras);

i) a tabela numérica (desenvolvida de acordo com o Plano de Intera¢des e
Brincadeiras).

1.4.4 Salas de 12 e 52 ano

No cotidiano, os estudantes devem encontrar as carteiras e cadeiras da sala das turmas
de 12 ao 52 ano organizadas em semicirculo, duplas, trios ou quartetos. As cadeiras e carteiras
devem ser organizadas em fileiras somente durante a atividade avaliativa.

Todos os materiais de uso dos estudantes devem ser organizados em prateleiras acessiveis
para que os proprios estudantes possam pega-los a partir das orienta¢des do docente.

A sala deve conter

a) enfeite de porta com a identificacdo da turma;

b) o painel de aniversariantes;

c) o contrato didatico (desenvolvido de acordo com o Plano de Ensino do Periodo de
Avaliacdo Diagnéstica);

d) calendario mensal e anual;

e) a lista de nomes dos estudantes da turma (desenvolvido de acordo com o Plano de
Ensino do Periodo de Avaliacdo Diagndstica);

f) o cantinho de leitura;

g) o alfabeto concreto (quando a turma tiver estudantes no nivel pictérico), alfabeto
seco e alfabeto ilustrado (desenvolvido de acordo com o Plano de Ensino do
Periodo de Avaliagdo Diagndstica);

h) a tabela numérica (desenvolvida de acordo com o Plano de Ensino do Periodo de
Avaliacdo Diagndstica);

i) a caixa matematica (para turmas de 12 ao 52 ano, com a elaboracdo a ser
orientada no APD);

j) a caixa de alfabetizacdo (para turmas de 12 e 22 ano, com a elaboragdo a ser
orientada no APD).

1.4.5 Tempo pedagoégico
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O tempo pedagégico compreende todo o tempo dedicado aos estudantes nas relacoes
interativas de cuidado e educacdo no ambiente escolar, bem como fora dele, quando realizam
atividades relacionadas ao processo de ensino e aprendizagem.

A organizacdo desse tempo é fundamentada no conceito periodo de adaptagao, rotina
semanal e estrutura curricular.

1.4.6- Rotina Semanal

O termo rotina possui alguns significados, como “caminho utilizado normalmente”,
“itinerario habitual”, enfim, seu sentido nos remete a realizar algo diariamente, seguindo uma
mesma forma, do mesmo jeito.

Na unidade educacional, entende-se por rotina semanal a organizacdo dos espacos, dos
tempos, das agdes que permeiam o trabalho didrio com os estudantes, permitindo que tenham
uma noc¢do, uma previsibilidade do que ocorrerd em seu dia, possibilitando, assim, sentirem-se
acolhidas, seguras e autbnomas no ambiente educacional.

A rotina semanal consiste em uma tabela, com espacos para indicar todas as propostas
planejadas para cada dia da semana. Esse documento contempla

a) os campos de experiéncias/componentes curriculares;
b) os saberes e conhecimento/objeto de aprendizagem;
c) os objetivos de aprendizagem e desenvolvimento/objetivos de aprendizagem.

2. Estrutura Curricular

2.1 Estrutura Curricular — 12 ao 52 ano

Carga
Professor Componentes curriculares horaria
semanal
Professor de turma 12 | Ciéncias, Geografia, Lingua Portuguesa, Matematica 14 horas

ao 32ano

Professor de turma 42 | Ciéncias, Geografia, Lingua Portuguesa, Matematica e Educacdo | 14 horas

e 52 ano Digital e Computagdo: Robdtica
Professor de aula Arte 1 hora
Professor de aula Inglés 1 hora
Professor de aula Histdria e Ensino Religioso 2 horas
Professor de aula Educacao Fisica 2 horas

3. Recreio pedagodgico
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O recreio pedagodgico visa oportunizar aos estudantes momentos prazerosos que oS

envolvam em situagGes de convivéncia mutua e aprendizagem de forma ludica, explorando jogos e

brincadeiras, incentivando a socializagdo, o respeito ao espaco coletivo, ao outro e as regras de

convivio.

Essas situacbes de convivéncia muatua precisam ser supervisionadas pelo professor

auxiliar/volante sob a responsabilidade da direcdo, com o apoio dos auxiliares de servigos gerais.

Para a organizacdo do recreio pedagdgico, é necessario elaborar o Planejamento Recreio

Pedagdgico, de acordo com o Anexo 9. Os responsaveis pela elabora¢do desse documento sdo: a

direcdo, a coordenacgdo pedagdgica e o professor auxiliar/volante.
O Planejamento Recreio Pedagdgico deve ser elaborado até o dia 27/02/2026 (sexta-feira)
e anexado em uma pasta intitulada “Recreio Pedagégico”, na pasta AGE da unidade educacional,

no drive, em “compartilhados comigo”.

4. Quanto ao cronograma de hora-atividade para as turmas de Infantil 4 ao 52 ano (Escolas e

CMEls)

A organizacdo sera realizada pelos gestores de acordo com o quadro a seguir.

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
12 ano 22 ano 32 ano 42 ano

Infantil 4 Infantil 5 Prof. Ed. Fisica Prof. SRM

Prof. SRM (4h) (no minimo 2h) (2h apés o

intervalo)

5. Responsabilidade pelas turmas e documentacdo pedagdgica dos estudantes

Tanto o professor de turma quanto o professor de aula sdo responsaveis por suas turmas e

pela documentacdo de seus estudantes, conforme orientacées da SME.

Umuarama-PR, 11 de maio de 2026.

Secretaria Municipal de Educagao
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Responsavel Assunto Prazo Encaminhamento
Equipe gestora Distribuicdo dos Blocos de 5/5/2026 | Enviar ata de distribuicdo no e-mail
servicos dos auxiliares de AGE até 7/5/2026.
servigos gerais.
Equipe gestora Organizacao do Regulamento 1/6/2025 | Inserir cépia assinada na pasta AGE
Interno da Escola - “Compartilhado
comigo”.
Equipe gestora Organizagdo e Revisdo do Plano | 1/6/2025 Inserir na pasta AGE da Escola -
de Acdo “Compartilhado comigo”.
Equipe gestora | Projetos Inserir na pasta AGE da Escola -
“Umuarama: as histdrias e “Compartilhado comigo”.
membdrias de sua gente!” (Anexo
3); 1/6/2025
- Cultura Afro-brasileira e
Indigena (Anexo 4);
- Educa¢do Ambiental (Anexo 5);
- Projeto Institucional.
Equipe gestora Plano de Emergéncia 1/6/2025 Inserir na pasta AGE da Escola -
“Compartilhado comigo”.
Equipe gestora Rotina semanal para o momento Inserir na pasta AGE da Escola -
da entrada das turmas 1/6/2025 “Compartilhado comigo”.
Equipe gestora Ata com dois eventos 1/6/2025 Inserir na pasta AGE da Escola -
institucionais “Compartilhado comigo”.
Equipe gestora Quadro de organiza¢do da Hora | 1/6/2025
Atividade
Equipe gestora Recreio Pedagdgico 1/6/2025 Inserir na pasta AGE da Escola -
“Compartilhado comigo”.
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