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Orientagdo Administrativa n.2 05/2026 - Departamento de Documentagao Escolar - SME

Orienta os Secretarios Escolares quanto a
organizacdao do Atendimento Educacional
Especializado Integral (AEE-1) nas
instituicbes que ofertam Educacdo em
Tempo Integral.

A Secretaria Municipal de Educagdao de Umuarama, no uso das atribuigdes que lhe
sao conferidas, orienta sobre a inclusdo de turma de Atendimento Educacional Especializado -

Integral - AEE | (6051):

1. Quanto a abertura de turmas de Atendimento Educacional Especializado - Integral - AEE |
(6051) no sistema SERE:

e Solicitar abertura de turmas em: Menu — Planejamento Escolar — Planejamento Periodo —
Criar Solicitacao;

® Assunto: Abertura de turma

e C(Curso: 6051

® Seriagdo: Sem seriagao

e (Quantidade de turmas solicitadas: 1

e Quantidade de alunos: 99

e Justificativa: Abertura de turmas para Atendimento Educacional Especializado - Integral - AEE |
(6051):

e Clicar em solicitacdo, avisar o setor de Documentacdo Escolar e aguardar a autorizacdo. Apods a
liberagdo, ir em: Planejamento — Turma — Incluir. Escolha a opgao ATEND EDUC ESP-INTEGRAL
Al EF (manh3 e/ou tarde).

Modelo turno manha (data de inicio conforme realidade de cada Escola):
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Incluir Turma
Curso: ATEND EDUC ESP-INTEGRAL AI EF Seriacdo: Sem Seriacdo Turno: Tarde
Nome: 605101 A *Turma: A
*Data Inicio: :I[:.fta 16/12/2026
.. C L 08:00 *Horario 12:00

*Horario Inicio: Fim:

* Selecione em qual
ambiente escolar a turma Sala15-1133m? ~
funciona:

Domingo Segunda-Feira Ter;a-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sema-Feira Sabado

* Campos de preenchimento obrigatdrio

salvar § voltar |

Apds a criacdo das turmas, incluir todos os estudantes no periodo da manha. Serd necessario
movimentd-los como desistentes e, em seguida, realizar a inclusdo de todos, no periodo da
tarde. Por fim, ativar todas as matriculas no periodo da manha.

Para movimentar como desistente, acesse: Menu — Matricula — Movimentacdo.
Para ativacdo das matriculas, acesse: Menu — Matricula — Ativar.

Apds todas as matriculas estarem ativas:

Acesse: Planejamento — Turma — Alterar/Excluir e realize os seguintes procedimentos:

- Inserir o CPF da professora no lugar do cddigo do curso;

- Informar a Quantidade de Atendimentos por Semana: 5;

- Selecionar o Tipo de Atendimento Educacional Especializado — Integral (AEE 1), conforme

orientacdo da Coordenadora Pedagdgica (lembrando que é para todos os alunos da turma).

Quanto a inclusdo de turmas de Atendimento Educacional Especializado - Integral - AEE |
(6051) no LRCOM:

Aguardar o sistema estar preparado para a nova matriz curricular (trimestre). O passo a passo
serd encaminhado posteriormente.

Neste momento, o registro devera ser realizado no controle de frequéncia padronizado,
enviado pela SME.

O docente deverd registrar a frequéncia de todos os estudantes diariamente, mesmo nos dias
em que nado realizar atendimento para todos. Nesses casos, € necessario verificar as
informac¢des com o docente da turma.

Em caso de duvidas pedagodgicas, seguir as diretrizes da Orientacdo Pedagdgica n2 005/2026 da
Secretaria Municipal de Educacdo de Umuarama (SME) ou entrar em contato com o setor de

Educacdo Especial.
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3. Consideragoes finais

As duvidas e/ou situagBes ndo previstas nesta orientacdo serdo analisadas e resolvidas pelo

Setor de Documentacao Escolar da Secretaria Municipal de Educacao.

Umuarama-PR, 05 de marco de 2026
Secretaria Municipal de Educacao



