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Orienta as Coordenadoras
Pedagdgicas, 0s Secretarios
Escolares e os Docentes quanto ao
registro de controle de frequéncia,
nota e conteudo das turmas do 12
ao 52 ano do Ensino Fundamental.

A Secretaria Municipal de Educacao de Umuarama, no uso das atribui¢cdes que Ihe sdo
conferidas, orienta as Coordenadoras Pedagdgicas, os Secretdrios Escolares e os Docentes
guanto ao registro, de forma manual, da frequéncia, da nota e do contetddo das turmas do

Ensino Fundamental (12 ao 52 ano).
1. Quanto ao preenchimento do controle de frequéncia, nota e contetido

Em decorréncia da alteracdo da Matriz Curricular do 12 ao 52 ano, a partir do ano letivo
de 2026, na rede municipal de ensino de Umuarama, o Nucleo Regional de Educagdo
informou a esta Secretaria que o registro de frequéncia, nota e conteido somente podera
ser realizado diretamente no LRCOM apds a aprovagao do Projeto Politico-Pedagdgico (PPP)
pelo setor responsdavel no NRE, ndo havendo, até o momento, data prevista para tal

aprovagao.
Diante do exposto, a Secretaria Municipal de Educacdo orienta:
2. Quanto ao papel do Secretario Escolar

Serdo disponibilizados, no drive das unidades educacionais, os controles de frequéncia
por turma, contendo o CGM e o nome dos estudantes jd preenchidos, conforme dados

extraidos do Sistema SERE. Dessa forma, cabera ao(a) Secretario(a) Escolar:

e Imprimir uma folha por componente curricular;
® Preencher o nome do componente curricular;
e Preencher o nome do docente;

o Organizar os documentos em pasta identificada por turma e turno.



3. Quanto ao papel da Coordenagao Pedagdgica

E de responsabilidade da Coordenacio Pedagdgica orientar os docentes quanto ao
registro didrio da frequéncia, acompanhar os casos de infrequéncia escolar e assegurar que a
pasta de controle de frequéncia e notas, devidamente identificada por turma e turno,
permaneca em sua sala, em local acessivel aos docentes. Compete a Coordenacao zelar para
gue a pasta permaneca sob sua responsabilidade até a liberacdo do NRE para o lancamento

da frequéncia e das notas no LRCOM.

4. Quanto ao papel do Docente

4.1 Quanto ao registro de frequéncia e nota

Cabe ao docente, no inicio de cada periodo, retirar com a Coordenagdo Pedagdgica a
pasta identificada por turma e turno. Apds o registro, de forma manual, da frequéncia e das
notas, o(a) professor(a) deverd devolvé-la a Coordenagao Pedagdgica ao final do periodo, a

fim de possibilitar sua utilizacdo pelo(a) préximo(a) docente.

O(a) professor(a) deverd manter atualizados os registros de frequéncia e notas para,

posteriormente, realizar os devidos lancamentos no LRCOM.
4.2 Quanto ao registro de contetudos

Quanto ao registro de conteludo, o docente deverd manter atualizado o Plano de
Ensino disponibilizado no Google Classroom, assegurando que os conteddos ministrados
estejam devidamente registrados de forma clara e fidedigna. Esses registros servirdo de base
para o posterior lancamento das informa¢des no LRCOM, sendo responsabilidade do
professor garantir a coeréncia entre o planejamento, a execucdo das aulas e os registros

oficiais do sistema.
5. Consideragoes finais

Apds a adequacdo do Sistema SERE a nova Matriz Curricular, os registros do controle

de frequéncia e notas deverdo ser transcritos fielmente para o LRCOM.

Situagdes nao previstas nesta orientacdo deverdo ser comunicadas ao setor

responsavel da Secretaria Municipal de Educacao.
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