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Orientacdo Pedagdgica n.2 013/2026 - Secretaria Municipal de Educa¢do de Umuarama - SME

Orienta a dire¢do, coordenagao
pedagdgica e docente das unidades
educacionais quanto a organiza¢do do
trabalho pedagdgico do(a) professor(a)
do Clube do Saber.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Umuarama, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas, orienta a direcao e coordenacao pedagdgica quanto a organizacao do trabalho pedagégico
do(a) professor(a) do Clube do Saber nas Unidades Educacionais.

1.Quanto ao Estudo e Planejamento
1.1 No dia 03 de fevereiro de 2026
Os professores participardo do Estudo e Planejamento realizado pela equipe da SME.
1.2 No dia 04 de fevereiro de 2026

Os professores do Clube do Saber participarao das oficinas de aprendizagem, no periodo de
trabalho, juntamente com os professores do 12 ano da Rede Municipal de Educagdo, conforme
cronograma da Orientacdo Pedagdgica e Administrativa n2003/2026.

Os professores que atuam 40h no Clube do Saber participardo em um periodo das oficinas e,
no outro, deverdo comparecer a Unidade Educacional para organizar o ambiente no qual suas turmas
serdo atendidas.

1.2.1 Quanto a organizac¢ao do trabalho pedagdgico do(a) professor(a) do Clube do Saber

No segundo momento, o(a) professor(a) do Clube do Saber organizara a sua sala de aula e os
materiais necessarios para desenvolver as atividades do Clube do Saber. Nesse momento, os
professores deverdo:

a) organizar a decoracdo da sala considerando as formacdes continuadas oferecidas pela

SME, desse modo, a decoracdo ndo deve conter tematicas com personagens/desenhos
estereotipados ou que estimulem o consumismo. E essencial valorizar as produgdes
realizadas pelas criancas na decoracdao do ambiente escolar. Para recepcionar os
estudantes no inicio do ano letivo, orientamos que os docentes organizem, previamente,
apenas 0 necessdrio para realizar uma acolhida aos estudantes. Entende-se como
necessario, o enfeite de porta e o painel de aniversariantes do més.

b) organizar uma caixa de materiais coletivos do Clube do Saber para viabilizar o
desenvolvimento das atividades com os estudantes. Essa caixa deve conter: |apis de cor,
lapis de escrever, giz de cera, canetinhas, canetas, giz de quadro, apagador, tesouras,
borrachas, colas, apontador, pincéis, tintas guache, massinha de modelar, livros literarios,
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gibis, revistas, entre outros. Esses materiais devem ser solicitados a coordenacao

pedagdgica para que possa providenciar junto a direcao.
1.3 No dia 05 de fevereiro de 2026

Os professores do Clube do Saber dardo continuidade a organizacdo do trabalho pedagdgico,
com foco nas atividades desenvolvidas no @mbito do Clube do Saber.

2. Quanto a reunido de pais no dia 06 de fevereiro de 2026

Os professores participardo da reunido de pais, atuando como apoio dos gestores das
unidades educacionais nas demandas que surgirem.

3. Quanto ao periodo de 9 a 18 de fevereiro, na unidade educacional

Os professores deverao auxiliar a coordenagdo pedagogica no recebimento e acolhimento dos
estudantes da unidade educacional, bem como auxiliar em sala de aula, principalmente, nas turmas
de Infantil 4, Infantil 5 e 12 ano, na organizacdo dos materiais escolares, entre outros, conforme a
demanda apresentada pela direcdo e coordenacao pedagdgica.

4. Quanto ao encontro de formag&o do dia 19/02

Nessa formacgdo, participardo, exclusivamente, os professores e coordenadores pedagdgicos
ingressantes no Projeto Clube do Saber. O encontro sera realizado no Anfiteatro Haruyo Setogutte
(Prefeitura), nos seguintes horarios:

Manha: das 8h15 as 11h45

Tarde: das 13h30 as 17h

Cada docente devera comparecer no periodo correspondente ao seu horario de trabalho.

5. Quanto ao encontro de formagdo do dia 20/02

Essa formacdo é destinada a todos os docentes que atuam no Clube do Saber. O encontro serd
realizado no Anfiteatro Haruyo Setogutte (Prefeitura), nos seguintes hordrios:

Manha: das 8h15 as 11h45

Tarde: das 13h30as 17h

Cada docente devera comparecer no periodo correspondente ao seu horario de trabalho.

Para participacdo, sera necessario levar material para anotac¢des e lanche individual.

6 . Quanto ao periodo de 23 a 27/02

Os docentes do Clube do Saber realizardo as acOes orientadas na formacao presencial, como a
organiza¢do das turmas e do ambiente para receber os estudantes.
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7. Quanto a elaboragao do Plano de Trabalho Colaborativo

A primeira etapa de selecdo dos estudantes que fardo parte do Clube do Saber consistird na
elaboracdo do Plano de Trabalho Colaborativo dos estudantes que foram retidos no ano de 2025 por
desempenho escolar nas turmas de 32 e 52 ano; e/ou infrequéncia escolar nas turmas de 29, 32, 4% ¢
52 ano.

A elaborac¢do do Plano de Trabalho Colaborativo deverd ocorrer entre os dias 16 e 20/02. Para
elaboracdo do Plano de Trabalho Colaborativo, a coordenacdo pedagdgica deverd sentar-se com o(a)
professor(a) do Clube do Saber, por periodo, para repassar e preencher, em conjunto, o Plano de
Trabalho Colaborativo.

O(a) professor(a) que atua no periodo da manha fard o Plano de Trabalho Colaborativo dos
estudantes do periodo da tarde e o(a) professor(a) que atua no periodo da tarde, fara o Plano de
Trabalho Colaborativo dos estudantes do periodo da manha.

O documento “Plano de Trabalho Colaborativo” estd no drive do AGE, pasta intitulada com o
nome da escola, dentro da pasta intitulada “Desempenho Escolar”, na pasta “Plano de Trabalho”,
arquivo “2026 - Plano de Trabalho Colaborativo".

A seguir, imagem da estrutura do Plano de Trabalho Colaborativo.

Estudante Retencdo Nivel Frente de atuacdo Acdes detalhadas Periodicidad R dvel
de escrita 0O que o estudante ainda (Quais atividades serdo (Quantos dias na
precisa aprender? realizadas em salz de aula e semana?)
de tarefa de casa?)
{Participard do contraturno
escolar, de interclasse ou
atendimento individual?}

() Retido no 2°
ano por
infrequéncia
escolar.

() Retido no 3°
ano por
desempenho
escolar.

() Retido no 3°

O campo “Estudante” devera ser preenchido com o nome completo do estudante retido. O
campo “Retencdao” devera ser assinalado o tipo e ano de retencao do estudante. Orientamos que
comecem pelas turmas de 22 ano, na sequéncia 32, 42 e 52 ano.

O campo “Nivel de escrita”, no caso dos estudantes de 32 e 52 ano, retidos por desempenho,
devera ser preenchido com as informacées da Ficha de Andlise do Desempenho Escolar do estudante,
realizada no final de dezembro de 2025 e disponivel no drive do AGE, na pasta da escola, dentro da
pasta intitulada “Desempenho Escolar”. No caso dos estudantes do 22 ao 52 ano, retidos por falta,
devera ser preenchido com as informacdes do Parecer Descritivo 2025.

O campo “Frente de atuacdo” deverd ser preenchido, no minimo, com um ou dois objetivos de
aprendizagem que precisam ser alcancados pelo(a) estudante para que avancem na compreensado do
sistema de escrita e no raciocinio légico matematico.

O campo “Agbes detalhadas” é destinado ao registro de agGes que serdo realizadas com os
estudantes nas seguintes esferas: dentro da sala de aula, pelo(a) professor(a) de turma, no
contraturno e/ou atendimento individualizado, pelo(a) professor(a) do Clube do Saber e no
interclasse, pelos(as) professor(as) envolvidas na ac¢ao.
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O campo “Periodicidade” é destinado ao registro da quantidade de dias da semana para o
desenvolvimento das acdes elencadas e, o campo “Responsavel” consiste no registro de todos os
envolvidos para que a acdo seja implementada.

Apds o término da elaboracdo do Plano de Trabalho Colaborativo, a coordenacdo pedagdgica sera
a responsavel por apresentd-lo ao(a) professor(a) de turma, na hora-atividade, para revisdo e
acréscimo de acdes, caso seja necessario e apontado pelo(a) docente de turma.

Os coordenadores pedagdgicos deverdo entregar aos docentes uma lista dos estudantes que irdo
frequentar o Clube do Saber, assim que concluirem as reunides com os pais e/ou responsaveis e para
coletar as assinaturas dos termos de autorizagao.

8. Quanto a formagao dos grupos de atendimento no Clube do Saber

Os estudantes serdo atendidos em dois grupos, durante dois dias da semana, 4h por
atendimento. Cada grupo sera composto por 12 (doze) estudantes.

Grupo 1: Destinado aos estudantes que apresentam reprovacdo e/ou estdo matriculados no 22 e
32 anos, cuja escrita se encontra nos niveis pré-silabico, silabico ou silabico-alfabético, e/ou que
apresentam dificuldades na compreensdo do conceito de nimero e no desenvolvimento do raciocinio
l6gico-matematico.

Grupo 2 : Destinado aos estudantes que apresentam reprovagdo e/ou estdo matriculados no 42 e
592 anos, cuja escrita se encontra nos niveis silabico-alfabético ou alfabético, e/ou que apresentam
dificuldades na compreensdo do conceito de numero e no desenvolvimento do raciocinio
l6gico-matematico.

Qualquer duvida em relacdo a formagdo dos grupos, entrar em contato com a Coordenadora
Educacional Crislaine Pizzi.

9. Quanto ao cronograma dos grupos de atendimentos

Os estudantes sao atendidos em 2 grupos, por ano, 8 (oito) horas por semana, sendo dividido em
2 atendimentos de 4 horas cada.

Segunda-feira e quarta-feira Estudantes do 22 e 32 ano.
Terca-feira e quinta-feira Estudantes do 42 e 52 ano.
Sexta - feira Hora-atividade.

10. Quanto ao hordrio de almogo

A direcdo deverd ofertar almoco aos estudantes do Clube do Saber com a finalidade de garantir a
frequéncia do estudante na unidade educacional e promover seu desenvolvimento escolar.

A direcdo, apds a reunido com as familias, devera preencher o levantamento de estudantes que
ficardo no horario de almogo para que a coordenac¢do educacional do Clube do Saber possa alinhar
com a Divisdo de Alimentacdo Escolar, antes de iniciar o atendimento. O preenchimento devera ser
concluido até o dia 13/03/2026.
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11. Quanto a selecao dos estudantes

A selecdo dos estudantes serd realizada pela coordenacdo pedagdgica junto aos professores de
turma, considerando as reprovacdes por desempenho escolar e/ou infrequéncia e as avaliaces do
Periodo de Avaliagao Diagnéstica.

O levantamento dos estudantes que formarao os grupos e o preenchimento dos grupos de
atendimento no drive devera ser realizado entre os dias 23 e 27/02.

12. Quanto a reuniao com as familias

Para iniciar o projeto, as familias serdao avisadas, por WhatsApp, por meio de uma mensagem
padronizada e revisada por todos os envolvidos no Projeto Clube do Saber, que serd enviada
posteriormente. Nessa mensagem, constard a data da reunido em que dire¢do, coordenacao
pedagdgica e professores do Clube do Saber ird marcar para apresentar as familias como funciona o
projeto e para coletar a assinatura do “Termo de Autorizacdo” e na “Ata” da reunido, conforme
modelo no drive na pasta “Termos/modelo ata”. A reunido podera ser coletiva ou individual, cabe a
unidade educacional organizar conforme sua necessidade.

O Termo de autoriza¢do ou desligamento é individual e deve ser arquivado na pasta do estudante
na secretaria da unidade educacional. A autorizacdo do uso de imagem e voz também é individual e
devera ser guardada no armario do docente para evitar qualquer equivoco quando solicitado
registros para divulgacao das atividades do projeto ou quando solicitado pela Equipe Clube do Saber.

Quando ndo houver o comparecimento dos responsaveis em mais de trés tentativas por parte da
direcdo e/ou coordenagdo, deverda ter o registro em ata de todas as tentativas, bem como
justificativas via telefone ou whatsapp, breve relato das necessidades do(a) estudante em participar
do projeto, com a assinatura da dire¢éo, coordenacdo pedagdgica e secretdrio(a) escolar.

O periodo para a realizagdo dessa reunido sera de 23 a 27/02. O inicio de atendimento do Clube
do Saber serd dia 2 de marco de 2026.

13. Consideragdes finais

As duvidas e/ou situagdes ndo previstas nesta orientacdo deverdo ser comunicadas ao setor
responsavel na Secretaria Municipal de Educacao.

Umuarama/PR, 02 de fevereiro de 2026.
Secretaria Municipal de Educacao



