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Orientagdo Pedagdgica n.2 008/2026 - Secretaria Municipal de Educagdao de Umuarama - SME

Revoga a Orientacdo Pedagdgica n? 006/2025
e orienta a direcdo e coordenacdo pedagogica
quanto a organizagdo dos critérios para a
oferta do atendimento do Professor ou Agente
de Apoio Escolar na rede municipal de ensino.

A Secretaria Municipal de Educa¢cdo de Umuarama, no uso das atribui¢cdes que lhe sdao
conferidas, orienta a direcdo e a coordenacgao pedagdgica quanto a organizacdo dos critérios para a
oferta do atendimento do Professor ou Agente de Apoio Escolar para estudantes com Transtorno
do Espectro Autista, Deficiéncia Fisica Neuromotora, Deficiéncia Visual e Deficiéncia Auditiva na
rede municipal de ensino.

1. Quanto a oferta

A necessidade do Professor ou do Agente de Apoio Escolar se efetivard apds comprovacao,
por meio de Estudo de Caso. Essa medida tem como objetivo avaliar, em conjunto com os
profissionais envolvidos, qual é a alternativa mais adequada para atender as necessidades do
estudante. A partir dessa analise, podera ser indicada a atuacdo do Professor ou Agente de Apoio
Escolar, assim como a adocdo de outras estratégias, como o atendimento em Sala de Recursos
Multifuncionais, a flexibilizacdo curricular que contemple as necessidades educacionais especiais
ou, ainda, acles intersetoriais que envolvam a participacdo da familia, das areas de saude e
assisténcia social.

O Estudo de Caso serd conduzido por uma equipe de profissionais formada por
especialistas em Educacdao Especial da Secretaria Municipal de Educacdo, coordenadores
pedagdgicos e pelo professor de turma do estudante na instituicdo de ensino.

A atuacdo do Professor ou Agente de Apoio Escolar ndo é substitutivo a escolarizacdo ou
ainda a frequéncia na Sala de Recursos Multifuncionais, mas articula-se de forma colaborativa com
o curriculo proposto para a sala de aula comum, Sala de Recursos Multifuncionais e outras
atividades previstas na escola.

2. Quanto as regras e procedimentos para solicitagdo de Professor ou Agente de Apoio Escolar

A Coordenacgdo Pedagdgica da instituicdo de ensino devera conferir o laudo médico
entregue pela familia, verificando se o documento contém o CID e a assinatura do médico ou
especialista responsavel. A cépia do laudo devera ser inserida no Sistema Estadual de Registro
Escolar (SERE) e arquivada na pasta individual do estudante na secretaria escolar, sob
responsabilidade do secretario escolar.
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De forma articulada, a Coordenagao Pedagdgica, juntamente com o professor da turma,
deverd realizar a observacdo do estudante pelo periodo de 10 (dez) dias, acompanhando
atentamente sua participacdo nas atividades escolares, com o objetivo de identificar possiveis
dificuldades ou limitagdes, bem como avaliar suas habilidades e competéncias.

Apds observagdes, a coordenacdo pedagodgica deverda preencher o anexo referente ao
Estudo de Caso e encaminhar a Coordenacdo de Educacdo Especial, no e-mail
eduespecial@umuarama.pr.gov.br, os seguintes documentos:

1. Comunicagdo Interna - Cl (anexo 1), solicitando professor/agente de apoio escolar;
Estudo de Caso - Transtorno do Espectro Autisma - TEA (anexo Il); Estudo de Caso -
Deficiéncia Fisica Neuromotora - DFN (anexo IIl); Estudo de Caso - Deficiéncia Visual - DV
(anexo 1V); Estudo de Caso - Deficiéncia Auditiva - DA (anexo V);

3. Laudo Médico com CID e assinatura do médico/especialista.

3. Quanto a andlise documental e observagao in loco

Compete a Coordenacdo de Educacdo Especial da Secretaria Municipal de Educacao
coordenar o processo de forma integrada, assegurando a analise da documentacao, a realizacdo da
observacdo in loco, bem como o registro e a sistematizacdo das informacdes coletadas por meio do
roteiro de observacdo. Esse procedimento visa garantir a coeréncia, a fidedignidade dos dados e a
adequada implementacdao das acbes propostas, de modo a assegurar a efetividade das
intervengdes e o pleno desenvolvimento do estudante.

A Coordenacdo de Educacdo Especial agendard, junto a equipe gestora, uma visita a
unidade escolar com o objetivo de observar o estudante em sala de aula e/ou em outros espacos
de convivéncia da escola, analisando sua interagdo com colegas, professores e com o ambiente
escolar. Durante a visita, serdo registrados aspectos pedagdgicos, sociais e comportamentais
relevantes para a compreensdao do desenvolvimento do estudante e de suas necessidades
educacionais.

Para a comprovacdao da necessidade de professor ou agente de apoio escolar, serdo
consideradas todas as etapas do processo, incluindo o estudo de caso realizado pela instituicdo de
ensino, a observacdao do estudante e a realizacao de reunidao entre a escola e a Coordenagao de
Educacdo Especial da Secretaria Municipal de Educacdo. A partir da andlise dessas etapas, a
solicitagao podera ser deferida ou indeferida, bem como sera definido o profissional responsavel
pelo atendimento (professor ou agente de apoio escolar).

Para que a solicitacdo seja atendida, a Coordenacdo de Educacdo Especial deverd cumprir
todos os tramites legais, assegurando que toda a documentacdo esteja correta e completa.
Ressalta-se que a disponibilizacdo do professor ou agente de apoio escolar ndo ocorre de forma
imediata apds a solicitacdo, sendo necessario o cumprimento de todas as etapas previstas no
processo.
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Caso a solicitagdao seja indeferida pela equipe avaliadora, a Coordenagdo de Educagao
Especial, em conjunto com a instituicdo de ensino, realizard reunido com a familia para prestar a
devolutiva, esclarecer os motivos do indeferimento, informar os encaminhamentos realizados e
orientar quanto as possibilidades de acompanhamento e as providéncias pedagdgicas cabiveis.
Havendo altera¢des no quadro do estudante, a instituicdo de ensino poderd, a qualquer tempo,
solicitar a realizacdo de novo estudo de caso, mediante encaminhamento da documentacdo
atualizada para nova analise.

4. Consideragoes finais

As duvidas e/ou situacGes ndo previstas nesta orientacdo serdo analisadas e resolvidas pelo
Setor de Educacdo Especial da Secretaria Municipal de Educacao.

Umuarama-PR, 23 de janeiro de 2026.
Secretaria Municipal de Educagao



