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Orientagdo Pedagdgica n.2 004/2026 - Secretaria Municipal de Educa¢do de Umuarama - SME

Revoga a Orientagdo Pedagodgica n2. 002/2025
e orienta sobre o Periodo de Avaliagao
Diagnéstica e as atividades pedagodgicas a
serem desenvolvidas no  Atendimento
Educacional Especializado por meio da Sala de
Recursos Multifuncionais.

A Secretaria Municipal de Educa¢ao de Umuarama, no uso das atribuicdes que lhe sdao
conferidas, orienta a coordenacdo pedagdgica e professores da Sala de Recursos Multifuncionais
SRM:

1. Quanto ao Periodo Diagnéstico

O Atendimento Educacional Especializado - AEE se efetiva a partir de uma avaliacdo
diagnostica que possibilita ao professor da SRM o reconhecimento das potencialidades e
necessidades pessoais de cada estudante. Esta avaliacdo deve enfocar os aspectos pedagégicos e
as areas do desenvolvimento, considerando as habilidades adaptativas, praticas sociais e
conceituais, tracando, apds, estratégias pedagodgicas que sustentam a inclusdo escolar do
estudante.

O Periodo de Avaliagcdo Diagndstica da Sala de Recursos Multifuncionais, acontecera de 23
de fevereiro a 27 de margo. Os resultados do diagndstico das aprendizagens serdo utilizados no
planejamento das atividades de ensino, pois o diagndstico tem a finalidade de identificar o que os
estudantes ja sabem e subsidiar o professor no planejamento e desenvolvimento de planos de
ensino voltados para a promogdo da aprendizagem.

Apds analise dessa avaliagdo, cabe ao docente da SRM, elaborar o Plano de Atendimento
Educacional Especializado — PAEE, com metodologias e estratégias diferenciadas, de acordo com os
indicativos da avaliacdo diagndstica, de forma a atender as especificidades de cada estudante. O
prazo para o término da elaboragdo do PAEE é até 30 de abril de 2026.

O PAEE deve ser inserido no Sistema Estadual de Registro Escolar (SERE) pelo
coordenador pedagégico ao final de cada trimestre (15/05, 04/09 e 17/12).

Ressalta-se que, sempre que houver o ingresso de novos estudantes na SRM, deverdo ser
realizadas avaliacbes diagndsticas para o inicio do atendimento e a posterior elaboracdo do
respectivo PAEE.

As pautas avaliativas e as avaliagOes diagndsticas estardo disponiveis no link abaixo no
modo leitor. Cada docente deve realizar o download para edic¢ao.
https://drive.google.com/drive/folders/1JmEJnxSMZJDUaDktSwrPjlA8gRrvIWCa?usp=sharin


https://drive.google.com/drive/folders/1JmEJnxSMZJDUaDktSwrPjlA8gRrvlWCa?usp=sharing
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2. Quanto ao registro da Rotina Semanal e Planos de Ensino

O modelo de Rotina Semanal e os Planos de Ensino serao disponibilizados via Classroom,
cabendo ao docente da Sala de Recursos Multifuncionais registrar o planejamento das a¢des e
atividades a serem desenvolvidas semanalmente, em consonancia com o Plano de Atendimento
Educacional Especializado - PAEE.

Vale ressaltar, que as acdes do AEE orientam-se pela definicdo de estratégias, metodologias
e recursos pedagdgicos especificos, incluindo adaptacdes, recursos de acessibilidade e tecnologias
assistivas, que favorecam o desenvolvimento da autonomia, da comunica¢do e das habilidades
funcionais do estudante.

O atendimento na Sala de Recursos ndo tem como finalidade a retomada ou repeticdo de
conteldos curriculares, tampouco a recuperacdo de aprendizagens préprias do reforco escolar,
devendo ocorrer de forma articulada com o trabalho desenvolvido na sala comum.

3. Quanto a Avaliagao Processual

A avaliagdo processual desenvolvida na Sala de Recursos Multifuncionais caracteriza-se
como um procedimento continuo, diagndstico e formativo, destinado ao acompanhamento
sistemdtico do desenvolvimento do estudante no ambito do Atendimento Educacional
Especializado - AEE. Essa avaliacao deve ser realizada apds a elaborag¢do do Plano de Atendimento
Educacional Especializado (PAEE), com a finalidade de monitorar os avancgos alcancados pelo
estudante em relacdo aos objetivos estabelecidos, apds o periodo de avaliacdo diagndstica.

As avaliacOoes diagndsticas e processuais constituem subsidios fundamentais para a
elaboracdo dos Pareceres Trimestrais, possibilitando a analise do percurso formativo do estudante
e a reorientagao das praticas pedagdgicas, sempre que necessario.

As avaliagcOes processuais devem ser organizadas pelo docente da SRM com a supervisao
do coordenador pedagodgico. Deve ser utilizado o timbre da folha com o modelo padronizado
disponibilizado pela Secretaria Municipal de Educacdo no seguinte link.
https://drive.google.com/drive/folders/1JmEJnxSMZJDUaDktSwrPjlA8gRrvIWCa?usp=sharing

4. Quanto ao Portfélio

O Portfélio é um conjunto, uma colecdo de atividades avaliativas (diagndsticas e
processuais) que comprovam a trajetdria da aprendizagem do estudante em todos os campos de
experiéncias/componentes curriculares. Essas atividades devem ser arquivadas em pastas.

A capa do portfélio deve conter os seguintes dados: nome da unidade educacional, do
estudante, do professor da sala de recursos multifuncionais, turma e ano letivo, e, para ilustrar,
atividade artistica realizada pelos estudantes (Anexo |).


https://drive.google.com/drive/folders/1JmEJnxSMZJDUaDktSwrPjlA8gRrvlWCa?usp=sharing
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A primeira pagina do portfélio deve ser a Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento
Escolar do Estudante (Anexo Il), que serd assinada, trimestralmente, pelos pais/responsaveis, nas
reunides de pais. O portfélio deverd permanecer na unidade educacional durante a trajetéria do
estudante na SRM e ser entregue aos pais/responsavel apenas em casos de transferéncia ou
promog¢ao para o 62 ano.

5. Quanto ao Parecer Trimestral

O parecer sera disponibilizado no decorrer de cada trimestre e o docente deve preencher
conforme os resultados obtidos nas avaliagdes diagndsticas e processuais.

6. Quanto a Reunido de pais

A 12 Reunido de pais ou responsaveis da Sala de Recursos Multifuncionais ocorrera entre os
dias 11, 12, 13, 18, 19 e 20/02. Nestes dias os docentes da SRM atenderdo aos pais ou
responsdveis com a seguinte pauta:

=> Explicar a finalidade do Atendimento Educacional Especializado na SRM;

=> Coletar a assinatura dos pais ou responsaveis na Autorizacdo de Matricula na SRM (Anexo |
- Orientacdo Pedagdgica n2? 003/2026);

=> Verificar se o estudante realiza outros atendimentos no periodo de funcionamento da SRM
para e informar que o horario sera definido conforme cronograma e encaminhado pelo
estudante e via whatsApp para a familia;

=> Coletar dados sobre o estudante, incluindo relacdes afetivas, qualidade da comunicacao,
expectativas, dificuldades no ambito familiar, condi¢cOes gerais de saude, uso de
medicamentos continuos, com o intuito de apropriar-se das informag¢des que serdo
necessarias para a construgao do PAEE.

A 22 e a 32 Reunides acontecerdo, respectivamente, na semana de 25 a 29/05 e na semana
de 14 a 18/09, de acordo com a hora-atividade do professor. Nesses periodos, os docentes da SRM
realizardo atendimentos individuais aos pais, mediante agendamento prévio, durante o horario de
funcionamento da SRM, conforme cronograma elaborado em conjunto com a coordenagao
pedagdgica. Em suas respectivas salas, os professores, com base nos Pareceres Descritivos,
dialogardo com as familias sobre o desenvolvimento do estudante ao longo do periodo,
destacando os avancos alcancados e os aspectos que necessitam de maior atencdo. O docente
devera apresentar o Portfélio do estudante aos pais ou responsdveis e solicitar a assinatura na
Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento Escolar do Estudante.

A 42 Reunido serd realizada no dia 18/12. Nessa data, os professores da SRM também
promoverao atendimentos individuais aos pais, com hordrio agendado, respeitando o periodo de
funcionamento da SRM e seguindo cronograma previamente definido em parceria com a
coordenacdo pedagdgica. O professor conversard com as familias sobre o percurso do estudante
ao longo do ano, ressaltando as conquistas obtidas e os pontos que demandam maior atenc3o. E
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fundamental valorizar e reconhecer os avangos, ainda que sejam pequenos, nos aspectos
comportamentais, de aprendizagem e de desenvolvimento, bem como solicitar a assinatura da
Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento Escolar do Estudante.

7. Quanto ao Registro da Frequéncia do Estudante — Registro de Classe On-line (LRCOM)

Os estudantes serdo matriculados no Sistema Estadual de Registro Escolar (SERE), conforme
o cronograma. As informacdes das turmas e dos estudantes migram do SERE para o LRCOM.

No fechamento de cada periodo de avaliacdo (trimestre), a coordenacdo pedagdgica deve
fazer a conferéncia dos registros e caso esteja de acordo, dar parecer favoravel. Lembrando que o
acompanhamento dos registros deve ocorrer durante todo o periodo letivo.

Apds o visto favoravel, o secretdrio escolar deve enviar os registros de classe para o Sistema
Estadual de Registro Escolar (SERE), utilizando a fun¢do “Enviar Registro de Classe”.

No dmbito da SRM, ndo existe a obrigatoriedade de cumprimento dos dias letivos para o
estudante. No entanto, é necessario o acompanhamento da frequéncia e assiduidade, e em casos
de faltas, algumas ag¢des sdao fundamentais:

=> Registro e monitoramento das auséncias, para identificar se sdo pontuais ou recorrentes.

=> Contato com a familia, a fim de compreender os motivos das faltas e orientar sobre a
importancia da frequéncia no atendimento.

=> Articulacdo com o professor da classe comum, buscando alinhar informacdes e estratégias
de apoio ao estudante.

=> Replanejamento do atendimento, quando necessario, adequando horarios, estratégias ou
recursos para favorecer a participacao do aluno.

=> Encaminhamentos especificos, se as faltas estiverem relacionadas a questdes de saude ou
outras barreiras, buscando apoio da gestdo escolar ou da rede de servicos.

=> E, em casos de desisténcia, registrar Ata de Desisténcia da SRM (Anexo V - Orientac¢do
Pedagdgica n? 003/2026), que devera ser arquivada na pasta do estudante na SRM e na
secretaria escolar.

8. Consideragoes finais

As duvidas e/ou situagGes ndo previstas nesta orientagdo serdo analisadas e resolvidas pelo
Setor de Educacado Especial da Secretaria Municipal de Educacgao.

Umuarama, 20 de janeiro de 2026.
Secretaria Municipal de Educagao



