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Orientagdo Pedagdgica e Administrativa n.2 001/2026 - Secretaria Municipal de Educagdo de

Umuarama - SME

Orienta a dire¢do, a coordenacdo pedagogica
e ofa) secretario(a) escolar, das unidades
educacionais (Escolas e CMEIs e CEl Anjo da
Guarda), quanto a organizacdo do trabalho da
Gestao Escolar na semana de 26 a 30 de
janeiro de 2026.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Umuarama, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas, orienta quanto a organizacdo do trabalho da Gestdo Escolar e demais setores na
semana de 26 a 30 de janeiro de 2026.

1. Quanto a organizacdo do trabalho da Gestdo Escolar no dia 26/01/2026 (segunda-feira) nas
Escolas, CMEIs e CEl Anjo da Guarda
Neste dia, a direcdo e a coordenacdo pedagdgica estardo na unidade educacional para
a) acolher os servidores;
b) organizar com os auxiliares de servicos gerais o cronograma de trabalho para
limpeza coletiva da unidade educacional, que devera ser realizada de 26 a 30 de
janeiro de 2026;
c) rever com os auxiliares de servicos gerais o cronograma de trabalho para o Projeto
Refeicdo nas Férias (caso a unidade esteja como ponto de produc¢do ou entrega);
d) alinhar com o secretario escolar as demandas imediatas;
e) organizar sua sala/mesa e os documentos administrativos;
f) alinhar as demandas administrativas e pedagdgicas para o inicio do ano letivo.

2. Quanto a programacao do Estudo e Planejamento do dia 27/01/2026 (terga-feira)

Neste dia, acontecera o Estudo e Planejamento para a dire¢do, a coordenagdo pedagdgica,
os(as) secretdrios(as) escolares, os auxiliares de servicos gerais, além das equipes do Transporte,
Merenda, CAEIl, UAB, Biblioteca Itinerante e SME. A seguir, a programacdo do Estudo e
Planejamento.

Manha

Data Horario Atividade Publico-alvo Local

8h as 8h15 Recepgdo Auxiliares de Centro Cultural
27/1 servicos gerais, Vera Schubert

escolares,
8h30 as 8h40 Apresentagao Cultural -
direcao,
Palestra — “Autocuidado | coordenacdo

pedagdgica e
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8h40 as 10h

e os Profissionais da
educagdo: cuidando de si
para bem cuidar dos
outros”.

Palestrantes: Tiago
Trevisan - Doutorando e
mestre pela PUC/PR e
Denize Kaminski mestre
e doutora em Educagdo
pela Universidade
Federal do Parana.

equipes da
Merenda, UAB,
CAEl, Transporte
Escolar,
Biblioteca
Itinerante e SME

14h as 15h15

dindamica pedagodgica da
escola: planejamento
estratégico, gestio do
tempo e documentagao
escolar”.

Palestrantes: Tiago
Trevisan - Doutorando e
mestre pela PUC/PR e
Denize Kaminski mestre
e doutora em Educacgdo
pela Universidade

Merenda, UAB,
CAEl, Transporte
Escolar,Biblioteca

[tinerante e
equipe SME

10h as 10h20 Café
Palestra — “Treinamento
em Boas Praticas na
Alimentagao Escolar”.
10h20 as 12h
Palestrantes: Anaysa
Borges Soares, Adriela
Albino Rydlewski Ito e
Geovana Smiderle
Hornburg
Tarde
Data Horario Atividade Publico-alvo Local
13h30 as Recepgao Direcao, Centro Cultural
13h45 coordenacgao Vera Schubert
pedagodgica,
escolares e
Palestra - L.
“Ressignificando a responsaveis dos
27/1 8 setores:
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Federal do Parana.

15h15 as Café
15h30

Continuacdo da palestra:
“Ressignificando a
15h30 as 17h | dindmica pedagodgica da
escola: planejamento
estratégico, gestdo do
tempo e documentagdo
escolar”.

Palestrantes: Tiago
Trevisan - Doutorando e
mestre pela PUC/PR e
Denize Kaminski mestre
e doutora em Educagdo
pela Universidade
Federal do Parana.

3. Quanto a divulgac¢ao para a comunidade escolar
O(A) secretério(a) escolar devera fixar no portdo da unidade educacional, no dia 26/01
(segunda-feira), um cartaz avisando a comunidade escolar que a unidade educacional estard
fechada no dia 27/1 (terga-feira), devido ao Estudo e Planejamento.
A seguir, sugestdo de texto para o cartaz.

Prezados pais ou responsavel,

Comunicamos que, terga-feira, dia 27 de janeiro de 2026, nesta unidade educacional, ndao
havera atendimento a comunidade escolar.

Motivo: Formagao Continuada.

Em caso de urgéncia, entrar em contato com a direcdo pelo telefone: (celular da unidade
educacional).

Atenciosamente,

A direcao.

Obs.: No periodo da tarde os auxiliares de servigos gerais estarao na unidade educacional, mas nao
havera atendimento a comunidade escolar.

4. Quanto a programacao do trabalho da Gestdo Escolar para o dia 28/01/2026 (quarta-feira)

Neste dia, acontecerd a Reunido Administrativa e Pedagdgica para a direcdo e coordenacao
pedagdgica das Escolas, CMEls e CEl Anjo da Guarda, no Centro Cultural Vera Schubert, conforme
programagdo a seguir.
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Data Horario Atividade Publico-alvo Local
Manha: 8h as | Reunido Administrativa e Direcdo e Centro Cultural
12h Pedagdgica coordenacio Vera Schubert
28/1

pedagdgica das
Escolas, CMEls e
CEl Anjo da
Guarda

Tarde: 13h30
as 17h

Intervalo para o Café - Manha: 10h as 10h20 Tarde: 15h as 15h20

5. Quanto a organiza¢do do trabalho da Gestdo Escolar no dia 29/01/2026 (quinta-feira) nas
Escolas, CMElIs e CEl Anjo da Guarda
Neste dia, a dire¢do e a coordenacdo pedagdgica deverao:

a) reunir-se para organizar e dividir as fun¢des para conduzir o Estudo e Planejamento
(previsto para os dias 2/2 e 5/2/2026);

b) planejar a 12 Reunido de Pais e/ou Responsaveis (prevista para 6/2/2026) e o inicio
do ano letivo (previsto para o dia 9/2/2026), a partir de todas as orientagdes
repassadas pela equipe da SME, no dia 28/1/2026;

c) organizar a escolha de horario e bloco de servigos, a serem realizados pelo auxiliar
de servigos gerais, conforme Orientacdo Administrativa e Pedagdgica n.2 002/2026.

6. Quanto a organiza¢do do trabalho da Gestdo Escolar no dia 30/01/2026 (sexta-feira) nas
Escolas, CMEIs e CEl Anjo da Guarda
A direcdo escolar e a coordenagdo pedagdgica dardo continuidade as demandas
administrativas e pedagdgicas para o inicio do ano letivo. Nesse dia, a dire¢do divulgara no grupo
de WhatsApp institucional a Programacado do Estudo e Planejamento que sera enviada pela SME
aos gestores.

7. Consideragoes finais

As demandas referentes a programacdo da semana de 2 a 5 de fevereiro de 2026: Trabalho
do Grupo Docente na Semana de Estudo e Planejamento, Realizacdo de Reunido de pais e/ou
responsdveis e Lista de presenca da Semana de Estudo e Planejamento, serdo repassadas pela
equipe da SME, na reunido Administrativa do dia 28/1/2026.

As duvidas e/ou situacdes ndo previstas nesta orientacdo deverdo ser comunicadas
imediatamente aos setores responsaveis na Secretaria Municipal de Educagao.

Umuarama-PR, 21 de janeiro de 2026.
Secretaria Municipal de Educagao



