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Orientacdo Pedagogica n.2 067/2025 - Assessoria Pedagégica Programa CNCA

Orienta a direcdo, a coordenadora pedagégica,
os docentes de 12 e 22 ano e assistente de
alfabetizacdo quanto a implementagao do
Programa Tempo de Aprender.

A Secretaria Municipal de Educacdo (SME), no uso das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas, orienta

1. Quanto a dire¢ao escolar

Cabe a direcdo escolar, acompanhar a coordenacdo pedagogico na reunido de acolhimento
ao assistente de alfabetizacdo no primeiro dia de apresentacdo na unidade educacional e durante o
periodo de atuacdo nas turmas de alfabetizacdo. Nesse primeiro dia, antes de iniciar a reunido, a
direcdo deve entregar o TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO DE VOLUNTARIO para assinatura do
assistente de alfabetizacdo. Apds assinatura, a direcdo deverd arquivar esse documento na pasta de
prestacdo de contas, que deve ser organizada durante todo o processo de atuacao do assistente,
evitando deixar a organiza¢do apenas para dezembro.

A direcdo é responsavel por realizar, ao assistente de alfabetizacdo, em parceria com o
presidente/dirigente da Associacdo de Pais, Mestres e Funcionarios — APMF, o ressarcimento com
despesas de transporte e alimentacdo. Para tanto, é necessdrio que entregue, MENSALMENTE, ao
assistente o RELATORIO E RECIBO MENSAL DAS ATIVIDADES REALIZADAS PELO ASSISTENTE DE
ALFABETIZACAO e oriente-o como deve ser preenchido, pois o pagamento sé deverd ocorrer
mediante o preenchimento desse documento, que a dire¢ao recolherd mensalmente e organizara
na prestacdo de contas que devera ser entregue na Prefeitura, para o setor de contabilidade, no dia
5 de dezembro de 2025. Cada assistente receberd RS 7,50 por hora trabalhada, sendo que o
ressarcimento ndo podera ultrapassar R$150,00 por turma/més. Os dias de recesso e feriado ndo
serao pagos ao assistente.

Apds o inicio das atividades do assistente de alfabetiza¢do na unidade educacional, a direcdo
devera realizar uma reunido com a APMF, de acordo com a ATA 1 (a numeracgao da ata, na unidade
educacional, segue a numera¢do de acordo com as reunides jd realizadas neste ano), para
divulgacao do valor do recurso recebido do PDDE Qualidade referente ao Programa Tempo de
Aprender, do funcionamento do Programa em 2025, da aplicagdo do recurso para pagamento de
Assistente de Alfabetizagao, apresentacdo do Assistente de Alfabetizac¢ao.

E necessario que a diregdo tire foto do assistente de alfabetizacdo em atuacdo dentro da sala
de aula, para colocar na prestagao de contas, com a finalidade de comprovar a utilizagdo do recurso.

O periodo de atuacdo do assistente de alfabetizacdo, em 2025, dependerd do recurso
disponivel em cada unidade. Desse modo, cada direcdo devera entrar em contato com a articuladora
municipal RENALFA para sanar as duvidas.

2. Quanto a coordenagao pedagdgica
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Cabe a coordenacao pedagdgica,

1.
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realizar a reunido de acolhimento ao assistente de alfabetizagao, em parceria com a
direcdo, no primeiro dia de apresentacdo na unidade educacional e acompanha-lo
durante o periodo de atuacdo nas turmas de alfabetizacdo. Nessa reunido, a
coordenacdo pedagogica:

reforcara ao assistente, suas atribuicGes pedagdgicas na unidade educacional, conforme
item “Quanto ao assistente de alfabetizacao”.

apresentard o espaco escolar e os funcionarios da unidade educacional;
apresentara os docentes do 12 e 22 ano;
apresentara os assistentes de alfabetizacdo aos estudantes das turmas em que atuarao;

organizara um Kit de materiais bdasicos para que o assistente possa realizar as
intervengGes necessarias para que o assistente posso atuar com os estudantes (prancha
de alfabeto ilustrado e alfabeto seco, alfabeto movel, ficha escalonada, quadro
numérico, fichas de leituras para o caso de realizar atividades de leitura com os
estudantes, de acordo com o planejamento do docente da turma, além do dicionario
para sanar duvidas de ortografia, caso seja necessario);

auxiliar o docente da turma a organizar momentos de realizacao de atividades de acordo
com os niveis de escrita da turma, com definicdo clara de qual serd a atuagdo do
assistente de alfabetizacdo, que deve estar na sala de aula para auxiliar o estudante e
ndo para recortar atividades e organizar materiais da turma;

orientar o docente a receber, todos os dias previstos no cronograma de atendimento, o
assistente de alfabetizacdo com orientagdes claras e objetivos sobre quais estudantes
irdo orientar no dia ou quais atividades de leitura, escrita ou raciocinio légico
matematica ira desenvolver com um estudante ou duplas e trios de estudantes.

acompanhar e orientar o assistente de alfabetizacdo no preenchimento do RELATORIO
E RECIBO MENSAL DAS ATIVIDADES REALIZADAS PELO ASSISTENTE DE ALFABETIZACAO;

sanar as duvidas quanto ao funcionamento do programa com a articuladora municipal
RENALFA, na SME.

3. Quanto ao docente de 12 e 22 ano

Cabe ao docente de 12 e 22 ano,

acolher o assistente de alfabetizacdao em sua sala de aula, apresenta-lo novamente aos
estudantes e explicar que sua atribuicdo sera auxilid-los nas relacdes de ensino e
aprendizagem;

organizar momentos de realizacdo de atividades de LINGUA PORTUGUESA e
MATEMATICA (leitura em voz alta, atividades por niveis de escrita e de raciocinio légico
matemadtico com perguntas de intervencdo, que possibilite ao estudante pensar) de
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acordo com os niveis de escrita da turma, com definicdo clara de qual serd a atuacdo do
assistente de alfabetizacdo, que deve estar na sala de aula para auxiliar o estudante e
ndo para recortar atividades e organizar materiais da turma;

3. receber, todos os dias previstos no cronograma de atendimento, o assistente de
alfabetizacdo com orientacdes claras e objetivos sobre quais estudantes irdo orientar no
dia ou quais atividades de leitura, escrita ou raciocinio ldgico matematica ird desenvolver
com um estudante ou duplas e trios de estudantes;

4. procurar auxilio da coordenacdo pedagdgica para organizar o tempo e espaco de modo
que favoreca o desenvolvimento de atividades pontuais que visam promover o avanco
do estudante em relacdo as dificuldades apresentadas na semana que desenvolve a
rotina com os objetos de conhecimento previstos para a turma;

5. sanar as duvidas quanto ao funcionamento do programa com a articuladora municipal
RENALFA, na SME.

4. Quanto ao assistente de alfabetizacao

Cabe ao assistente de alfabetizacao,

1. comparecer a unidade educacional no dia e hora especificada no cronograma de
atendimento;

2. preencher o TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO DE VOLUNTARIO;

3. preencher, diariamente, de acordo com o cronograma de atendimento elaborado pela
unidade educacional, o RELATORIO E RECIBO MENSAL DAS ATIVIDADES REALIZADAS
PELO ASSISTENTE DE ALFABETIZACAO, para que ao final do més o ressarcimento com
transporte e alimentac¢ao possa ser realizado;

4. levar para a sala de aula o Kit de materiais basicos para realizar as intervengdes
necessarias;

5. utilizar o kit de materiais basicos ou outros materiais que o docente da turma ofertar
para que possa realizar as intervengdes de ensino e aprendizagem;

6. iniciar as atividades em sala de aula, apds a orienta¢do do docente da turma;

7. atender aos questionamentos dos estudantes sempre que intervengdes que propicie ao
estudante pensar sobre a resposta e ndo oferecer a resposta pronta;

8. sanar as duvidas quanto aos atendimentos em sala com o docente da turma;

9. sanar as duvidas quanto ao funcionamento do programa com a dire¢ao e coordenacgao
pedagdgica, caso a duvida permaneca, entrar em contato com a articuladora municipal
RENALFA, na SME.

Umuarama/PR, 25 de julho de 2025.
Secretaria Municipal de Educagao



