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Orientacdo Administrativa e Pedagogica n2 12/2025 - Assessoria de Gestdo Escolar - Escolas e

CMEls

Orienta a direcdo e coordenagao
pedagdgica quanto ao Estudo e
Planejamento aos gestores, professores,
secretdrio escolar e auxiliares de servigos
gerais, que acontecera nos dias 23, 24 e
25 de julho de 2025.

A Secretaria Municipal de Educagao (SME), no uso das atribui¢cdes que Ihe sdo

conferidas, orienta

1. Quanto ao desenvolvimento das atividades referentes ao Estudo previsto para o dia
23 de julho para gestores e professores do Ensino Fundamental

A formacdo ocorrera de forma on-line e serd destinada aos docentes do Ensino
Fundamental — Anos Iniciais, bem como aos diretores, coordenadores pedagdgicos,
secretarios escolares e auxiliares de servigos gerais das unidades educacionais.

Os professores com jornada de 20 horas semanais deverdo participar da formacgao no
periodo correspondente a sua carga horaria de trabalho. Aqueles que optarem por participar
durante todo o dia receberdo certificacdo referente ao total de horas de participacao.

O horério e o link de acesso a formagao serdo enviados posteriormente aos gestores
das unidades educacionais, para que possam repassa-los aos professores.

1.1 Quanto ao desenvolvimento das atividades referentes ao Estudo previsto para o dia
23 de julho para professores da Educagao Infantil.

A formacdo ocorrerd no Centro Cultural Vera Schubert e sera destinada aos
professores que atuam com as turmas de Educacao Infantil (Bergario, Maternal I, Maternal Il,
Jardim, Infantil 4 e Infantil 5), dos Centros Municipais de Educag¢do Infantil - CMEls e das
Escolas que atendem turmas de Educacgao Infantil.

Também, participardo os diretores e coordenadores pedagdgicos dos Centros
Municipais de Educacdo Infantil - CMEls e os coordenadores pedagdgicos das Escolas que
possuem o Bloco .

Os professores com jornada de 20 horas semanais deverdo participar da formacgao no
periodo correspondente a sua carga horaria de trabalho. Aqueles que optarem por participar
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durante todo o dia receberdo certificacdo referente ao total de horas de participacao,
devendo se dirigir a sua Unidade Educacional no outro periodo para finalizar a organizacdo
dos materiais/documentos referentes a Reunido de pais e/ou responsaveis.

Os professores com jornada de 40 horas semanais deverao participar da formacgao
conforme o periodo estabelecido no quadro abaixo e se dirigir a sua Unidade Educacional no
outro periodo para finalizar a organizacdo dos materiais/documentos referentes a Reunido de
pais e/ou responsaveis.

UNIDADES EDUCACIONAIS QUE PARTICIPARAO DA FORMAGCAO NO PERIODO DA MANHA

CEl Anjo da Guarda

CMEI Cora Coralina

CMEI Graciliano Ramos

CMEI Professor Ignacio Urbainski

CMEI Maria Arlete Alves dos Santos

CMEI Professora Maria Yokohama Watanabe

CMEI Ranice Benedito de Araujo Teixeira

CMEI Sao Francisco de Assis

CMEI S3o Paulo Apdstolo

CMEI Vilmar Silveira

Escola Municipal Benjamin Constant

Escola Municipal Carlos Gomes

UNIDADES EDUCACIONAIS QUE PARTICIPARAO DA FORMAGAO NO PERIODO DA TARDE

CMEI Cecilia Meireles

CMEI Helena Kolody

CMEI Jardim Birigui

CMEI Madre Paulina

CMEI Maria Montessori
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CMEI Professora Nelly Gongalves

CMEI Rachel de Queiroz

CMEI Rubem Alves

CMEI S3o Cristovao

CMEI Tarsila do Amaral

Escola Municipal Professora Analides de Oliveira Caruso - BLOCO |l

Escola Municipal Vinicius de Morais - BLOCO Il

Observacdo: Os professores das turmas de Infantil 4 e 5 das demais Escolas, nao
mencionadas nos quadros acima, deverdo participar da formacdo no periodo
correspondente a sua carga horaria de trabalho.

1.2 Quanto a lista de presenga para certificagao

A lista de presencga para certificagdao sera disponibilizada por meio de link, durante o
Estudo e Planejamento, para os gestores divulgarem aos servidores. O formulario “Lista de
Presenca” sera preenchido individualmente, o ndao preenchimento, no tempo determinado,
implicard em “falta” para o servidor, sem direito a certificacdo.

Importante:
- O servidor que trabalha em mais de 1 (uma) unidade educacional no mesmo periodo
(itinerante) deve preencher apenas 1 (uma) vez.
- O servidor que trabalha em dois periodos deve preencher a lista de presenca nos dois
periodos e deve escolher a mesma unidade educacional em ambas, por motivo de
certificacdo completa.

2. Quanto ao desenvolvimento das atividades no dia 24 de julho - (Infantil 4 ao 52
ano)

No dia 24 de julho, os professores de turma e de aula preencherdao a planilha de
analise dos Pareceres Descritivos referentes ao 12 semestre letivo.

Essa planilha tem como objetivo sistematizar os dados qualitativos produzidos nos
Pareceres emitidos pelos docentes, a fim de acompanhar a aprendizagem e a individualizacao
dos registros dos estudantes. Além disso, busca facilitar, posteriormente, o trabalho do
professor no preenchimento dos Pareceres Descritivos, organizando previamente as
informacgGes necessarias para esse processo.
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Os arquivos serdo compartilhados diretamente com os docentes das unidades que

estdo com o sistema de gestdo de servidores devidamente preenchido. Caso contrério, a

coordenacao da unidade sera responsavel por repassar os arquivos aos docentes. As planilhas

serao enviadas ja preenchidas com o nome da turma e a listagem de alunos.

No link a seguir, encontra-se um video explicativo com orienta¢des sobre o acesso e o

preenchimento da planilha.
https://drive.google.com/file/d/1iigXkkdIPnd-CAZgYe8Y-SoUfBBOZbPw/view?usp=sharing

Horario

Atividade

Participantes

Desenvolvimento

8h as 9h
(para
servidores
do periodo
da manha)

13h as 14h
(para
servidores
do periodo
da tarde)

Acolhimento
e

Alinhamento de
Assuntos
Administrativos e
Pedagdgicos

Secretario(a)
escolar,
auxiliares de
servicos gerais
e docentes

Os gestores serdo 0s responsaveis por
conduzir esta atividade. E importante
que recebam os participantes —
professores, secretarios escolares e
profissionais dos servicos gerais — de
maneira acolhedora e atenciosa,
criando um ambiente agraddvel e
receptivo desde o inicio. Sugerimos
iniciar com uma mensagem de
boas-vindas que motive e valorize
todos os envolvidos, reforcando a
importancia de cada um na vida
escolar.

Em seguida, os gestores fardo o
alinhamento a respeito da Organizacao
administrativa e pedagédgica para
garantir o atendimento aos estudantes.

*Apds o cumprimento da Pauta de
Alinhamento de Assuntos
Administrativos e Pedagdgicos, os (as)
secretdrios (as) escolares e auxiliares
de servicos gerais retornardo para as
demandas previstas a sua funcdo,
conforme orientacdo da direcdo.
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9h as 10h | Preenchimento da | Docentes Os docentes deverdao preencher a
(para planilha de planilha conforme orientado no item 2
docentes | desempenho dos deste documento.
do periodo | estudantes no 19
da manhad) | semestre
(resultados  dos
14h as 15h | pareceres)
(para
docentes
do periodo
da tarde)
10h as 12h Organizacao dos Apds o preenchimento da planilha de
(para portfélios e desempenho dos estudantes
docentes | planejamento da | Docentes (resultado  dos  Pareceres),  os
do periodo | Rotina 23. professores fardo a organizacdao dos
da manha) portfélios para a Reunido de Pais e/ou
Responsaveis e em seguida irao
15h as 17h planejar a Rotina 23.
(para
docentes
do periodo

da tarde)
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2.1 Quanto ao desenvolvimento das atividades no dia 24 de julho - Educagao Infantil0 a 3
anos

Horario Atividade Participantes Desenvolvimento

8h as 9h Acolhimento Secretario(a) Os gestores serdo os responsaveis
(para escolar, por conduzir esta atividade. E

. e
servidores

auxiliares de | importante que recebam os
do periodo | Alinhamento de | servigos gerais | participantes ~—  professores,
da manhd) | Assuntos e docentes secretdrios escolares e
Administrativos e profissionais dos servigos gerais —
Pedagdgicos de  maneira acolhedora e

atenciosa, criando um ambiente
13h as 14h ’

agradavel e receptivo desde o
(para

i inicio. Sugerimos iniciar com uma
servidores

do periodo
da tarde)

mensagem de boas-vindas que
motive e valorize todos os
envolvidos, reforcando a
importancia de cada um na vida
escolar.

Em seguida, os gestores fardo o
alinhamento a respeito da
Organizacdo  administrativa e
pedagdgica para garantir o
atendimento aos estudantes.

*Apds o cumprimento da Pauta de
Alinhamento de Assuntos
Administrativos e Pedagdgicos, os
(as) secretarios (as) escolares e
auxiliares de servicos gerais
retornardo para as demandas
previstas a sua funcdo, conforme
orienta¢ao da diregao.

9has12h [ Organizagao do | Docentes Os docentes responsdveis pelas
Trabalho Pedagdgico turmas de 0 a 3 anos receberao os
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13has17h |para o segundo Encaminhamentos Metodoldgicos

semestre. de Interacdes e Brincadeiras
referentes ao 292 Semestre e
deverdo organizar o planejamento
para a primeira semana de
trabalho com as criangas.

3. Quanto a Segunda Reunido de Pais e/ou responsaveis prevista em Calendario Escolar

A 22 Reunido de Pais e/ou responsaveis ocorrera no dia 25 de julho de 2025, das 8h as
12h, para o periodo da manh3, e das 13h as 17h para o periodo da tarde. Para as unidades
educacionais que atendem os estudantes no periodo integral, a reunido ocorrerd das 8h as
12h e das 13h as 17h.

As orientacOes especificas para a organizacdo da 22 Reunido de Pais e/ou responsaveis
estdo detalhadas na Orientacdo Pedagdgica e Administrativa 004/2025.

Todos os servidores lotados na unidade educacional deverdo participar da Reunido de
Pais e/ou responsaveis.

Os professores itinerantes deverdo participar da 22 Reunido de Pais e/ou responsaveis na
unidade educacional em que estiver prevista a sua escala de trabalho para o dia.

Secretaria Municipal de Educagao
Umuarama/PR, 09 de julho de 2025.



