
 

 
 

 

MANUAL DE INSTRUÇÃO (TUTORIAL) PARA REALIZAR A INSCRIÇÃO PARA O 
EVENTO FORMADORES EM AÇÃO MUNICÍPIOS NO GECAP  

SISTEMA DE GESTÃO DAS CAPACITAÇÕES DO ESTADO DO PARANÁ 

 
Caro(a) cursista, 

Este manual de instrução (tutorial) foi elaborado com o objetivo de informar o passo a passo 

para realização ou cancelamento da inscrição no Evento Formadores em Ação 
Municípios no GECAP - Sistema de Gestão das Capacitações do Estado do Paraná. 

Ele está organizado em sessões, identifique sua situação e realize o passo a passo indicado 

no tutorial. 

SESSÃO 1 - Como acessar a Central de segurança 

1. Não lembro a senha da Central de Segurança   

2. Lembro a senha da Central de Segurança e já possuo cadastro 

3. Não tenho cadastro ou não sei se tenho cadastro na Central de Segurança  

SESSÃO 2 - Como realizar sua inscrição 

4. Agora só falta realizar sua inscrição. Vamos lá! 

SESSÃO 3 - Como consultar sua inscrição 

SESSÃO 4 - Como cancelar sua inscrição (se for necessário) 

SESSÃO 5 – Confirmações por e-mail 

Para realizar sua inscrição você precisa estar logado na Central de Segurança do Paraná do 

link indicado neste manual de inscrição. 

A Central de Segurança é usada para o acesso ao LRCOM, SERE, Detran, etc. Portanto, 

se você já usa algum destes serviços do Paraná você já tem acesso à Central de 

Segurança.  

Veja em qual das situações abaixo seu caso se encaixa para acessar a Central de 

Segurança e fazer sua inscrição. 

Desde já agradecemos por colaborar conosco no compromisso da formação continuada e da 

oferta de uma educação pública de qualidade. 



 

 
 

Sejam bem-vindos ao Grupo de Estudos! 

SESSÃO 1 – COMO ACESSAR A CENTRAL DE SEGURANÇA 

 
Para fazer sua inscrição no curso Formadores em Ação Municípios, clique no link abaixo: 

http://www.capacitacao.pr.gov.br/. 
 

 O link abrirá a página da Central de Segurança do Estado do Paraná, como mostrado na 

imagem abaixo. 

 

 

 

Após clicar em Central de Segurança, abrirá a seguinte tela: 

http://www.capacitacao.pr.gov.br/


 

 
 

 

 

 

 

A partir daqui temos três situações diferentes:  

 

1. Se você lembra a senha da Central de Segurança; 

2. Se você não lembra a senha;  

3. Se não tem cadastro ou não sabe se tem cadastro. 

 

Veja o que fazer em cada situação: 



 

 
 

1. LEMBRO A SENHA DA CENTRAL DE SEGURANÇA 
DIGITE-A E FAÇA SEU LOGIN 

 

Veja o passo a passo abaixo: 
 

 

2. NÃO LEMBRO A SENHA DA CENTRAL DE SEGURANÇA 

CLIQUE EM “RECUPERAR SENHA” 

Veja o passo a passo abaixo: 

 



 

 
 

 

 

 



 

 
 

 

 

3. NÃO TENHO CADASTRO OU NÃO SEI SE TENHO CADASTRO NA  
CENTRAL DE SEGURANÇA 

CLIQUE EM “AINDA NÃO SOU CADASTRADO” 
 

 
 



 

 
 

 

 

 
 



 

 
 

 
 

 

 

 



 

 
 

 
 
 
 

 
 
 



 

 
 

 
 

 
 

 
 
Pronto! Agora você estará logado no GECAP! 



 

 
 

SESSÃO 2 - COMO REALIZAR SUA INSCRIÇÃO 

AGORA SÓ FALTA REALIZAR SUA INSCRIÇÃO. VAMOS LÁ?! 

 

Estando logado na Central de Segurança do Paraná pelo link indicado neste manual de 

inscrição você já terá acesso à página de inscrição do GECAP, conforme mostra a imagem 

abaixo. 

 



 

 
 

Na tela seguinte: 

 

 

 

 



 

 
 

O sistema exige o cadastro de um Perfil Funcional para cada participante. Sem isso, não é 

possível concluir a Inscrição. Para cadastrar o seu Perfil, clique em “Adicionar Perfil 

Funcional” e insira as informações obrigatórias, conforme mostra a imagem abaixo: 

 

 

📌 Pronto! Sua inscrição está realizada!  



 

 
 

📌Se esta tela aparecer para você, clique em “AQUI”, como mostrado na imagem, para 

preencher os dados faltantes no GECAP. Veja o passo a passo: 

As informações que estão dentro dos retângulos na cor verde, são provenientes da Central de 
Segurança. O que está dentro dos retângulos em vermelho, precisa ser informado por você. 

 

 



 

 
 

Em seguida, preencha todos os campos solicitados. Na tela do GECAP aparecerá todas as 
informações que precisam ser preenchidas, veja-as com atenção e preencha todos os campos. 
 

Pronto! Seu cadastro no GECAP estará concluído e sua inscrição realizada. 
 

☎   Após ler este manual e, se não conseguir realizar sua inscrição, 

entre em contato com o seu Núcleo Regional de Educação - NRE. 
 



 

 
 

● Acesse a listagem com o nome dos Núcleos Regionais de Educação no seguinte 

endereço:  

 
https://drive.google.com/file/d/1plLRksh0rS900gCz-LQ5theQHHLauFE7/view?usp=s
haring  
 

Desejamos a você um excelente curso! 

 

SESSÃO 3 - COMO CONSULTAR SUA INSCRIÇÃO 

 

Caro(a) cursista, para consultar sua inscrição, faça o seguinte passo a passo: 

 
 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1plLRksh0rS900gCz-LQ5theQHHLauFE7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1plLRksh0rS900gCz-LQ5theQHHLauFE7/view?usp=sharing


 

 
 

SESSÃO 4 - COMO CANCELAR SUA INSCRIÇÃO 
 (SE FOR NECESSÁRIO) 

 

Caro(a) cursista, caso aconteça algum imprevisto em relação ao dia, período ou horário que 

se inscreveu para o curso, você pode cancelar sua inscrição e fazer uma nova em um novo 

dia, turno ou horário, desde que seja dentro do prazo estipulado para as inscrições. 

Por exemplo: se você assumiu aulas no horário para o qual havia se inscrito, você pode 

cancelar sua inscrição e fazer uma nova, durante o período aberto para as inscrições. 

Depois que o período de inscrições for finalizado essa ação não é mais possível. 
 

 

 



 

 
 

 

Pronto! Agora você já pode refazer sua inscrição! 

SESSÃO 5 - CONFIRMAÇÕES POR E-MAIL 

 

Caro(a) cursista, quando sua inscrição for confirmada ou cancelada (se for o caso), você 

receberá um e-mail com esta informação, conforme mostram os prints abaixo: 
 

 



 

 
 

 

📌Importante: Conforme mostra o print abaixo, o cancelamento de uma inscrição é 
permitido somente durante o período de inscrição do evento. 
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