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Orientagdo Pedagdgica n2 012/2025 - Assessoria Pedagdgica da Educagdo Especial

Revoga a Orientacdo Pedagdgica n<.
052/2024 e orienta a direcdo, a
coordenacao pedagdgica e
professores(as) de apoio das unidades
educacionais quanto as suas atribuicdes
com os(as) estudantes que necessitam
de apoio.

Segundo o art. 39, inciso Xlll da Lei Brasileira de Inclusdao, o profissional de apoio
escolar é

“pessoa que exerce atividades de alimentacdo, higiene
e locomocgdo do estudante com deficiéncia e atua em
todas as atividades escolares nas quais se fizer
necessaria, em todos os niveis e modalidades de
ensino, em instituicdes publicas e privadas, excluidas
as técnicas ou os procedimentos identificados com
profissdes legalmente estabelecidas” (BRASIL, 2015).”

A Secretaria Municipal de Educacdo de Umuarama — SME, no uso de suas atribuicdes,
estabelece critérios para a oferta de professor(a) de Apoio aos estudantes com Transtorno do
Espectro Autista — TEA, Deficiéncia Fisica Neuromotora — DFN e professor(a) intérprete de
Libras aos estudantes com Deficiéncia Auditiva — DA, e orienta a direcdao, coordenagao
pedagdgica e profissional de apoio quanto as atribuicdes de cada profissional da educacao.

1. Quanto as atribuigées da Dire¢dao e Coordenagao Pedagodgica

1.1. Acolher o(a) professor(a) de apoio e/ou professor(a) intérprete de Libras quando este se
apresentar na unidade educacional;

1.2. Realizar reunido informando quais atribuicGes compete ao(a) professor(a) de apoio,
citando as orientacdes descritas neste documento;

1.3. Promover a interagdo entre os(as) professores(as) de todos os componente curriculares
(turma e aulas) com o(a) professor(a) de apoio;
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1.4. Acompanhar se as adaptagdes curriculares necessdrias ao(a) estudante atendido(a) pelo
professor de apoio estdo sendo contempladas nos planos de ensino dos(as) professores(as)
de turma e de aulas;

1.5. Garantir que os(as) professores(as) de turma e aulas entreguem antecipadamente os
planos de ensino da semana ao(a) professor(a) de apoio para que este tenha conhecimento
do que serd trabalhado em sala de aula;

1.6. Entregar uma caixa para cada professor(a) de apoio, contendo materiais conforme o nivel
de aprendizagem do(a) estudante, que poderdo ser utilizados durante as aulas, como por
exemplo, objetos manipulaveis com diferentes texturas, tamanhos, cores e formas; objetos
do interesse do(a) estudante; giz de cera, lapis de cor e de escrever grosso (tamanho jumbo);
tesoura adaptada; tampinhas/palitos ou outros objetos de contagem; crachd com nome
do(a) estudante; quadro numérico; alfabeto modvel; silabario simples e com silabas
complexas; tabuada; entre outros. Esses materiais poderdo ser trocados no decorrer do ano,
conforme forem ocorrendo os avangos na aprendizagem.

1.7. Disponibilizar um caderno para que o(a) professor(a) de apoio possa realizar anotagdes
referentes a aprendizagem do(a) estudante, que servirdo de subsidios para elaboracdo do
“Relatdrio Final de Acompanhamento Pedagdgico” ao final de cada semestre;

1.8. Orientar o(a) professor(a) de apoio quanto ao preenchimento do “Relatério de
Acompanhamento Pedagdgico” que devera ser preenchido ao final de cada semestre; (Anexo
| - Educacgdo Infantil e Anexo Il - Ensino Fundamental);

1.9. Assegurar que o(a) estudante esteja acompanhado(a) pelo(a) professor(a) de apoio
durante o lanche, em sua higiene e durante o recreio pedagdgico. O(a) professor(a) de apoio
fara seu intervalo no retorno da turma a sala de aula).

1.10. Se por algum motivo o(a) professor(a) de apoio ndo estiver presente na unidade
educacional, os(as) gestores ndo poderdo dispensar a presenca do(a) estudante, uma vez que
0 seu comparecimento ndo esta vinculado ao professor de apoio.

1.11. Informar o(a) professor(a) de apoio que caso o(a) estudante falte, os(as) gestores irdo
reorganizar sua rotina de trabalho. Em hipdtese alguma este profissional podera ser
destinado a trabalhos administrativos.

1.12. Em casos de transferéncia ou afastamento por questdes médicas do(a) estudante
atendido(a) pelo(a) professor(a) de apoio, os(as) gestores(as) da unidade educacional
deverdo comunicar a Secretaria Municipal de Educacdo — Coordenacao de Educacdo Especial,
imediatamente. Nesses casos, o professor(a) de apoio podera ser remanejado para outra
unidade educacional para auxiliar em casos emergenciais.
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2. Quanto as atribuicoes do(a) Professor(a) de apoio

2.1. Adequar-se ao ambiente educacional, exercendo sua fun¢do de acordo com os
parametros estabelecidos pelo Projeto Politico Pedagdgico da Escola/Cmei e a orientagdo da
equipe gestora da unidade educacional;

2.2. Realizar a recepc¢do do(a) estudante no inicio do periodo e acompanha-lo(a) até o
patio/quadra ou sala de aula e permanecer ao seu lado;

2.3. Atuar de forma colaborativa junto aos professores de turma e aulas, ndo sobrepondo-se
a atuacdo do(a) professor(a) que é o(a) responsavel pela aprendizagem do(a) estudante;

2.4. Apoiar o(a) estudante nas atividades de sala de aula e no ambiente externo, auxiliando
na flexibilizacdo do conteldo, conforme o planejamento do(a) professor(a);

2.5. Registrar no caderno disponibilizado pelos gestores, anotacdes referentes a
aprendizagem do(a) estudante que servirdo de subsidios para elaboracdo do “Relatério de
Acompanhamento Pedagdgico” ao final de cada semestre;

2.6. Preencher o “Relatério de Acompanhamento Pedagdgico” do(a) estudante ao final de
cada semestre, conforme orientacGes do coordenador pedagdgico; (Anexo | - Educacdo
Infantil e Anexo Il - Ensino Fundamental)

2.7. Auxiliar o(a) professor(a) na confeccdo de materiais pedagdgicos (jogos, materiais
concretos, pranchas de comunicacao, tecnologias assistivas, dentre outros);

2.8. Atender até dois (2) estudantes dentro da mesma sala de aula, exceto casos em que nado
ha outra turma para atender o terceiro estudante;

2.9. Atuar quando necessario em carater intra itinerante, ou seja, dentro da prdpria escola,
podendo atender a mais de um estudante que estejam em salas diferentes;

2.10. Observar e apoiar o(a) estudante em atividades fora da sala de aula, dentro do
ambiente escolar (aula de educacdo fisica, sala de leitura, brincadeiras orientadas, recreio
pedagdgico, entre outras);

2.11. Acompanhar o(a) estudante em eventos e/ou aulas de campo desde que em hordério
escolar, com autoriza¢do da familia e sob a supervisdo do(a) professor(a) regente ou equipe
gestora;

2.12. Auxiliar o(a) estudante nas praticas escolares e na convivéncia com colegas,
professores(as) e demais funciondrios;
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2.13. Realizar a higienizacdo e/ou troca de fraldas, acompanhar para uso do sanitario ou
ainda realizar a troca do vestuario, quando necessario;

2.14. Acompanhar o(a) estudante ao refeitério, auxiliando se necessario durante a
alimentacdo, em sua higiene e durante o recreio pedagdgico;

2.15. Evitar o isolamento do(a) estudante;

2.16. Respeitar a privacidade de quem esta sendo auxiliado(a), demonstrar sensibilidade e
paciéncia, saber ouvir, manter a calma em situagdes criticas, de agressividade, sentimentos
negativos e frustracdes;

2.17. Colocar-se sempre a disposicdo do(a) estudante, promovendo seguranca, cuidado e
auxiliando no desenvolvimento de sua autonomia;

2.18. Estimular e ajudar a recuperacao da autoestima, dos valores e da afetividade;

2.19. Comunicar os(as) gestores(as) da unidade educacional e ficar a disposicdo na auséncia
do(a) estudante;

2.20. Participar das atividades pedagdgicas que envolvem o coletivo da escola (estudo e
planejamento, reunides pedagdgicas, conselhos de classe, atividades festivas, entre outros);

2.21. Participar das formacdes, quando designadas pela Secretaria Municipal de Educacao;

2.22. Nao divulgar nimero de telefone particular para os pais ou responsaveis. O contato dos
pais ou responsaveis com a escola devera ocorrer por meio dos telefones da Unidade Escolar;

2.23. Priorizar a ética e o sigilo profissional, ndo divulgando imagens, publicac¢des,
comentdrios em redes sociais ou outros meios, sobre o trabalho pedagdgico realizado em
sala, o desenvolvimento e aprendizagem, bem como dos(as) outros(as) estudantes ou de
acontecimentos e/ou fatos ocorridos na unidade educacional.

3 Quanto as atribui¢cdes do(a) professor(a) Intérprete de Libras

3.1. Auxiliar o processo de comunicagdo entre o(a) estudante com surdez e as pessoas
ouvintes, no contexto da unidade educacional;

3.2. Fornecer ao(a) estudante com deficiéncia auditiva acesso as informag¢des sonoras do
ambiente da unidade educacional;
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3.3. Orientar o(a) estudante com deficiéncia auditiva quanto aos papéis dos diferentes
profissionais da unidade educacional;

3.4. Articular-se com os(as) professores(as) do(a) estudante para obter informacdes e
gualificar o acompanhamento no ambito escolar;

3.5. Contribuir com a promocdo de espacos linguisticos para que o(a) estudante com
deficiéncia auditiva expresse suas ideias, tenha acesso a novas informacdes, desenvolva seu
conhecimento em Libras e aprimore a linguagem usada na unidade educacional.

Umuarama, 24 de janeiro de 2025.
Secretaria Municipal de Educagao



