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Instru¢do Normativa n.2 002/2024 - Documentacdo Escolar - SME

Revoga a Instrucdo Normativa n.2
02/2023 e instrui gestores e secretarios
escolares quanto aos procedimentos a
serem adotados nas  Unidades
Educacionais da Rede Publica Municipal
de Ensino para o processo de Matricula
Escolar na modalidade tempo integral.

A Secretdria Municipal de Educacao de Umuarama, no uso das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas,

RESOLVE

CAPITULO |
DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 12 Tendo em vista a garantia de oferta e acesso a vaga escolar na Rede Publica
Municipal de Ensino, nas escolas que ofertam a modalidade de educacao em tempo integral, as
matriculas escolares dar-se-do de forma unificada, conforme esta instrucdao normativa.

Art. 22 As matriculas serdo efetivadas respeitando o limite de 25 estudantes por turma,
independente da série/ano, porém, havendo necessidade, mesmo excedendo o numero pré-
estipulado, a unidade educacional devera atender as matriculas encaminhadas pela Secretaria
Municipal de Educacdo — SME.

Art. 32 As unidades educacionais ofertardo vagas destinadas a estudantes do
georreferenciamento, bem como cota reservada a estudantes de bairros ndo listados no territdrio
pertencente a cada uma.

CAPITULO Il
DO TERRITORIO DE ABRANGENCIA DE CADA UNIDADE ESCOLAR

Art. 42 As escolas de tempo integral ativas terdo os seguintes bairros indicados para sua
area de abrangéncia, chegando ao limite mdximo de 2 km:

| - Do territério da Escola Municipal Evangélica

1) Conjunto Primeiro de Maio;
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2) Parque Jabuticabeiras;

3) Conjunto 28 de Outubro;

4) Zona V,

5) Conjunto Guarani;

6) Conjunto San Marino;

7) Jardim Los Angeles;

8) Jardim Shangril3;

9) Jardim Paris;

10) Jardim Verde Vale;

11) Conjunto Residencial Terra de Santa Cruz;
12) Jardim Vitdria;

13) Parque lbirapuera;

14) Parque Portugal;

15) Parque llha da Madeira;
16) Jardim Pacifico;

17) Conjunto Recanto da Serra;

18) Zona IV.

Il - Do territério da Escola Municipal Tempo Integral
1) Jardim Aratimbo;

2) Jardim América;

3) Jardim Harmonia;

4) Zona llI;

5) Jardim Imigrantes;

6) Jardim Laguna;

7) Jardim Trianon;

8) Parque Onix;

9) Conjunto Residencial Ouro Preto;

10) Parque Residencial Monte Libano;



SECRETARIA DE

EDUCACAO {iijarama

11) Residencial Gavea;

12) Conjunto Residencial Cérrego Longe;
13) Jardim Cruzeiro;

14) Parque Alphaville;

15) Jardim Kaskata;

16) Parque do Lago;

17) Parque Bandeirantes;
18) Parque Alto da Parana;
19) Parque Interlagos;

20) Jardim Mediterraneo;
21) Jardim Soluar;

22) Parque Residencial Onix;
23) Jardim Gleba Figueira;

24) Jardim Portugués.

Il - Do territdrio da Escola Municipal Professora Maria Augusta Amaral Picelli
1) Zona |;

2) Zona V;

3) Zona VI,

4) Zona VII;

5) Jardim Cerejeiras;

6) Jardim Castelo Branco;

7) Parque Residencial Santa Cecilia;
8) Jardim Itapu3;

9) Jardim Cima;

10) Jardim Modelo;

11) Jardim Vila Rica;

12) Jardim Arax3;

13) Jardim Thereza;
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14) Jardim Estancia;

15) Jardim Lopes;

16) Residencial Jota Miranda;
17) Jardim das Gargas;

18) Parque Dom Pedro [;

19) Parque Dom Pedro Il;

20) Parque Melhoramentos;
21) Condominio Residencial Mario Quintana;
22) Parque das Nagoes;

23) Jardim Shangril3;

24) Jardim Itapug;

25) Parque das Grevilhas;

26) Jardim Sakai;

27) Jardim Ireni;

28) Jardim Ibis;

29) Jardim Caravelle;

30) Jardim Vitéria;

31) Conjunto Guarani;

32) Parque San Marino.

CAPITULO IlI

DO PROCESSO DE MATRICULA ESCOLAR

Art. 52 As matriculas por georreferenciamento ocorrerao por meio de transferéncia escolar

ou matricula inicial e obedecerao os seguintes critérios:

- Cotas de Atendimento: A quantidade de cotas para o atendimento de matriculas

por georreferenciamento, sera de 88% do limite de vagas ja definidos no artigo 2°.

- Novas matriculas: O processo de selecdo para novas matriculas sera realizado por

meio exclusivo, de preenchimento do formuldrio de pré-inscricao disponibilizado

no link do Google Forms.
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- Matriculas por transferéncia do Georreferenciamento: O processo de selecdo para
transferéncia escolar serd realizado por meio exclusivo, de preenchimento do
formuldrio de pré-inscrigdao disponibilizado no link do Google Forms, a qualquer
época do ano letivo.

Paragrafo Unico: Apds verificacdo de existéncia de vaga, serd feita a andlise do endereco
residencial, comprovado por meio da apresentacdo da fatura de energia elétrica atualizada
em nome do responsavel.

Art. 62 Nos periodos previstos em calendario escolar para processos de matricula, onde a
demanda de vagas é maior que a oferta, o critério de desempate para o encaminhamento por
transferéncia seguird a ordem:

I- Ordem cronoldgica de solicitacdo (Data/Hora);
[I- Estudante que possua irmao matriculado na unidade educacional;

Ill- Quando houver empate de estudantes, de acordo com o critério elencado no inciso Il, o
critério de desempate serd a ordem cronolégica de nascimento, sendo priorizado o
estudante com maior idade.

Art. 72 As matriculas dos bairros que ndo fazem parte do georreferenciamento da unidade
educacional obedecerdo aos seguintes critérios:

I- As cotas destinadas a esse atendimento serdo disponibilizadas a comunidade,
obedecendo os prazos previstos na instrucdo de matricula vigente, no inicio do ano
letivo, ou a qualquer tempo, havendo disponibilidade de vaga.

II- O processo de selecdo para novas matriculas sera realizado por meio exclusivo, de
preenchimento do formulario de pré-inscricao disponibilizado no link do Google Forms.

[ll- A quantidade de cotas para o atendimento descrito acima sera de 12% do limite de
vagas ja definidos no artigo 22, sendo o critério de acesso a ordem cronoldgica de
solicitagao.

IV- Apés transferéncia escolar efetivada, ocorrendo desisténcia por parte do responsavel
pela matricula, o estudante terd garantia de vaga na Rede Municipal de Ensino,
considerando o georreferenciamento e a existéncia de vaga, porém, nao
obrigatoriamente na unidade escolar de origem.



SECRETARIA DE

EDUCACAO  {jMiuARAMA

CAPITULO IV
DO CADASTRO DE ESPERA DE VAGAS

Art. 82 O preenchimento do formuldrio de pré-inscricao disponibilizado no link do Google
Forms, para ambas as cotas das unidades educacionais de tempo integral, terdo validade para o
ano vigente, sendo disponibilizados a cada ano novos links.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 O formuldrio de pré-inscrigao disponibilizado no link do Google Forms, devera ser
disponibilizado aos pais e/ou responsaveis, sempre que solicitado junto a secretaria escolar da
unidade educacional.

Art. 10 Os responsaveis que, apds convocacao a ser realizada pela unidade educacional ndo
efetivarem matricula no prazo de 3 (trés) dias Uteis, perderdao o direito a vaga na escola de tempo
integral. O estudante tera garantia de vaga na Rede Municipal de Ensino, considerando o
georreferenciamento e a existéncia de vaga, porém, ndo obrigatoriamente na unidade escolar de
origem.

Art. 11 Diante da criacdo de novas unidades educacionais com atendimento em tempo
integral, o processo de matricula serd de acordo com a previsdao total de vagas e a Secretaria
Municipal de Educacdo - SME sera responsavel pela organizacdo desse processo e pela definicao
dos critérios de matricula.

Art. 12 A SME, a qualguer tempo, poderd expedir novas orientacGes para garantir a
efetividade do processo de atividades administrativas.

Art. 13 Os casos excepcionais ou omissos serao resolvidos pela SME.

Art. 14 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Secretaria Municipal de Educagdo
Umuarama/PR, 17 de Setembro de 2024.



