PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE

EDUCAGAO yniaramMA

Orientacdo Administrativa n.2 004/2024 - Departamento de Documentacdo Escolar

Orienta os Docentes quanto ao
Livro Registro de Classe Online -
LRCOM.

A Secretaria Municipal de Educacdo (SME), no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas,
orienta os docentes quanto a nova versdo do Livro Registro de Classe Online — LRCOM, conforme
“Tutorial Novo LRCOM - SEED”.

1. Tutorial do Novo LRCO dos Docentes Municipais de Umuarama/PR

1.1 Esse é o Tutorial do Novo LRCO para o acesso dos docentes. Para acessar, digitar na barra de

enderecgos do navegador: https://rco.paas.pr.gov.br e clicar Enter.

1.2 Nesse momento, somente os docentes terdo acesso ao Novo LRCO, os demais usuarios
(diretor, pedagogo, secretdrio, coordenador, assistente administrativo), apds o acesso, deverdo
clicar em Versdo Classica, para retornar a versao classica do LRCO.

1.3 Quando o docente fizer o primeiro login no Novo LRCO, devera selecionar a opcdo Rede
Municipal, sendo que a partir dos novos acessos, o Sistema carregara automaticamente a Rede
Municipal, através do Menu do Novo LRCO, o docente podera trocar de Rede, caso necessario.

<« & O E] https://rco.paas.pr.gov.br/home
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Selecione a Rede de Ensino:

‘ REDE ESTADUAL > ‘

REDE MUNICIPAL 2>

‘ REDE PARTICULAR -> ‘
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1.4 Quando o docente fizer o login no Novo LRCO, o Sistema abrird a grade de horarios do dia,
conforme inserido na grade da turma. Para a realidade do Municipio de Umuarama, seguir os

procedimentos indicados nesta orientacao.
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() quarta-feira, 30 de agosto de 2023

08:00 3° Ano do 1° Ciclo A nAas 3° Ano do 1° Ciclo A Sem Seriacdo B

1.5 Clicar em: Selecionar livro no menu do lado esquerdo da tela e selecionar campo de

experiéncia/componente curricular conforme o registro da aula.
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1.6 Caso precise registrar frequéncia de dias anteriores, clicar sobre a data e selecionar o dia
desejado, como na tela abaixo.
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1.7 Caso deseje consultar os registros dos estudantes das aulas ja registradas, ir em Consultar,

clicar em Alunos.

R.eg.;.isirc; de Classe Online

| FREQUENCIA

> NOVO ENSINO MEDIO - 1" Série - Manhé - A - LINGUA PORTUGUESA - 2° Trimestre

Cadastrar Aula(s)

Data da Aula

[ quanafei, 27 de julho de 2022

Consultar:  Alunos  Aulas
Ne Nome

1 ADALTO GIROLDO

2 ALAIR DONATO
3 ANEVAIR SOUZA
4 CICERD LUIS

FERNANDA PAULA

Tipar

Sem Frequéncia

[oom i |

25 27 29 29 o1 03 03
Situacio jul. jul. jul. jul. ago. ago. ago.
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1.8 Na tela a seguir, selecionar a data da aula e clicar em Avangar.

ERCO = Registro de Classe Online
| FREQUENCIA
S — Eu
Cadastrar Aula(s) ) Obrigatario
Data da Aula; Tipo:
[ 301 tercareira. 10 de moio de 2022 Sem Frequéndia
CoEmeEs
Alunos. Aulas
Data Observacdes Lancamento em Acdes
05/04/2022 05/04/2022 1:22:20 /' ™

Mostrando 1 registrols)

1.9 Para registrar observacao do estudante, na tela seguinte, clicar no icone ao lado no nimero do
estudante, digitar a observacdo e clicar em OK. A funcdo observagao é muito importante, pois
permite que sejam registradas informacdes significantes da rotina do estudante, de forma
individual. Exemplos: Chegada com atraso, saida antecipada, algum desconforto do estudante

entre outros.

1 ADALTO GIROLDO

Observacdes (2):

testetesteteste,
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1.10 Na tela abaixo, vocé podera clicar em mostrar somente ativos, para que o sistema
mostre somente os estudantes que estdo com a matricula ativa no SERE, marcar F, para os
estudantes ausentes e clicar em Salvar, para salvar somente a frequéncia ou Salvar e Ir para
Incluir Planejamento / Conteudo, para salvar a frequéncia e registrar o conteudo.

Registro de Classe Online
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1.11 Para registro somente do Conteudo: Selecionar via conteudo, selecionar o tipo de aula, digitar
o conteudo no campo indicado e salvar. O mesmo procedimento deve ser feito para aula
extracurricular.

=1 REDE MUNICIPAL
*RCO = : :
!, SESIBR.E = Registro de Classe Online
A Inicial | conTEUDO
WB Selecionar Livro
. E M PE-EI EF - 2023-1 n
Frequeéncia CURSO FUNDAMENTAL 1/5 ANOS - 3° Ano do 1° Ciclo - Manha - A
Conteado LINGUA PORTUGUESA - 2° Semestre n
Y Avaliagéo
Cadastrar Contetido (*) Obrigatério
5 Planejamento
31ago.
§ Relatérios
i i via Planejamento via Contedido
@ Rede de Ensino
Tipo da Aula: *
© Contetdo Avaliacdo Aula Extracurricular Nivelamento

Contelidos: *

=3
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1.12 Para registrar aulas geminadas, como na tela abaixo, clicar no botdo +1 Geminada,
lembrando que, quando se lanca “aulas geminadas”, é preciso lancar os contetddos das duas aulas.
1.13 Para registro da avaliacdo (turmas da EJA) no Novo LRCO, na turma desejada, clique no icone

Avaliacdo.
! = . .
ﬁ RCO = Registro de Classe Online
| INICIAL
£1 Inicial
Ol ____ ___ ______ ) estaésuagrade de horarios no dia (selecione a data):

[ [ ] lecionar Livro

i terca-feira, 26 de julho de 2022

Frequéncia

Conteltido
07:15 17 Serie A
TESTE. CE - E FUND MEDIO

P NOVO ENSINO MEDIO
Relatdrios 1* Série - Manha - A
HISTORIA

o
Q Avaliacio
ti
B

1.14 Na tela seguinte (turmas da EJA), selecionar a avaliacdo ou recuperacdo, a data da avaliacdo e
digitar o valor da avaliacdo.

| AvALiacAo

>

Cadastrar Avaliacdo

Avaliagio:
O AV () Recuperacio
Data da Avaliacao: * Valor: *
D sequnda-feira, 25 de julho de 2022 ‘ 30 ‘ Digitar o valor

Mota da Prova Parand
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1.15 Na tela a seguir (turmas da EJA), digitar as notas dos estudantes, selecionar o(s) conteudo(s)
avaliado(s) e clicar em Salvar.

[ PR RN )

CgFLar an rodas

e

1.16 Para visualizar os registros das avaliagGes (turmas da EJA), como na tela abaixo, em Consultar:
clicar em Alunos.

1.2 Emissao dos Relatdrios

1.2.1 No perfil de todos os docentes é possivel gerar varios relatérios. Por meio da funcgdo
Relatdrios, tera acesso a tela abaixo, clicando em Solicitar, o Sistema gerard um relatério em PDF
que podera ser acessado clicando sobre o link abaixo. Lembrando que, além de abrir o relatério na
tela, uma cdpia serd encaminhada para o e-mail do usudrio.
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Inicial | RELATORIOS

Selecionar Livro
JOSE DE ANCHIETA, E M PE-El EF - 2023-1
% Freguéncia CURSO FUNDAMENTAL 1/5 ANOS - 3° Ano do 1° Ciclo - Manha - A

MATEMATICA - 2° Semestre u
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= Solicitar Relatério
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B Relatérios

Rede de Ensino Registro de Classe Resumo Resultado Final
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Secretaria Municipal de Educagao
Umuarama, 05 de fevereiro de 2024.



