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Orientacdo Administrativa e Pedagdgica n? 022/2024 - Assessoria de Gestdo Escolar - Escolas e

CMEIs

Orienta a Direcdo, a Coordenacdo
Pedagdgica e os Secretarios Escolares das
unidades educacionais quanto as atividades
pedagdgicas referentes ao encerramento do
12 semestre do ano letivo de 2024.

A Secretaria Municipal de Educacdo (SME), no uso das atribuicbes que lhe sdo

conferidas, orienta:

1. Quanto ao Conselho de Classe

1.1 Conselho de Classe a ser realizado no dia 11 de julho de 2024

O Conselho de Classe serd realizado no dia 11 de julho, por turma, das 8h as 12h, para
as turmas do periodo da manha e das 13h as 17h, para as turmas do periodo da tarde,
mediante cronograma elaborado e divulgado pela equipe de gestores. As turmas do Clube do
Saber, cada uma em seu hordrio especifico de atendimento, tera um Conselho de Classe, que
serd realizado entre o(a) professor(a) da turma do Clube, a coordenadora pedagdgica e a
diregao.

Participarao do Conselho, todos os professores da respectiva turma e a professora da
Sala de Recursos Multifuncional, quando houver estudante que frequente a SRM.

O Conselho de Classe devera ser registrado em Ata, conforme modelo encaminhado
pela SME (ANEXO Il). A dire¢do devera encaminhar, para o e-mail, age@umuarama.pr.gov.br

(CMEIs e Escolas), o cronograma de Conselho de Classe para as assessoras de Gestdo Escolar
(Equipe AGE) da sua unidade educacional até o dia 08/07/2024.

As reunides de Conselho de Classe serdo presididas pela coordenagdo pedagdgica, com
o apoio da direcdo, e registrada em Ata, que serd feita pelo(a) secretdrio(a) escolar, com apoio
da coordenacéo e direcdo. As Atas ficardo arquivadas na unidade educacional e poderdo ser
solicitadas pela SME, a qualquer tempo.
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2. Quanto a organizac¢ao do Conselho de Classe

Para que o(a) secretario(a) escolar e os gestores organizem as Atas do Conselho de
Classe, os professores de turma e aula deverao preencher o ANEXO | “Ficha para Conselho de
Classe”, na hora-atividade, e encaminhar a coordenacdo pedagogica de sua unidade
educacional, por e-mail, até o dia 10/07/2024.

3. Quanto ao Visto Favoravel — 12 Semestre — Coordenadora Pedagdgica

Para ter acesso ao LRCOM, a coordenadora pedagdgica devera registrar na barra do
navegador (nunca na barra do Google):

WWW.rcomunicipios.pr.gov.br

Entrar em: Pedagoga > Vistar Registro de Classe > Preencher: Periodo Letivo > Periodo

Avaliagdo > Turma > Disciplina/Componentes Curriculares (uma por vez) > Incluir Visto.

Estabelecimento Comsolta Relatérion Desconectar

SBT3 Vietar Ragatrs de Canee GISLAINE BINDER (s sessdo aspirn am 9 min )

[Visto Registro de Classe

*Estabeleomentd: UMUARAMA - ANALIDES DE O CARUSO, E M PROFA-EI EF v
“Pericda Letwo: 2031-1 v
*Periodo Avaliagho: Série Anual « Avaiaco Semestral - 19 Semestre v
*Turma: CUSSO FUNDAMENTAL 1/5 ANOS - 1© Ano @0 1% Cicio - Manhil - & v

*Dacplina: _Seiecone v
Seleccoe
Il ey LINGUA PORTUGUESA
M 1CA

Consultar Inchulr Visto Cancelar

ACAD FISICA
tooo &

| ENSING RELIGIOSO |

{zome

Caso a coordenadora prefira registrar por docente, entrar em: Pedagoga > Vistar Registro de
Classe por docente > Preencher: Periodo Letivo > Periodo Avaliacdo > Docente> Turma >
Disciplina/Componentes Curriculares (uma por vez) > Incluir Visto.

Estabel: C i Relatérios Desconectar

Consulta > Vistar Registro ce Classe por Docente

| Visto Registro de Classe

*Estabelecimento: UMUARAMA - ANALIDES DE O CARUSO, E M PROFA-EI EF v
*Periodo Letivo: 2022-1 W

*Periodo Avaliacdo: [Série Anual - Avaliacio Semestral - 10 Semestre V)

*Docente: Selecione v
*Turma: v
*Disciplina: Sclaciona v

(™) Campo de preenchimento obrigatério,

Consultar Incluir Visto Cancelar


http://www.rcomunicipios.pr.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

SECRE lAHI‘l vk

Visto Registro de Classe: A Coordenadora Pedagégica utilizard a ferramenta com o parecer
AVISO ou FAVORAVEL.

Estabelecimento Consulta Relatorios Desconactar

Cengulta > Vistar Registro de Claase GISLAINE BINDER (Sus sesshs axpivh em 3 min

Lincluir Visto Registro de Classe

Estabelecmento: UMUARAMA - ANALIDES DE O CARUSO, E M PROFA-EI EF
Perfodo Letivo: 2021-1
Periodo Avaliagso: Séne Anual - Avalaclo Semestral - 1° Semestre

Turma: CURSO FUNDAMENTAL 1/$ ANOS - 1% Ano do 1¢ Ciclo - Manhd - A

Disophna: LINGUA P

Esa

Planejamento(s):
e IMEnto(s): oo cente: ANA CRISTINA DE OLIVEIRA GARCIA
Solicitar Relatério de AgSes (.pdf)

Registro de Classe:  golicitar Registro de Classe (.pdf)

“Parecer: Selecone X
Selecicne
*Observagbes:
o Favorsvel
Aviso
Desbioqueio para Docente durante 24h
Desblogueio para Docente durante 7 dias
(%) Campo da preanchiments SE95

Cancelar

A Coordenadora Pedagdgica devera vistar todas as turmas e disciplinas/componentes
curriculares/campos de experiéncias, verificar os registros de frequéncias, conteudos e
observagoes.

Na sequéncia, abrir o Arquivo em PDF (Consultar Registro de Classe);

PARECER: AVISO (quando necessdrio corregcdo) > Observacdes (registrar o que estd pendente de
corregdo pelo docente) > Salvar;

PARECER: FAVORAVEL (quando estiver tudo correto) > Observagdes (digitar alguma palavra) >

Salvar.

ATENCAO!

1. O total de dias letivos do 12 semestre sao 102 dias.

2. Apos a coordenadora pedagdgica selecionar o visto favoravel, o(a) secretario(a) escolar
enviard o Registro de Classe e observara a quantidade de dias letivos, caso tenha mais
ou menos de 102 dias, a coordenadora devera incluir o visto nao favoravel para que o
docente realize a corregdo. Apds a correcdo, incluir novamente o visto favoravel e
avisar o(a) secretario(a).

3. Os docentes terdo até o dia 11/07/2024, ou seja, até o dia do Conselho de Classe de
sua turma para finalizarem os registros.

4. As coordenadoras pedagdgicas terdo até dia 26/07/2024 para finalizarem o processo
do visto favoravel no LRCOM.
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5. Os docentes da Sala de Recursos Multifuncionais deverdo registrar apenas os dias
trabalhados com cada turma.

6. Comunicamos que, a partir deste semestre, o fechamento do LRCOM terd o tempo
definido de 15 dias para o professor e 30 dias para a equipe pedagdgica, apds o
encerramento do semestre. Caso haja necessidade do desbloqueio, a unidade
educacional devera encaminhar um Oficio de solicitacdo de reabertura da turma. Caso
necessario, entre em contato com o Setor de Documentagao Escolar.

4. Quanto ao Envio de faltas — 12 Semestre — Secretario(a) Escolar.

Para ter acesso ao LRCOM, o(a) Secretario(a) Escolar devera registrar na barra do
navegador (nunca na barra do Google):

WWW.rcomunicipios.pr.gov.br

Entrar em: Estabelecimento > Enviar Registro de Classe > Preencher: Periodo Letivo > Turno >

Turma > Periodo Avaliagcao > Incluir Envio, clicar em salvar.

Frarer Dhasaatiae Daverds Vete Ullisse Aliryagme ATV ¥ pr Vi de Frvwm wra

= 2 e |

Em seguida, o sistema o direcionara para outra pagina, selecione consultar.

Obs.:Todos os Campos de Experiéncias ou Componentes Curriculares deverdo aparecer com

102 dias letivos.

Secretaria Municipal de Educagao
Umuarama/PR, 02 de julho de 2024.
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