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Orientagdo Pedagogica n2 020/2024 - Assessoria Pedagégica a Coordenacdo Pedagdgica e docentes

das Sala de Recursos Multifuncional - SRM

Orienta a Diregdo, a Coordenagao
Pedagogica de escolas e docentes da
Sala de Recursos Multifuncional - SRM
quanto a organiza¢do do Google Sala de
aula de rotinas do ano letivo.

A Secretaria Municipal de Educacdo, vem por meio desta, orientar quanto a
organizacdo do Google Sala de aula de rotinas e planos de atividades da Sala de recurso

multifuncional - SRM.

A partir deste ano, com o objetivo de ampliar a utilizacdo dos recursos digitais visando
otimizar o momento de planejamento pedagdgico, os docentes da Sala de Recurso
Multifuncional - SRM irdo editar as rotinas e atividades utilizando o espaco digital de

trabalho Google Sala de aula .

1. Quanto as etapas de acesso ao Google Classroom

Em um primeiro momento, as coordenadoras pedagdgicas e diretoras, quando for o
caso, receberdo o convite para participar do espaco digital de sua unidade. Esclarecemos que
esse espaco é destinado ao desenvolvimento do planejamento pedagdgico o qual sera
acompanhado pela coordenacdo pedagodgica. Entretanto, compreendemos que a diretora
deverd estar no ambiente para que conheca a organizacao desse trabalho, para uma eventual

necessidade de acompanhamento.

Todo o acesso ocorrera por meio da utilizacdo do e-mail @edu do servidor, tanto para
coordenacdo pedagodgica, diretora e docentes. Por isso, reiteramos que o e-mail é uma
ferramenta de trabalho no espaco digital e todos os servidores deverdo possui-lo. A equipe

de tecnologias educacionais, por meio dos coordenadores educacionais Dayane e Vinicius,
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deverdo ser contactados caso seja necessario realizar atualizacdo de senhas, criacdo de novos
e-mails, ajustes em relacdo ao nome ou qualquer adequacao referente ao e-mail @edu dos
servidores. Além disso, destacamos a importancia de personalizar esse espaco de trabalho

com a foto de cada servidor em seu usudrio e a conferéncia da escrita do nome e sobrenome.

Coordenadoras pedagdgicas, diretoras e docentes serdo notificadas pelo sistema em
seus emails @edu quando receberem o convite para participar do Google Sala de aula de sua
unidade educacional. Todas deverao realizar o aceite para que possam entdo receber as
rotinas, bem como, realizar as alteracGes necessarias mediante as necessidades de cada
turma para. Para aceitar o convite e também acessar o Google Classroom apds o aceite,

verifique quais sdo os passos a serem seguidos.

No primeiro acesso, vocé receberd a notificacdo em seu email. Basta abrir e procurar
pela opcdo que estard em destaque em um botdo “participar”. Também é possivel acessar
diretamente pelo espaco do Google Classroom.

Seguem 0OS Passos:

- Abra o seu email @edu;

- Localize no canto superior direito da tela um menu com nove pontos e o icone

do Google Sala de aula: E
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Nesse icone, vocé ja serd encaminhado (a) para o ambiente de sua unidade

educacional e devera clicar em

“participar”. Como na imagem abaixo:

2024 - SRM - Papa Pio

2024 - RPC - Ed. Especial RPC

ApOs aceitar, vocé vera a seguinte tela do ambiente de trabalho de sua unidade

educacional:
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a > 2024 - SRM - Papa Pio 3 @Y

Mural Atividades Pessoas B &

2024 - SRM - Papa Pio

Proximas atividades & Escreva um aviso para sua turma

Ver tudo

I ¢ (™  Aquié onde vocé vera atualizacOes para esta

turma
'; Use o mural para interagir com sua turma e conferir os avisos

/NRATRAA

2. Quanto as rotinas e planos de ensino

No ambiente virtual digital do Google Sala de aula, o docente deverd procurar pela
aba “ATIVIDADES”, que fica na parte superior da tela. Nessa aba, estardo disponiveis as

rotinas divididas por turma e cada docente recebera sua cdpia. Conforme vemos na imagem

abaixo.
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a > 2024 - SRM - Papa Pio 3 @Y

Proximas atividades & Escreva um aviso para sua turma

Ver tudo
e (™ Aquié onde vocé vera atualizagdes para esta

turma
Use o mural para interagir com sua turma e conferir os avisos

©)

/NRATRAA

As rotinas serdo distribuidas semanalmente para cada professor. Sendo divididas por
rotinas, conforme no exemplo da imagem em que temos “Rotina 1 - 12 a 16 de maio de

2024".

2. Quanto a edi¢do das rotinas e planos de atividades e brincadeiras

Para realizar a edicdo dos planos de ensino, acesse o ambiente e localize suas rotinas
na aba atividades. Clique sobre a rotina que vocé ird editar e realize as alteracdes necessarias.
Todos os arquivos sdo enviados na versao “documentos do Google” e por isso sdo salvos
automaticamente a cada edicdo realizada. Abaixo, a primeira tela refere-se ao acesso as

atividades e a segunda é como sera visualizado o arquivo durante a edigao.
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> 2024 - SRM - Analides Car...
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Mural Atividades Pessoas (]

] Seus trabalhos

‘ Todos os temas -

SRM - Manha ;

Rotina 1- de 23 a 25 de abril Sen

Item postado: Ontem (editado: 08:17)
0la Docente!

* Abra a ROTINA e verifique os objetos de conhecimento da semana;

*Consulte 0s PLANOS DE ENSINO e faga as adequagdes necessarias;

* 0s documentos salvam automaticamente

*E possivel realizar a impressdo sem precisar salvar o documento. Para imprimir, abra o documento & acesse a aba
ARQUIVO e clique em "imprimir

Tenha um étimo trabalho!

a FichaEscalonada # @& & ) (@@ 0 B - &, Compartilhar  ~ 4
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Extensdes Ajuda
Q o ¢ & A § 10% v  Textonor. v | Arial - —[n2/+ B T U A Z o@E@ : 7~ ~ B
IS S I SN I | AN ARG | AN, | I O - A N O O P e PO
Vocé esta recebendo o material chamado Ficha Escalonada. Recorte os @

quadradinhos com 0s numeros e guarde-os em um saquinho ou envelope para
que seja utilizado em outras atividades e sempre que necessario.

- Unidades
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Destacamos que os planos de ensino e rotinas deverdo ser impressas (frente e verso) e
arquivadas pelo docente em uma pasta para ser utilizados em sala de aula para aplicagdo das
aulas e para registrar, no quadro de etapas, o que foi aplicado com a turma e o que precisa
ser retomado, além de registrar observa¢des importantes a respeito do desenvolvimento de
alguns estudantes.

Ao final de cada semestre, essa pasta impressa deverd ser entregue a coordenadora
pedagdgica que arquivara, por um ano, no arquivo da Secretaria Escolar, em uma pasta
nominada “Rotinas Semanais e plano de ensino da SRM - 12 semestre de 2024".

3. Quanto as disposi¢oes finais

Qualquer duvida quanto a utilizacdo das salas de aula, deverd ser encaminhada para a
equipe RPCD, por meio dos coordenadores educacionais Dayane e Vinicius, para as
adequacgdes necessarias.

Secretaria Municipal de Educagao
Umuarama, 24 de abril de 2024.



