
Orientação Pedagógica nº 012/2024 - Assessoria Pedagógica à Coordenação Pedagógica das
Escolas

Orienta o docente e a coordenadora
pedagógica das unidades educacionais
quanto à organização do trabalho
pedagógico do(a) professor(a) do Clube
do Saber.

1. Quanto ao Estudo e Planejamento

1.1 No dia 01 de fevereiro de 2024

Os professores participarão do Círculo de Diálogo.

1.2 No dia 02 de fevereiro de 2024

Os professores participarão do Estudo e Planejamento intitulado “Organização do

Trabalho Pedagógico”, conduzido pela coordenação pedagógica, em parceria com a direção.

No primeiro momento, a coordenadora pedagógica da unidade educacional fará as

orientações gerais a respeito da organização pedagógica. No segundo momento,

disponibilizará a todos os docentes as orientações necessárias para que iniciem a organização

do trabalho pedagógico.

1.2.1 Quanto à organização do trabalho pedagógico do(a) professor(a) do Clube do
Saber

No segundo momento, o(a) professor(a) do Clube do Saber organizará a sua sala de

aula e os materiais necessários para desenvolver as atividades do Clube do Saber. Nesse

momento, os professores deverão

a) organizar a decoração da sala considerando as formações continuadas ofertadas pela

SME, desse modo, a decoração não deve conter temáticas com

personagens/desenhos estereotipados ou que estimulem o consumismo. É essencial

valorizar as produções realizadas pelas crianças na decoração do ambiente escolar.

Para recepcionar os estudantes no início do ano letivo, orientamos que os docentes

organizem, previamente, apenas o necessário para realizar uma acolhida aos

estudantes. Entende-se como necessário, o enfeite de porta e o painel de

aniversariantes do mês.



b) organizar uma caixa de materiais coletivos do Clube do Saber para viabilizar o

desenvolvimento das atividades com os estudantes. Essa caixa deve conter: lápis de

cor, lápis de escrever, giz de cera, canetinhas, canetas giz de quadro, apagador,

tesouras, borrachas, colas, apontador, pincéis, tintas guache, massinha de modelar,

livros literários, gibis, revistas, entre outros. Esses materiais devem ser solicitados à

coordenação pedagógica para que possa providenciar junto à direção. No caso de não

ter o material necessário na unidade educacional e nem recursos próprios da APMF

para aquisição, a direção deverá entrar em contato com a coordenadora da equipe

pedagógica na SME, Patrícia Abucarma;

c) revisar o material “Dinâmicas de acolhida” e pesquisar e selecionar desse material ou

elaborar duas acolhidas adequadas para receber os estudantes nos dois primeiros

meses de atendimento. As acolhidas selecionadas ou elaboradas deverão ser escritas,

em vermelho, no material disponibilizado no drive, conforme será orientado pela

coordenação educacional do Clube do Saber, peloWhatsApp.

1.3 No dia 05 de fevereiro de 2024

Os professores participarão, na unidade educacional, do Estudo e Planejamento

intitulado “Plano Educacional Individualizado (PEI) e o ensino regular: conceitos e práticas de

elaboração no contexto da Educação Infantil e Ensino Fundamental - Anos iniciais”,

ministrado pela Prof.ª Dr.ª Fernanda Polônio, que será on-line, transmitido pelo canal

Educação Umuarama, por meio de link disponibilizado aos gestores no dia 05/02.

O professor que atua 40h no Clube do Saber assistirá a formação em um dos períodos e

no outro período dará continuidade à organização da sala de aula e elaboração do material

“Dinâmicas de acolhida”.

2. Quanto à reunião de pais no dia 06 de fevereiro de 2024

Os professores participarão da reunião de pais, conforme orientação a ser encaminhada

à direção e coordenação pedagógica.

3. Quanto ao período de 7 a 16 de fevereiro, na unidade educacional

Os professores deverão auxiliar a coordenação pedagógica no recebimento e acolhimento

dos estudantes da unidade educacional, bem como auxiliar em sala de aula, principalmente,

nas turmas de Infantil 4, Infantil 5 e 1º ano, na organização dos materiais escolares, entre

outros, conforme a demanda apresentada pela coordenadora pedagógica.



3. Quanto à organização o trabalho pedagógico do(a) professor(a) do Clube do Saber a

partir do dia 19 de fevereiro de 2024

A partir do dia 19 de fevereiro de 2024, os professores do Clube do Saber e a

coordenação pedagógica iniciarão a organização das turmas de atendimento com base na

Orientação Administrativa e Pedagógica n.º 008/2024, que será divulgada no dia

19/02/2024. O período de organização dos grupos de atendimento será de 19 a 27/02. Dia

28/02, a coordenação pedagógica, em horário previamente agendado, comparecerá à SME

para assessoria a respeito das formações dos grupos. De 29/02 a 06/03, término da

organização das turmas. Previsão de início do atendimento: 18/03/2024.

Secretaria Municipal de Educação
Umuarama, 29 de janeiro de 2.024.


