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Orientagdo Pedagdgica n2 009/2024 - Assessoria Pedagdgica a Coordenacgdo Pedagdgica das

Escolas

Orienta o(a) diretor(a) e a coordenadora
pedagdgica quanto a realizacdo de
Reunido de pais e/ou responsaveis.

A Secretaria Municipal de Educacdo (SME), no uso das atribuicbes que lhe sdo
conferidas, orienta

1. Quanto a 12 Reunido de pais e/ou responsaveis

A 12 Reunido de pais ou responsaveis ocorrera no dia 06 de fevereiro de 2024, das 8h as
12h, para o periodo da manh3, e das 13h as 17h para o periodo da tarde. Para as unidades
educacionais que atendem os estudantes no periodo integral, a reunido ocorrera das 8h as
12h.

1.1 Quanto a pauta

A pauta serd elaborada pela direcdo e coordenacdo pedagodgica da unidade
educacional. Em seguida, serd apresentada aos servidores para que tenham conhecimento do
que serd tratado na reunido e possam fazer sugestdes.

1.1.1 Estrutura da pauta

Parte 1

8h as 9h30 (manha) 13h as 14h30 (tarde)

1- Assuntos gerais da organizacdo da unidade educacional apresentados pela direcdo;

2- Assuntos gerais referentes ao desenvolvimento pedagdgico apresentados pela
coordenacdo pedagodgica;

Parte 2

A partir das 9h30 (manha) 14h30 (tarde)

1- Atendimento aos pais para conhecerem a sala que seu(sua) filho(a) estudara. Os
docentes atenderdo os pais que participaram da Parte 1 e mostrardo a sala de aula,
enfatizando a importancia dos pais/responsaveis acompanharem o desenvolvimento
do estudante, incentivando-o a participar das atividades e a organizar e cuidar do
material escolar. Explicar que alguns materiais ficardao na unidade educacional para
serem utilizados durante o ano letivo. Apresentar aos pais os livros didaticos que
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serdo utilizados, explicar como sdo elaborados os Planos de Ensino (12 ao 52 ano)
e/ou as Sequéncias de atividades de interagdes e brincadeiras (Inf.4 e Inf.5);

2- Os pais que chegarem entre 9h30 e 12h (manha) 14h30 e 17h (tarde), que nao
participaram da Parte 1 da reunido, participardo da Parte 2, sendo atendidos pelos
docentes conforme item 1.

A seguir, assuntos a serem contemplados na pauta pela direcao.

a)
b)

c)

d)
e)

f)

g)

h)

Recepcdo/Acolhida dos pais e/ou responsaveis;

Apresentacdo de assuntos de interesses gerais, conforme a necessidade da
unidade educacional ou repassados pela Secretaria Municipal de Educacao;
Apresentacado de todos os servidores da unidade educacional;

Apresentacdo do Regulamento Interno em linhas gerais;

Informacdo sobre a comunicacdo e atendimento as familias (grupos de
WhatsApp; o primeiro contato é sempre com a diregdo e coordenagdo
pedagdgica da unidade educacional, que caso necessario, providenciara o
contato com o(a) professor(a) para conversa a respeito do desempenho
escolar/desenvolvimento do estudante, o contato com o(a) professor(a) é
sempre mediado pela direcdo e coordenacdo pedagdgica, na hora-atividade do
docente);

Informacdo sobre os procedimentos quanto a frequéncia escolar (conforme
orientado pela SME);

Apresentacdo de assuntos de interesses gerais, conforme a necessidade da
Informacdo sobre os procedimentos quanto a frequéncia escolar (conforme
orientado pela SME);

Informar sobre o hordrio de atendimento no periodo de adaptacdo para a
etapa de Oa 5 anos:

Turma de Periodo Integral - 8h as 12h

Turma de Periodo Parcial - Manha - 8h as 10h

Turma de Periodo Parcial - Tarde - 13h as 15h.

Assuntos a serem contemplados pela coordenacdo pedagogica de 0 a 5 anos.

a) Conversar com as familias sobre o periodo de adaptacao, conscientizando-as que

esse é o primeiro contato/frequéncia de algumas criangas com a unidade
educacional, tendo suas primeiras experiéncias longe de suas familias, o que pode

gerar insegurancas e angustias, algo que é comum nessa transi¢cdo em que a

crianca deixa a convivéncia no espaco familiar para conviver em um espaco de
coletividade. Ressaltar aos pais que é importante que as criangas frequentem
esse periodo, pois facilita a sua adaptagdo no espago escolar;
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b) Explicar sobre a importdncia do envio dos materiais de uso pessoal, conforme lista
de materiais, destacando o uso desses materiais na rotina didria, explicar
também que esses materiais s30 nominados e exclusivos de cada crianca. E
necessario se atentar para a organizacdo da bolsa da crianca, considerando as
trocas de roupas, de acordo com as condicBes climaticas;

c) Enfatizar que no més de fevereiro, todos os estudantes participardo do Periodo de
Avaliacdo Diagnéstica, que tem a finalidade de verificar como estd o
desenvolvimento das criancas dessa faixa etaria, identificando o que elas ja
alcancaram e o que necessita ser trabalhado;

d) Conversar com as familias sobre a importancia da chegada na unidade educacional
no horario determinado, para que a crianca participe de todos os momentos
da rotina diaria;

e) Solicitar aos pais que informem as gestoras, de forma individual, aspectos

especificos, relacionados a saude da criancga;

f) Se atentar a agenda da crianca, que é um meio de comunicacdo entre familia e
unidade educacional.

Assuntos a serem contemplados pela coordenacdo pedagoégica de 12 ao 52 ano.

a) Ressaltar a importancia da familia acompanhar os estudantes nas tarefas de
casa, incentivando-os a cuidar dos materiais escolares e organizar a mochila
somente com itens utilizados na unidade educacional;

b) Informar que os estudantes de 12 ao 52 ano podem ser reprovados se atingirem
51 faltas durante o ano letivo e que os estudantes de 32 e 52 ano podem ser
reprovados por desempenho escolar.

c) Enfatizar que no més de fevereiro, todos os estudantes participardo do Periodo
de Avaliagdo Diagndstica, que tem a finalidade de verificar se os estudantes
atingiram os conhecimentos bdasicos do ano anterior. A partir dessa avaliacdo, a
coordenacdo pedagdgica, junto aos docentes, encaminha o estudante para o
Projeto Clube do Saber, que visa promover o avan¢o da aprendizagem dos
estudantes do 12 ao 52 ano. Dessa forma, a unidade educacional, entra em
contato com a familia para informar que o estudante apresentou dificuldades na
aprendizagem e convidar para fazer parte do Clube do Saber. Mediante
autorizacdo dos pais e/ou responsaveis, no final de margo, o estudante comega
a frequentar o Projeto em contraturno. Explicar aos pais/responsaveis que, para
o desenvolvimento do estudante, é importante que nao falte no Projeto Clube
do Saber. Na 22 Reunido de Pais/Responsdaveis, os docentes apresentam o
portfélio do estudante e falam sobre o desenvolvimento. Neste momento, ndo é
dito que o estudante vai reprovar, pois ainda tem seis meses para continuar
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realizando as intervengGes necessarias para que o estudante avance. Somente
na 32 Reunido de Pais/Responsadveis é que os docentes e coordenagdo
pedagdgica informam aos pais se a equipe pedagdgica considera necessario a
retencdo do estudante. Porém, durante todo o ano letivo, a coordenadora
pedagdgica e os docentes deverdo agendar reunides especificas, lavradas em
ata, com os pais/responsaveis, para informa-los que o estudante continua com
dificuldades, para estabelecer parceria com a familia para apoid-lo nas tarefas
de casa e enviar no contraturno, no Projeto Clube do Saber. Os
pais/responsaveis também podem agendar reunides, sempre que necessario,
para saber do desenvolvimento do estudante. E importante enfatizar aos
pais/responsaveis que o resultado final com a resposta de reprova ou aprovacao
¢ dado somente na 32 Reunido de pais, com agendamento individual, no ultimo
dia letivo.

1.2 Quanto a participa¢do dos servidores na reunido de pais e/ou responsaveis

Todos os servidores lotados na unidade educacional deverdo participar da reunidao de
pais e/ou responsaveis.

1.3 Atribuices dos servidores para organizagdo e realiza¢gdo da 12 reunido de pais e/ou
responsaveis

1.3.1 Compete a dire¢ao de Educagdo Infantil — 0 a 3 anos, de Infantil 4 ao 52 ano

a) Divulgar o dia, o horario e local da reunido de pais e/ou responsaveis;
b) Elaborar o cronograma de trabalho dos auxiliares de servigos gerais para

organizar o local da reunido e auxiliar na recepc¢do dos pais e/ou responsaveis;

c) Elaborar a pauta da reunido juntamente a coordenacdo pedagdgica da unidade
educacional;

d) Orientar o(a) secretdrio(a) escolar quanto a redacdo da Ata e organizacdo da
lista de presenga, por turma;

e) Apresentar, junto a coordenacdo pedagdgica, a pauta a todos os servidores
para que tenham conhecimento do que serd tratado na reunido e possam fazer
sugestoes;

f) Recepcionar os pais e/ou responsaveis, no inicio da reunido, juntamente com
um ou dois auxiliares de servicos gerais e um ou dois professores;

g) Iniciar a 12 reunido de pais de acordo com a pauta que estd no item 1.1.1;

h) Apds a direcdo cumprir sua respectiva pauta, passar a palavra a coordenacdo
pedagdgica.



PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE

EDUCACAO UMUARAMA

i) Ap6s a coordenagdo cumprir sua respectiva pauta, passar a palavra a diregdo
que orientard os pais/ou responsaveis a irem até sala de aula onde seu(sua)
filho(a) estudard para que possam ser atendidos pelos docentes, que os
atenderao conforme a pauta que estd no item 1.1.1;

1.3.2 Compete a coordenacgdo pedagdgica de Educacgdo Infantil — 0 a 3 anos, de
Infantil 4 ao 52 ano

a) Elaborar a pauta da reunido juntamente a direcdo da unidade educacional;

b) Organizar todo o material para a apresentacdo na reunido de pais;

c¢) Orientar os docentes na elaboracdo da pauta dos docentes para atenderem os
pais/responsaveis;

d) Apresentar, junto a direcdo, a pauta a todos os servidores para que tenham
conhecimento do que serd tratado na reunido e possam fazer sugestdes;

d) Recepcionar os pais e/ou responsaveis, no inicio da reunido, juntamente com a
direcdo, um ou dois auxiliares de servicos gerais e um ou dois professores;

e) Realizar a pauta “Assuntos gerais referentes ao desenvolvimento pedagdgico
apresentados pela coordenacao pedagdgica”, de acordo com o item 1.1.1;

f) Acompanhar todos os docentes no atendimento aos pais/responsaveis na sala
de aula, passando por todas as salas.

1.3.3 Compete ao professor de turma de Educacao Infantil — 0 a 3 anos, de Infantil 4
ao 52ano

a) Elaborar a pauta da reunido juntamente com a coordenac¢do pedagodgica da
unidade educacional;

b) Participar da reunido Parte 1;

c) Realizar o atendimento aos pais conforme previsto na Parte 2;

d) Auxiliar na coleta da assinatura dos pais e/ou responsaveis na lista de presenca,
por turma;

e) Acolher os pais/responsaveis mostrando onde sentar-se para participar da
reunido Parte 1.

Observagdo: A assinatura da Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento
Escolar do Estudante, que devera ficar no Portfélio, serd somente na 22 e 32
Reunido de Pais ou Responsaveis. O registro de participacdo da 12 Reunido de
Pais ou Responsaveis é a Ata registrada pelo(a) Secretdrio(a) Escolar.
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1.3.4 Compete ao professor de aula, da SRM, volante e Clube do Saber

a) Participar da reunido Parte 1;

b) Assessorar os professores de turma, conforme orientacdo da coordenacdo
pedagdgica;

c) Auxiliar na coleta da assinatura dos pais e/ou responsaveis na lista de presenca,
por turma;

d) Acolher os pais/responsdveis mostrando onde sentar-se para participar da
reuniao Parte 1;

e) Quando terminar a reunido Parte 1, direcionar os pais/responsaveis as salas de
aula do respectivo filho(a) para participarem da reunido Parte 2;

f) Participar de uma escala para permanecer na recep¢ao aos pais, no portdo da
unidade educacional e no patio, a fim de direcionar os pais/responsaveis que
ndo participaram da reunido Parte 1 para serem atendidos pelo docente na
sala de aula que o(a) filho(a) estudara.

1.3.5 Compete aos auxiliares de servigos gerais

a) Organizar, mediante orientacdo da direcdo, o local da reunido;
b) Auxiliar a direcdo na recepgdo dos pais e/ou responsaveis.
c) Participar da reunido Parte 1.

1.3.6 Compete ao(a) secretario(a) escolar

a) Participar da reunido;

b) Elaborar e imprimir a lista de presenca, por turma. Organizar os espacos onde
as listas de presenca ficardo para assinatura dos pais e/ou responsaveis,
disponibilizando carteiras para colocar as listas, canetas e alcool em gel;

c) Lavrar a Ata da reunido de pais e/ou responsaveis;

d) Recolher as listas de presenca assinadas pelos pais e/ou responsaveis;

e) Colar a Ata e as listas de presenca, por turma, assinadas pelos pais e/ou
responsaveis, no livro Ata, ao final da reunido.

2. Quanto a 22 Reunido de pais e/ou responsaveis

A 22 reunido de pais e/ou responsaveis ocorrera no dia 02 de agosto de 2024, das 8h as
12h, para o periodo da manh3d, e das 13h as 17h para o periodo da tarde. Para as unidades
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educacionais que atendem os estudantes no periodo integral, a reunido ocorrera das 8h as
12h.

2.1 Quanto a pauta

A pauta serd elaborada pela direcdo e coordenacdo pedagogica da unidade
educacional. Em seguida, sera apresentada aos servidores para que tenham conhecimento do
gue sera tratado na reunido e possam fazer sugestdes.

2.1.1 Estrutura da pauta

8h as 12h (manha) 13h as 17h (tarde)

1- Atendimento individual aos pais com hora marcada, de acordo com o cronograma
previamente elaborado pela coordenacdo pedagdgica e docente, na sala de aula
(Cada docente, em sua sala de aula, atenderd os pais, individualmente, a partir dos
Pareceres Descritivos referentes ao 12 semestre, conversard com as familias a
respeito do desenvolvimento do estudante durante esse periodo, elencando os
avangos e o que precisa ser foco de atencdo no 22 semestre. O docente devera
apresentar aos pais/responsaveis o Portfélio do(a) estudante e solicitar a assinatura
da Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento Escolar do Estudante, no item 1@
semestre).

Observagao: Para a realizagdo da segunda parte da reunidao, é importante que a
coordenadora pedagdgica oriente os docentes que, ao conversarem com pais e/ou
responsaveis, ndao apresentem diagndsticos, pois, conforme afirmou o professor
Fernando, da UEM, em formagdo continuada, “As criangas vdo chegar na unidade
educacional agitadas, com desempenho diferenciado. Isso vai ser uma caracteristica
constante neste periodo apds a pandemia e ndo quer dizer que elas precisam ser
avaliadas. Nés nGo podemos sair produzindo culpa no espago escolar, pois a crianga
ndo desenvolveu ainda a autorregula¢do. Portanto, é fung¢do da escola desenvolver
essa autorregulagdo por meio de atividades orientadoras do desenvolvimento
mediada pelo docente”. Assim, a partir dos resultados do Periodo de Avaliacao
Diagndstica, inicia-se um periodo de desenvolvimento da aprendizagem que
perdurard durante o primeiro semestre, periodo em que os docentes irdo planejar e
implementar as atividades orientadoras apresentadas nas sequéncias de atividades
de interagdes e brincadeiras, nos planos de ensino e nos Planos de Atendimento
Educacional Especializado-PAEE. Apds o Periodo de Avaliacdo Diagnéstica, os
docentes aplicarao atividades avaliativas de percurso. Tanto as avaliacdes do Periodo
de Avaliacdo Diagndstica quanto do Periodo de Avaliacdo de Percurso precisam ser
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apresentadas aos pais ou responsaveis para que visualizem os avangos e reconhegam
o que sera foco de atengdo em relagao ao processo de ensino e aprendizagem.

2.2 Quanto a participagdo dos servidores na reunido de pais e/ou responsaveis

Todos os servidores lotados na unidade educacional deverdo participar da reunido de
pais e/ou responsaveis.

2.3 Atribuig¢des dos servidores para organizagdo e realizagdo da 12 reunido de pais e/ou
responsaveis

2.3.1 Compete a direcdao de Educacao Infantil — 0 a 3 anos, de Infantil 4 ao 52 ano

a) Divulgar o dia, o horério e local da reunido de pais e/ou responsaveis;
b) Elaborar o cronograma de trabalho dos auxiliares de servigos gerais para

organizar o local da reunido e auxiliar na recepc¢do dos pais e/ou responsaveis;

c) Orientar o(a) secretario(a) escolar quanto a redacao da Ata e organizagao da
lista de presenca, por turma (A ata tera a informacao de como sera a reunido e
todos os pais assinardo);

d) Apresentar, junto a coordenacdo pedagodgica, a pauta a todos os servidores
para que tenham conhecimento do que serd tratado na reunido e possam fazer
sugestoes;

e) Recepcionar os pais e/ou responsaveis, no inicio da reunido, juntamente a
coordenacado pedagodgica, um ou dois auxiliares de servicos gerais e um ou dois
professores;

f) Direcionar os pais ou responsdveis para a sala de aula do professor da
respectiva turma do estudante.

2.3.2 Compete a coordenacdo pedagogica de Educacdo Infantil — 0 a 3 anos, de
Infantil 4 ao 52 ano

a) Organizar todo o material para a apresentacao na reunido de pais;

b) Orientar os docentes na elabora¢do da pauta dos docentes para atenderem os
pais/responsaveis;

c) Apresentar, junto a direcdo, a pauta a todos os servidores para que tenham
conhecimento do que serd tratado na reunido e possam fazer sugestoes;

d) Recepcionar os pais e/ou responsaveis, no inicio da reunido, juntamente a
direcdo, um ou dois auxiliares de servigos gerais e um ou dois professores;



PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE

EDUCACAO UMUARAMA

e) Direcionar os pais ou responsaveis para a sala de aula do professor da
respectiva turma do estudante;

f) Acompanhar todos os docentes no atendimento aos pais/responsaveis na sala
de aula, passando por todas as salas.

2.3.3 Compete ao professor de turma de Educacao Infantil — 0 a 3 anos, de Infantil 4 ao
52 ano

a) Elaborar a pauta da reunido e cronograma de atendimento juntamente a
coordenacdo pedagdgica da unidade educacional;

b) Realizar a reunido;

c) Realizar o atendimento aos pais conforme previsto no item 2.1.1;

d) Auxiliar na coleta da assinatura dos pais e/ou responsaveis na lista de presenca,
por turma.

Observacdo: Na 22 Reunido de Pais ou Responsaveis, os pais e/ou responsaveis
deverdo assinar a Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento Escolar do
Estudante, que devera ficar no Portfélio e a Ata registrada pelo(a) Secretario(a)
Escolar.

2.3.4 Compete ao professor de aula, da SRM, volante e Clube do Saber

a) Assessorar os professores de turma, conforme orientacdo da coordenacdo
pedagdgica;

b) Repassar a coordenacdo pedagogica, para que repasse aos professores de
turma, o desenvolvimento dos estudantes na sala do Clube do Saber e da SRM,
para que o professor de turma informe aos pais/responsaveis e explique que,
quando necessario, e sempre que precisarem, sera agendado reunides
individuais com esses professores que atendem o estudante no contraturno
para tratar de seu desenvolvimento;

c) Auxiliar na coleta da assinatura dos pais e/ou responsaveis na lista de presenca,
por turma;

d) Participar de uma escala para permanecer na recep¢ao aos pais, no portao da
unidade educacional e no patio, a fim de direcionar os pais/responsaveis as
salas de aula do respectivo filho(a) para participarem com a docente da turma;

2.3.5 Compete aos auxiliares de servigos gerais

a) Organizar, mediante orientacdo da direcdo, o local da reunido;
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b) Auxiliar a dire¢do na recepc¢do dos pais e/ou responsaveis.
2.3.6 Compete ao(a) secretdrio(a) escolar

a) Participar da reunido;

b) Elaborar e imprimir a lista de presenca, por turma. Organizar os espacos onde
as listas de presenca ficardo para assinatura dos pais e/ou responsaveis,
disponibilizando carteiras para colocar as listas, canetas e dlcool em gel;

c) Lavrar a Ata da reunido de pais e/ou responsaveis;

d) Recolher as listas de presenca assinadas pelos pais e/ou responsaveis;

e) Colar a Ata e as listas de presenca, por turma, assinadas pelos pais e/ou
responsaveis, no livro Ata, ao final da reunido.

3. Quanto a 32 reunido de pais e/ou responsaveis

A 32 reunido de pais e/ou responsaveis ocorrera no dia 19 de dezembro de 2024, das 8h
as 12h, para o periodo da manh3, e das 13h as 17h para o periodo da tarde. Para as unidades
educacionais que atendem os estudantes no periodo integral, a reunidao ocorrera das 8h as
12h.

3.1 Quanto a pauta

A pauta serd elaborada pela direcdo e coordenacdo pedagodgica da unidade
educacional. Em seguida, serd apresentada aos servidores para que tenham conhecimento do
que serd tratado na reunido e possam fazer sugestdes.

3.1.1 Estrutura da pauta

8h as 12h (manha) 13h as 17h (tarde)

1- Atendimento individual aos pais com hora marcada, de acordo com o cronograma
previamente elaborado pela coordenacdao pedagdgica e docente, na sala de aula
(Cada docente, em sua sala de aula, atendera os pais, individualmente, a partir dos
Pareceres Descritivos referentes ao 12 semestre, conversard com as familias a
respeito do desenvolvimento do estudante durante esse periodo, elencando os
avangos e o que precisa ser foco de atengao no 22 semestre. O docente devera
apresentar aos pais/responsaveis o Portfélio do(a) estudante e solicitar a assinatura
da Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento Escolar do Estudante, no item 12
semestre).
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3.2 Quanto a participagdo dos servidores na reunido de pais e/ou responsaveis

Todos os servidores lotados na unidade educacional deverao participar da reunido de
pais e/ou responsaveis.

3.3 Atribui¢des dos servidores para organizag3o e realizagdo da 12 reunido de pais e/ou
responsaveis

3.3.1 Compete a direcao de Educacgao Infantil — 0 a 3 anos, de Infantil 4 ao 52 ano

a) Divulgar o dia, o horario e local da reunido de pais e/ou responsaveis;
b) Elaborar o cronograma de trabalho dos auxiliares de servicos gerais para

organizar o local da reunido e auxiliar na recepg¢do dos pais e/ou responsaveis;

c) Orientar o(a) secretdrio(a) escolar quanto a redacdo da Ata e organizacdo da
lista de presenca, por turma (A ata terd a informacdo de como serd a reunido e
todos os pais assinarao);

d) Apresentar, junto a coordenacdo pedagodgica, a pauta a todos os servidores
para que tenham conhecimento do que serd tratado na reunido e possam fazer
sugestoes;

e) Recepcionar os pais e/ou responsaveis, no inicio da reunido, juntamente a
coordenacdo pedagdgica, um ou dois auxiliares de servigos gerais e um ou dois
professores;

f) Direcionar os pais ou responsaveis para a sala de aula do professor da
respectiva turma do estudante.

3.3.2 Compete a coordenacgdao pedagogica de Educagao Infantil — 0 a 3 anos, de
Infantil 4 ao 52 ano

a) Organizar todo o material para a apresentacao na reunido de pais;

b) Orientar os docentes na elaboracdo da pauta dos docentes para atenderem os
pais e/ou responsaveis;

c) Apresentar, junto a direcdo, a pauta a todos os servidores para que tenham
conhecimento do que serd tratado na reunido e possam fazer sugestdes;

d) Recepcionar os pais e/ou responsaveis, no inicio da reunido, juntamente a
direcdo, um ou dois auxiliares de servicos gerais e um ou dois professores;

e) Direcionar os pais ou responsaveis para a sala de aula do professor da
respectiva turma do estudante;
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f) Acompanhar todos os docentes no atendimento aos pais e/ou responsaveis na
sala de aula, passando por todas as salas.

3.3.3 Compete ao professor de turma de Educagao Infantil — 0 a 3 anos, de Infantil 4 ao
52 ano

a) Elaborar a pauta da reunido e cronograma de atendimento juntamente a
coordenacao pedagdgica da unidade educacional;

b) Realizar a reunido;

c) Realizar o atendimento aos pais conforme previsto no item 3.1.1;

d) Auxiliar na coleta da assinatura dos pais e/ou responsaveis na lista de presenca,
por turma.

Observacdo: Na 32 Reunido de Pais ou Responsdveis, os pais e/ou responsaveis
deverdo assinar a Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento Escolar do
Estudante, que devera ficar no Portfdlio e a Ata registrada pelo(a) Secretario(a)
Escolar.

3.3.4 Compete ao professor de aula, da SRM, volante e Clube do Saber

a) Assessorar os professores de turma, conforme orientacdo da coordenacdo
pedagdgica;

b) Repassar a coordenacdo pedagdgica, para que repasse aos professores de
turma, o desenvolvimento dos estudantes na sala do Clube do Saber e da SRM,
para que o professor de turma informe aos pais e/ou responsaveis e explique
gue, quando necessario, e sempre que precisarem, serda agendado reunides
individuais com esses professores que atendem o estudante no contraturno
para tratar de seu desenvolvimento;

c) Auxiliar na coleta da assinatura dos pais e/ou responsaveis na lista de presenca,
por turma;

d) Participar de uma escala para permanecer na recep¢ao aos pais, no portdo da
unidade educacional e no patio, a fim de direcionar os pais/responsaveis as
salas de aula do respectivo filho(a) para participarem com a docente da turma.

3.3.5 Compete aos auxiliares de servigos gerais

a) Organizar, mediante orientacdo da direcdo, o local da reunido;
b) Auxiliar a dire¢do na recepgdo dos pais e/ou responsaveis.
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3.3.6 Compete ao(a) secretdrio(a) escolar

f) Participar da reunido;

g) Elaborar e imprimir a lista de presenca, por turma. Organizar os espacos onde as
listas de presenca ficardo para assinatura dos pais e/ou responsaveis,
disponibilizando carteiras para colocar as listas, canetas e alcool em gel;

h) Lavrar a Ata da reunido de pais e/ou responsaveis;

i) Recolher as listas de presenca assinadas pelos pais e/ou responsaveis;

j) Colar a Ata e as listas de presenga, por turma, assinadas pelos pais e/ou
responsaveis, no livro Ata, ao final da reunido.

4. Quanto a reunido com os pais e/ou responsaveis dos estudantes retidos no 32 e 52 ano

Essa reunido ocorrera no dia 17/12/2024, entre 8h e 12h (manh3d) e 13h e 17h (tarde),
em horarios agendados pela equipe da unidade educacional, individualmente, com
cronograma previamente divulgado pela dire¢do da unidade educacional, aos pais e/ou
responsdveis. Participardo dessa reunido, os professores do estudante, a direcdo e a
coordenacdo pedagdgica.

A finalidade da reunido sera informar aos pais e/ou responsaveis o motivo pelo qual o
estudante ficou retido, com a apresentacdo da Ficha de Andlise do Desempenho Escolar, com
apresentacdo da conclusdo da equipe pedagdgica da escola e da equipe AGE (informacgdes que
estdo na ficha).

Ressaltar aos pais e/ou responsaveis que, em 2025, a equipe pedagogica da escola
elaborara um Plano de Trabalho Colaborativo com a finalidade de promover o sucesso e
permanéncia do estudante na unidade educacional e que contard com o apoio da familia.

5. Quanto a reunides de pais e/ou responsaveis realizadas a qualquer tempo durante o ano
letivo

Em qualquer tempo, previamente agendado com as partes interessadas, cabe aos
gestores das unidades educacionais convocar os pais e/ou responsaveis para reunido,
conforme necessidade da turma ou do estudante para tratar de assuntos referentes a
aprendizagem e/ou comportamento. Essa reunido devera ser lavrada em ata e assinada por
todos os presentes.

Vale ressaltar que nessas reunides deve ser evitado solicitar a familia que leve o
estudante ao médico/especialistas, limitando-se a narrar fatos relevantes observados e ndo
apenas sugerindo diagndsticos.
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Essas reunides devem ser de orientagdo, instruindo os pais e/ou responsaveis a
incentivarem seus filhos a ler, a demonstrarem total interesse pelas atividades escolares,
questionando diariamente sobre o que fizeram na escola, acompanhando as tarefas,
elogiando sempre, mesmo que haja pequenos avangos no comportamento, na aprendizagem

e no desenvolvimento.
Secretaria Municipal de Educagdo
Umuarama, 05 de fevereiro de 2024.



