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Orientagdo Pedagdgica n2 008/2024 - Assessoria Pedagdgica a Coordenagdo Pedagdgica das

Escolas

Orienta o docente e a coordenadora
pedagdgica das unidades educacionais
quanto a organizagdo do trabalho
pedagdgico do(a) professor(a) do Clube
do Saber.

1. Quanto a elaborag¢ao do Plano de Trabalho Colaborativo

A primeira etapa de selecdo dos estudantes que fardo parte do Clube do Saber
consistird na elaboracdo do Plano de Trabalho Colaborativo dos estudantes que foram retidos
no ano de 2023 por desempenho escolar nas turmas de 32 e 52 ano; e/ou infrequéncia
escolar nas turmas de 292, 32, 42 e 52 ano. A elaboragao do Plano de Trabalho Colaborativo
devera ocorrer nos dias 20/02 a 27/02; Para elaboracdo do Plano de Trabalho Colaborativo, a
coordenacdo pedagogica devera sentar-se com o(a) professor(a) do Clube do Saber, por
periodo, no dia 20/02, para repassar e preencher, em conjunto, o Plano de Trabalho
Colaborativo.

O(a) professor(a) que atua no periodo da manha, fara o Plano de Trabalho Colaborativo
dos estudantes do periodo da tarde e o(a) professor(a) que atua no periodo da tarde, fara o
Plano de Trabalho Colaborativo dos estudantes do periodo da manha.

O documento “Plano de Trabalho Colaborativo” estd no drive do AGE, pasta intitulada
com o nome da escola, dentro da pasta intitulada “Desempenho Escolar”, na pasta “2024-
Plano de Trabalho Colaborativo”. A seguir, imagem da estrutura do Plano de Trabalho
Colaborativo.
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O campo “Estudante” devera ser preenchido com o nome completo do estudante
retido. O campo “Retenc¢do” devera ser assinalado o tipo e ano de retencdo do estudante.
Orientamos que comecem pelas turmas de 22 ano, na sequéncia 32, 42 e 52 ano.

O campo “Nivel de escrita”, no caso dos estudantes de 32 e 52 ano, retidos por
desempenho, deverd ser preenchido com as informacdes da Ficha de Andlise do
Desempenho Escolar do estudante, realizada no final de dezembro de 2023 e disponivel no
drive do AGE, na pasta da escola, dentro da pasta intitulada “Desempenho Escolar”. No caso
dos estudantes do 22 ao 52 ano, retidos por falta, devera ser preenchido com as informacgdes
do Parecer Descritivo 2023.

O campo “Frente de atuacdo” devera ser preenchido, no minimo, com um ou dois
objetivos de aprendizagem que precisam ser alcancados pelo(a) estudante para que avancem
na compreensdo do sistema de escrita e no raciocinio légico matematico.

O campo “Acgbes detalhadas” é destinado ao registro de a¢bes que serao realizadas com
os estudantes nas seguintes esferas: dentro da sala de aula, pelo(a) professor(a) de turma, no
contraturno e/ou atendimento individualizado, pelo(a) professor(a) do Clube do Saber e no
interclasse, pelos(as) professor(as) envolvidas na acdo.

O interclasse consiste na organiza¢do, no turno em que o estudante frequenta, de
grupos de atendimento por niveis de aprendizagem. Por exemplo, uma escola que tem duas
turmas de 12 ano, no mesmo periodo, ou uma turma de 12 ano e uma de 22 ano, no mesmo
periodo, organiza com os(as) professores(as) de turma, uma vez por semana, O0S
agrupamentos diferenciados, ou seja, um grupo de estudantes que estd no nivel pré-silabico
e silabico sera atendido por um(a) dos(as) professores(as) da turma enquanto outro grupo,
de estudantes sildbico-alfabético, alfabético e ortografico, sera atendido pelo(a) outro(a)
professor(a). Nesse atendimento, cada docente organizard a turma em duplas e desenvolvera
atividades voltadas para o objetivo de aprendizagem que precisa ser desenvolvido pelo
estudante.

O campo “Periodicidade” é destinado ao registro da quantidade de dias da semana
para o desenvolvimento das acdes elencadas e o campo “Responsavel” consiste no registro
de todos os envolvidos para que a a¢do seja implementada.

Apébs o término da elaboracdo do Plano de Trabalho Colaborativo, a coordenacdo
pedagodgica serd a responsavel por apresentd-lo ao(a) professor(a) de turma, na
hora-atividade, para revisdo e acréscimo de ac¢des, caso seja necessario e apontado pelo(a)
docente de turma. Finalizado esse processo, o Plano de Trabalho Colaborativo estara pronto e
o(a) professor(a) do Clube podera iniciar a formacdo das turmas de atendimento, conforme
orienta¢do da equipe do Clube do Saber, na formagdo que acontecera nos dias 07/03 e 08/03.
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1.1 Quanto a Assessoria aos coordenadores das unidades educacionais

A assessoria as coordenacdes para formacdo dos grupos de atendimento, acontecera
na Sala de reunides da SME no dia 28/02, conforme cronograma a seguir.

Horario do atendimento Unidades educacionais

Esc. Mun. Candido Portinari

8h as 9h30 Esc. Mun. Carlos Gomes

Esc. Mun. Dr. Angelo Moreira da Fonseca
Esc. Mun. Dr. Germano Norberto Rudner

Esc. Mun. Jardim Unido

Esc. Mun. Malba Tahan

10h as 11h30 Esc. Mun. Manuel Bandeira

Esc. Mun. Ouro Branco

Esc. Mun. Padre José de Anchieta

Esc. Mun. Papa Pio XII

Esc. Mun. Paulo Freire

13h30 as 15h Esc. Mun. Prof2 Analides de OLiveira Caruso
Esc. Mun. Rui Barbosa

Esc. Mun. S3o Cristovao

Esc. Mun. S3o Francisco de Assis
Esc. Mun. Sebastido de Mattos
15h30 as 17h Esc. Mun. Senador Souza Naves
Esc. Mun. Serra dos Dourados
Esc. Mun. Vinicius de Morais

As coordenacOes pedagdgicas deverdo levar impresso para o atendimento, o Plano de
Trabalho Colaborativo, dos alunos retidos no ano de 2023, e material para anotacgdes.

2. Quanto ao cronograma dos grupos de atendimentos

Os estudantes sdo atendidos em grupo, por niveis de escrita, 8 (oito) horas por
semana, duas vezes na semana. O cronograma de atendimento estd no drive, na pasta do
Clube do Saber, na pasta intitulada “Turmas por escola”.
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3. Quanto ao horario de almogo

Os estudantes em que as familias apresentarem dificuldades em voltar no periodo
contrario para o Projeto e/ou para aula do ensino regular, a direcdo devera ofertar o almocgo,
com a finalidade de garantir a frequéncia do estudante na unidade educacional e promover
seu desenvolvimento escolar.

A direcdo, ap6s a reunido com as familias, deverd preencher o levantamento de
estudantes que ficardo no hordrio de almoco para que a equipe do Clube do Saber possa
alinhar com a Divisdao de Alimentacdao Escolar, antes de iniciar o atendimento. A equipe do
Clube do Saber avisard a direcdo quanto ao prazo para preenchimento do levantamento.

4. Quanto a reuniao com as familias

Para iniciar o projeto, as familias sdo avisadas, por WhatsApp, por meio de uma
mensagem padronizada e revisada por todos os envolvidos no Projeto Clube do Saber. Nessa
mensagem, consta a data da reunidao em que dire¢ao, coordenacao pedagdgica e professores
do Clube do Saber organizardo para apresentar as familias como funciona o projeto e para
coletar a assinatura do “Termo de Autorizacado”.

O prazo para a realizacdo dessa reunido sera dos dias 12/03 a 14/03. A expectativa de
inicio de atendimento do Clube do Saber é 18 de margo de 2024.

5 . Quanto ao encontro de formacdo dos dias 07/03 e 08/03

Os docentes e coordenadores pedagoégicos comparecerdo, de acordo com o
cronograma a seguir, no CMDPE (manha: das 8h as 11h30; tarde: das 13h30 as 17h), para
participarem da 12 formacao presencial, com as coordenadoras educacionais, Prof.2 Patricia,
Prof.2 Silvia e Prof2 Crislaine.

Para participacdo, sera necessario levar:
- material para anotagoes.
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CRONOGRAMA DE PARTICIPAGAO DOS COORDENADORES PEDAGOGICOS NAS FORMACOES DO CLUBE DO

SABER 2024

MANHA TARDE
Cristiane Fagotti Rosicler
Rosemar Regina
Gislaine Leticia
Ana Maria Telma
Sueli Michelle
Thays Helena
Cleide Maria Aparecida
Fabiana Sandra Renata
Aletéia S6nia Maria
Andréia dos Santos

CRONOGRAMA DE PARTICIPACAO DOS PROFESSORES NAS FORMAGOES DO CLUBE DO SABER 2024

MANHA TARDE

Caroline Magda
Valdirene Reginéia
Poliana Deise
Mylena Lanieli
Izabel Marina
Neusa Geovana
Vilma Keile
Erick Etiene
Larissa Vanessa
Ister Katlellen
Cristiane Gislaine
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Juliana Margareth
Leticia Cindia
Alexandra Andreia
Rosimeire Gessica
Mayara Karolayne

Professores que atuam em 2 periodos no Projeto Clube do Saber deverdo participar no
periodo escalado, permanecendo no outro periodo na escola para planejar suas acdes no
projeto.

Secretaria Municipal de Educagao
Umuarama, 19 de fevereiro de 2.024.



