
Orientação Administrativa n.º 003/2024 - Departamento de Documentação Escolar

Orienta os Docentes quanto ao

Livro Registro de Classe On-line -

LRCOM.

A Secretaria Municipal de Educação (SME), no uso das atribuições que lhe são

conferidas, orienta os docentes quanto ao Livro Registro de Classe Online - LRCOM.

1. Campo Frequência: Registrar frequência diariamente a partir do dia 07 de fevereiro de
2024 (Conforme Calendário Escolar);
Selecionar Frequência > Período Letivo > Turma > Período de Avaliação (1º/2º semestre) >
Incluir;
Data da aula;
Aulas geminadas > “Sim(2)” quando aplicado apenas um componente curricular no dia; ou
“Não” quando no mesmo dia, tiver registro de outros componentes curriculares por
professores distintos;
Selecionar lista de aluno > lançar C (comparecimento) F (falta);

2. Campo Conteúdo: O docente deverá registrar o conteúdo diariamente, conforme o
Planejamento/ Currículo em Ação.

3. Os docentes das turmas de Educação Infantil deverão acessar o LRCOM por meio do
endereço https://rco.paas.pr.gov.br, digitado na barra de pesquisa, acessar e sair. Na
sequência o docente deverá informar o secretário(a) para que possa fazer a inclusão do
docente e os campos de experiências;

4. Quando o docente da turma permanecer o dia todo em sala de aula, deverá ser
selecionada a opção “aulas germinadas”. Caso algum docente de aula, assuma a turma no
mesmo dia, cada um fará o seu registro.

5. Estudo/Planejamento e Recesso escolar NÃO devem ser lançados no LRCOM.
6. Qualquer situação ocorrida em sala de aula deverá ser registrada no Campo de Observação

da frequência, quando houver alguma particularidade, registrar na frente do nome do
estudante no campo de frequência.

7. Quando um estudante apresentar declaração de comparecimento e retornar para a sala de
aula, o docente deverá registrar C (comparecimento) e justificar no campo observação do
estudante o horário de entrada.

8. Quando for registrado para o estudante dois tipos de registros (F ou C) o sistema
automaticamente considerará a presença, isto é, C (comparecimento);

Secretaria Municipal de Educação

Umuarama, 05 de fevereiro de 2024.
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