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Orientagdo Administrativa e Pedagégica n? 001/2024 - Assessoria a Coordenagdo Pedagdgica das

Escolas

Orienta a direcdo, a coordenagao
pedagdgica e os docentes quanto as
normas para o Atendimento Educacional
Especializado nas Salas de Recursos
Multifuncionais das unidades
educacionais.

A Secretaria Municipal de Educacdo, no uso de suas atribuicdes, orienta a direcdo e
coordenacdo pedagdgica e os docentes quanto as normas a oferta do Atendimento
Educacional Especializado, por meio das Salas de Recursos Multifuncionais — SRM, para
estudantes com Deficiéncia Intelectual, Deficiéncia Fisica Neuromotora, Transtorno do
Espectro Autista - TEA, Altas Habilidades e/ou Superdotagdo, Transtornos Funcionais
Especificos e Transtornos Mentais.

1. Definicao do Atendimento Educacional Especializado - AEE

O Atendimento Educacional Especializado - AEE, constitui um servico da Educacdo
Especial, desenvolvido na rede regular de ensino é ofertado na Sala de Recursos
Multifuncional, em um espaco organizado com material didatico, professores especializados
em Educacdo Especial, recursos pedagdgicos, tecnoldgicos, de acessibilidade e de natureza
pedagdgica.

2. Objetivo

Complementar ou suplementar o processo de aprendizagem dos estudantes com
deficiéncias, transtorno do espectro autista — TEA, altas habilidades e/ou superdotacdo,
transtornos funcionais especificos — TFE e transtornos mentais matriculados nas escolas da
rede municipal de ensino com o intuito de eliminar as barreiras que possam impedir o
processo de escolarizacao.

A complementacdo refere-se ao conjunto de métodos, estratégias e/ou recursos de
acessibilidade que permita aos estudantes com deficiéncias e transtornos acessarem o
curriculo escolar. A suplementacdo refere-se ao conjunto de estratégias de enriquecimento
curricular desenvolvidos para os estudantes com altas habilidades/superdotacéo.
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3. Fungoes do docente da Sala de Recursos Multifuncional — SRM
Ao professor especialista que atua na SRM, cabera as seguintes atribuicdes:
3.1 Quanto a organizagao do espaco e da documentagido dos estudantes

3.1.1 Organizar um arquivo de cada estudante contendo todos os documentos atualizados:
autoriza¢do da familia para o atendimento, cépia do diagndstico (laudo médico e/ou de outro
especialista), cronograma de atendimento, relatdrio da avaliacdo psicoeducacional, Plano de
Atendimento Educacional Especializado — PAEE, parecer final do ensino comum, relatério de
desempenho escolar semestral (julho/dezembro). Esse arquivo deve permanecer na sala do
AEE, com cépia na secretaria da escola que o estudante estd matriculado.

3.1.2 Organizar a sala do AEE de acordo com as especificidades de cada grupo de
atendimento.

3.1.3 Realizar um levantamento, a cada inicio e final de ano letivo, dos materiais e recursos
da sala do AEE e entregar para as gestoras da escola. Guardar uma cépia em uma pasta na
SRM.

3.1.4 Zelar para que os materiais da SRM cedidos pelo Ministério da Educagdao (MEC),
Secretaria Municipal de Educacdo (SME) sejam de uso exclusivo dos estudantes, publico da
Educacdo Especial, os quais devem permanecer na sala do AEE, bem como pela sua
preservagao.

3.2 Documentos do Atendimento Educacional Especializado

Autorizacdo de Matricula da Sala de Recursos Multifuncional.
Ficha de Reunido de Pais.

Capa do Portfdlio.

Guia de Transferéncia.

Ata de desligamento da SRM.

Termo de Abdicacdo de Vaga.

Plano de Atendimento Educacional Especializado.

Plano de Ensino do Atendimento Educacional Especializado.
3.3 Quanto o atendimento aos estudantes

3.3.1 Realizar avaliacdo inicial (avaliacdo diagndstica) do estudante para planejamento do
Plano de Atendimento Educacional Especializado - PAEE. Essa avaliacdo deve identificar o
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nivel de desenvolvimento real do estudante, quanto a estrutura da percepcdo, atencdo,
pensamento e linguagem. Identificar ainda os recursos de acessibilidade utilizados pelo
estudante, bem como as competéncias para a realizacdo das atividades de vida pratica
escolar.

3.3.2 Elaborar e executar planejamento de atividades, conforme as especificidades dos
estudantes.

3.3.3 Definir e organizar o cronograma dos atendimentos individuais ou em grupo, em
parceria com a coordena¢do pedagodgica, considerando a necessidade de metodologias
diferenciadas para o atendimento de cada um.

3.3.4 Produzir, quando necessario, e selecionar materiais pedagdgicos adaptados as
necessidades do estudante, fundamentais para sua participacao efetiva no ensino comum.

3.3.5 Colaborar com o docente do ensino comum na elaboracdo do Plano Educacional
Individualizado — PEI, visando o acesso ao curriculo do ano de matricula do estudante.

3.3.6 Acompanhar e monitorar os avangos pedagoégicos do estudante no contexto de sala de
aula do ensino comum.

3.3.7 Realizar avaliagao processual para analisar o desenvolvimento do estudante e com isto
reelaborar e atualizar o PAEE para os estudantes que ainda requerem frequéncia na SRM
objetivando adequacdo da proposta de trabalho sempre que necessério.

3.3.8 Orientar os docentes do ensino comum e as familias sobre o desenvolvimento do
estudante e os recursos utilizados por ele.

3.3.9 Realizar avaliagdo psicoeducacional no contexto escolar (Orientagdo Pedagdgica n.2
004/2024).

3.4 Quanto as orientagdes aos docentes e familias

3.4.1 Realizar reuniées com as familias, com o objetivo de informar sobre a finalidade do
atendimento e orienta-los sobre a importancia da participacdo neste trabalho, realizando
registros escritos das orientagdes realizadas, com a assinatura de todos os envolvidos.

3.4.2 Promover, sistematicamente, junto a equipe gestora da unidade escolar, repasses
pedagdgicos referentes ao atendimento realizado com os estudantes.
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3.4.3 Orientar e subsidiar, quando necessario, a equipe gestora e docentes, a respeito dos
estudantes publicos da Educagdo Especial matriculados na escola, mas que nao sao atendidos
na SRM.

3.4.4 Trabalhar de forma colaborativa com os docentes do ensino comum, dividindo a
responsabilidade do ensino, considerando as especificidades, os ritmos e estilos de
aprendizado para favorecer o acesso e a aprendizagem dos estudantes publico-alvo da
educacdo especial. Planejar de forma colaborativa procedimentos de ensino para ajudar no
atendimento a estudantes com deficiéncia ou necessidades educacionais especiais.

3.4.5 Registrar por escrito as orientacdes realizadas com os docentes, deixando uma cdpia
com a coordenadora pedagdgica e outra no arquivo do estudante no AEE.

3.4.6 Participar de reunides e conselhos de classes na unidade escolar onde o estudante esta
matriculado.

3.4.7 Participar de reunides e formagbes promovidas pela Secretaria Municipal de Educacao,
para estudo e orientagdo técnica referente ao trabalho realizado no AEE.

4. Estudantes atendidos na Sala de Recursos Multifuncional - SRM

A Sala de Recursos Multifuncional atenderda estudantes matriculados na rede
municipal de ensino, com diagndsticos de:

4.1 Deficiéncia Intelectual — DI: Em conformidade com a Associagdo Americana de
Deficiéncia Intelectual, s3o aqueles estudantes que possuem incapacidade caracterizada por
limitacdes significativas no funcionamento intelectual e no comportamento adaptativo e estd
expresso nas habilidades praticas, sociais e conceituais, originando-se antes dos dezoito anos
de idade.

4.2. Deficiéncia Fisica Neuromotora — DFN: aquele que apresenta comprometimento motor
acentuado, decorrente de sequelas neuroldgicas que causam altera¢des funcionais nos
movimentos, na coordenagdao motora e na fala, requerendo a organizacdo do contexto
escolar no reconhecimento das diferentes formas de linguagem que utiliza para se comunicar
ou para comunicagao.

4.3. Transtorno do Espectro Autista - TEA: aqueles que apresentam um transtorno do
neurodesenvolvimento caracterizado por dificuldades de interagdao social, comunicagdo e
comportamentos repetitivos e restritos.
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4.4 Altas Habilidades e/ou Superdota¢do - HA/SD: aqueles que apresentam potencial
elevado e grande envolvimento com uma ou mais dreas do conhecimento humano, isoladas
ou combinadas: intelectual, liderancga, psicomotora, artes e criatividade.

4.5 Transtornos Funcionais Especificos — TFE: refere-se a funcionalidade especifica
(intrinseca) do sujeito, sem o comprometimento intelectual. Diz respeito a um grupo
heterogéneo de alteracdes manifestadas por dificuldades significativas:

a) Na aquisicdo e uso da audicdo, linguagem oral, leitura, linguagem escrita, raciocinio,
habilidades matematicas, atencdo e concentracao.

b) Disturbios de Aprendizagem — dislexia, disortografia, disgrafia e discalculia.

c) Transtorno de Déficit de Atencdo e Hiperatividade — TDAH: aquele que apresenta
defasagem de aprendizagem que requeiram analise e planejamento de a¢bes de intervencao
sobre os resultados avaliativos internos e externos, com vista ao planejamento das acdes
pedagdgicas, a fim de melhorar o processo de ensino e aprendizagem.

4.6 Transtornos Mentais: sdo sindromes caracterizadas por perturbacdes consideradas
clinicamente significativas na cognicdo, no emocional e no comportamental de um individuo,
segundo a definicdo do Manual Diagndstico e Estatistico de Transtornos Mentais — DSM V
(esquizofrenia, psicose, transtorno opositor desafiador, transtorno de conduta, entre outros).

5. Quanto a avaliacdao do estudante para ingresso na Sala de Recursos Multifuncional — SRM

A avaliacdo de ingresso tem o intuito de investigar as varidveis que interferem no
processo de ensino e aprendizagem, com vistas a compreensdo da origem dos problemas de
aprendizagem dos estudantes indicados pelos docentes, e fornecer as bases para o
planejamento de intervencbes pedagdgicas que respondam as necessidades desses
estudantes. Objetiva ainda, o encaminhamento para efetivacdao da matricula no Atendimento
Educacional Especializado — AEE, por meio da Sala de Recursos Multifuncional, com os
seguintes documentos:

5.1 Deficiéncia Intelectual — DI: avaliacdo pedagdgica deve ser realizada pelo docente da SRM
e/ou coordenador pedagdgico da escola e complementada por avaliagdo psicoldgica
indicando a deficiéncia, acompanhada ou ndo de laudo médico.

5.2 Deficiéncia Fisica Neuromotora — DFN: avaliagao pedagdgica deve ser realizada pelo
docente da SRM e/ou coordenador pedagdgico da escola e acrescida de parecer fisioterdpico
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e fonoaudioldgico. Em caso de indicativos de deficiéncia intelectual associada, complementar
com parecer psicoldgico.

5.3 Transtorno do Espectro Autista: avaliacdo pedagdgica deve ser realizada pelo docente da
SRM e/ou coordenador pedagdgico da escola, acrescida necessariamente de parecer
psiquidtrico ou neurolégico e complementada, quando necessario, por parecer psicoldgico.

5.4. Altas Habilidades e/ou Superdotacdo - HA/SD: avaliacdo pedagogica deve ser realizada
pelo docente da SRM e/ou coordenador pedagdgico da escola, acrescida de parecer
psicoldgico e/ou neuroldgico. Considerando o desempenho académico e as habilidades nas
diversas areas do conhecimento (intelectual, lideranca, arte, psicomotora, entre outros).

5.5 Transtornos Funcionais Especificos — TFE: avaliacdo pedagdgica deve ser realizada pelo
docente da SRM e/ou coordenador pedagoégico da escola, acrescida de parecer
psicopedagodgico e/ou parecer fonoaudiolégico e complementada, quando necessario, por
parecer psicoldgico.

° Disturbios de Aprendizagem (dislexia, disortografia, disgrafia e discalculia): deverd
enfocar aspectos relativos a aquisicdo da drea do conhecimento (lingua oral e escrita,
interpretacdo, producdo de textos, sistemas de numeracgao, cdlculos, medidas, entre outros),
bem como, as areas do desenvolvimento (motora/psicomotora, cognitiva, afetiva emocional).

° Transtorno do Déficit de Atencdo e Hiperatividade — TDAH: devera enfocar aspectos
relativos a aquisicdo da area do conhecimento (lingua oral e escrita, interpretacdo, producao
de textos, sistemas de numeracdo, cdlculos, medidas, entre outros), bem como, as areas do
desenvolvimento (motora/psicomotora, cognitiva, afetiva emocional).

5.6 Transtornos Mentais: avaliacdo pedagogica deve ser realizada pelo docente da SRM e/ou
coordenador pedagdgico da escola, complementada com parecer neurolégico e/ou
psiquiatrico e, quando necessario, por parecer psicolégico.

6. Encaminhamentos de estudantes para Avalia¢ao Psicoeducacional no Contexto Escolar
Conforme a Orientacdo n2. 004/2024, o professor de turma, ao notar as dificuldades

apresentadas pelo estudante, deve entrar em contato com a coordenagao pedagdgica, seguir
as informacdes repassadas e preencher a Ficha de Referéncia Pedagégica.
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Ao analisar as fichas encaminhadas, e visto a necessidade, o estudante passara pela
avaliacdo pedagodgica e por avaliagdo pela equipe multiprofissional (psicoldgica,
fonoaudioldgica, psicopedagdgica), se necessario.

Apés finalizado todo o processo de avaliacdo psicoeducacional no contexto escolar,
sera entregue para a unidade educacional o Relatério Final. A copia original deve ficar na
pasta do estudante na secretaria escolar, uma copia deve ficar na pasta do estudante na SRM,
uma copia deve ser repassada para os pais/responsaveis pelo estudante e uma cépia para o
professor de turma.

7. Matricula na Sala de Recursos Multifuncional — SRM

O Atendimento Educacional Especializado na Sala de Recursos Multifuncional é para
estudantes efetivamente matriculados nas escolas da rede municipal de ensino, ofertado no
contraturno da escolarizagdao. Cada unidade educacional é responsavel pela matricula dos
seus estudantes na Sala de Recursos Multifuncional e deve ser registrada no Sistema Estadual
de Registro Escolar — SERE, de acordo com o cronograma de cada turma que compde a SRM.

Antes de efetivar a matricula, os pais ou responsavel pelo estudante devem assinar a
Autorizacdo de Matricula na Sala de Recursos Multifuncional.

7.1. Matricula no Sistema de Registro Escolar — SERE: A SRM para estudantes com
Deficiéncia Intelectual, Deficiéncia Fisica Neuromotora, Transtorno do Espectro Autista,
Transtornos Funcionais Especificos e Transtornos Mentais, deve ser rigorosamente registrada

no SERE.

Cadigo Curso Forma de Estudantes regularmente
Curso Registro matriculados no ensino comum
6415 Sala de Registrar no SERE | Deficiéncia Intelectual

Recursos o cronograma de | Deficiéncia Fisica Neuromotora
Multifuncionais | atendimento das | Transtorno do Espectro Autista
diferentes Transtornos Funcionais Especificos
TURMAS. Transtornos Mentais

a) Uma Turma corresponde a cada hordrio de atendimento (individual ou em grupo) do
cronograma. Ex: A turma A tem 3 (trés) estudantes matriculados que sdo atendidos nas
tercas e quintas-feiras das 8h as 10h.

b) Cada estudante matriculado na SRM deverda ser matriculado em uma unica turma
(individual ou em grupo).
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c) Cada turma (hordrios de atendimento) devera ser devidamente registrada no SERE —
organizada conforme a especificidade do estudante.

8. Organizagdo da Sala de Recursos Multifuncional - SRM

A Sala de Recursos Multifuncional devera estar devidamente autorizada pela
Secretaria de Estado da Educagdo — SEED, e registrada na Vida Legal da Instituicdo de Ensino
com vigéncia valida.

Cada SRM, com carga horaria de 20h, poderd atender até 20 (vinte) estudantes, sendo
divididos em quantas turmas (cronograma) forem necessdrias para organizacdo do
atendimento pedagdgico. O estudante sé podera ser matriculado em uma Unica turma e esta
deverad ser registrada no Sistema Estadual de Registro Escolar — SERE, conforme cronograma.

O trabalho pedagégico realizado na SRM deve estar articulado com a proposta
pedagdgica da unidade educacional e realizado por meio de cronograma em grupo ou
individual conforme as especificidades e necessidades de aprendizagem dos estudantes, no
periodo contrario da escolarizacdo.

O estudante devera receber o maior numero de atendimentos e carga horaria possivel
(cronograma), atendendo a sua necessidade especifica de aprendizagem.

9. Cronograma

O docente da Sala de Recursos Multifuncional e a coordenagado pedagdgica deverao
organizar o cronograma de atendimento (individual ou em grupo), considerando a
necessidade educacional especifica do estudante e da instituicdo de ensino em que estd
matriculado.
10. Documentos que compdem
10. Registro da Frequéncia do Estudante — Registro de Classe On-line (LRCOM)
10.1 Os estudantes devem ser matriculados no SERE, conforme o cronograma.

10.2 As informagdGes das turmas e dos estudantes migram do SERE para o LRCOM.

10.3 Quando do fechamento de cada periodo de avaliacdo (semestre), a coordenacdo
pedagodgica deve fazer a conferéncia dos registros e caso esteja de acordo, dar parecer
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favoravel. Lembrando que a coordenacdo pedagdgica precisa fazer o acompanhamento dos
registros dos docentes durante todo o periodo.

10.4 Apods o visto favoravel, o secretario escolar deve enviar os registros de classe para o
SERE, utilizando a fungao “Enviar Registro de Classe”.

11. Plano de Atendimento Educacional Especializado — PAEE

O Plano de Atendimento Educacional Especializado — PAEE é o planejamento das
intervengdes pedagdgicas a serem desenvolvidas na Sala de Recursos Multifuncional.

Esse documento, deve ser inicialmente elaborado a partir das informacdes contidas
no relatério de avaliacdo psicoeducacional no contexto escolar, periodo diagndstico,
relatérios semestrais do ensino comum e revisto continuamente em fungdo do
desenvolvimento e aprendizagem do estudante e ainda sendo atualizado apds cada conselho
de classe. A elaboracdo e reelaboracdo do PAEE, deve envolver todos os que estdo
diretamente ligados ao estudante, sempre que possivel.

O Plano de Atendimento Educacional Especializado — PAEE é um documento
obrigatério e importante para que a escola e a familia acompanhem a trajetdria percorrida
pelo estudante. O original deve ser arquivado na pasta individual do estudante na secretaria
escolar, devidamente assinado pelo docente da SRM, pela coordenacdo pedagdgica ou
direcdo e por um representante legal (pais ou responsaveis) do estudante e uma copia na
pasta do estudante na SRM.

12. Relatério de Rendimento Escolar

O Relatério de Rendimento Escolar é um documento formal, que tem como finalidade
registrar os avancos académicos do estudante tanto no ensino comum quanto na Sala de
Recursos Multifuncional — SRM. O referido relatério devera ser elaborado de acordo com a
Orientacdo Administrativa e Pedagdgica 028/2023 e apresentado em cada Conselho de Classe
conforme organiza¢do da escola e servira como subsidio para o replanejamento das ac¢des
subsequentes.

A copia do Relatério de Rendimento Escolar devera ser anexada no SERE Pedagdgico
ao final do primeiro e segundo semestre.

Uma copia do Relatério de Rendimento Escolar, devera ser arquivada na secretaria da
Escola na pasta individual do estudante, devidamente assinada pelo docente da Sala de
Recursos Multifuncional, coordenacdo pedagdgica ou direcdao da escola.
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13. Transferéncias

No caso de transferéncia, a escola de origem devera informar a nova escola sobre os
atendimentos que o estudante recebeu, bem como encaminhar cdpia do ultimo Relatério de
Rendimento Escolar, devidamente assinado.

14. Os casos omissos deverdo ser analisados pela Coordenacao Geral, Coordenacgdo de Ensino
e Coordenacdo de Educagao Especial, desta secretaria.

Secretaria Municipal de Educagdo
Umuarama, 12 de janeiro de 2024.



