PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE =

EDUCACAQ hiimama

Orientacdo Administrativa e Pedagdgica n.2 002/2024 - Assessoria de Gestdo Escolar - Escolas e

CMEIs

Orienta a Direcdo, a Coordenacgdo
Pedagdgica, o Secretdrio Escolar e os
Auxiliares de Servicos Gerais das
unidades  educacionais quanto a
Formacdo para Auxiliares de Servicos
Gerais, Gestores e Secretario Escolar, que
ocorrerd no dia 31/01/2024.

A Secretaria Municipal de Educacdao (SME), no uso das atribuicbes que lhe sdo
conferidas, orienta

1. Quanto a Programagao

Manha
Data Horario Atividade Publico-alvo Local
8h as 8h30 | Credenciamento Aucxiliares de Centro Cultural
servicos gerais e | Vera Schubert
8h30 as 8h35 | Abertura diretores das
unidades
8h35 as 8h50 | Apresentacao artistica educacionais
31/01
8h50as 10h | Palestra 1 - Doencas
transmitidas por
alimentos.

Palestrante: Prof.2 Dr.2
Juliana Scanavacca

10h as 10h20 | Café

10h20 as 12h | Palestra 2 — Boas Praticas
de Manipulagao de
Alimentos.

Palestrante: Nutricionista
Fabiana C. T. Laino
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Tarde

Data Horario Atividade Publico-alvo Local

13h15 as 13h30 | Credenciamento Centro Cultural

Auxiliares de | Vera Schubert
servicos gerais,

Secretdrios
13h30 as 13h40 | Apresentacdo artistica Escolares,
Direcao e
31/01 | 13h40as15h | Palestra 3 — Relacdes | COOrdenacao
interpessoais no espaco Pefjagoglca das
educacional. umdadgs )
Palestrantes: Psicdlogas educacionais
Joze Kelly Fator e Tayna
Ceccon Martins

15h as 15h20 | Café

15h20 as 17h | Continuacdo da palestra

2. Quanto a lista de presenca

A elaboragao da lista de presenca serd de responsabilidade da dire¢do, que deverd
orientar o secretario escolar no preenchimento, de acordo com as orienta¢gdes encaminhadas
por e-mail pela Divisdao de Alimentacdo Escolar. A lista de presenga preenchida devera ser
enviada para o e-mail merenda@umuarama.pr.gov.br até as 12h do dia 29/01/2024.

Ao preencher a lista de presenca, o secretario escolar deverd, primeiramente, identificar

o nome da unidade educacional, em seguida, devera preencher as linhas da lista de presenca
com o nome completo de cada participante, o CPF, a fungdo de trabalho na unidade e o
endereco de e-mail para envio de certificado.

Sera computado falta ao servidor que ndo comparecer a formacao, ficando dispensados,
apenas, aqueles que estiverem de atestado médico, licenga ou férias.

Secretaria Municipal de Educagao
Umuarama, 24 de janeiro de 2024.
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