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Orientação Administrativa e Pedagógica n.º 033/2023 - Assessoria de Gestão Escolar - Escolas   

 
 

Orienta a Direção, a Coordenação Pedagógica e os 
Docentes das unidades educacionais quanto ao 
Conselho de Classe a ser realizado no dia 
18/12/2023. 
 

              A Secretaria Municipal de Educação (SME), no uso das atribuições que lhe são 
conferidas, orienta 
 
1. Quanto à jornada de trabalho do(a) professor(a) no dia do Conselho de Classe            

                O Conselho de Classe será realizado no dia 18/12, presencialmente, na unidade 

educacional. Nesse dia, todos os docentes cumprirão horário normal de trabalho, em seu turno, e 

participarão do Conselho de Classe de sua turma, mediante cronograma elaborado e divulgado pela 

equipe de gestores. Os professores itinerantes deverão participar do Conselho de Classe apenas na 

unidade educacional em que estiver previsto a sua escala de trabalho para o dia. 

                Os docentes e a coordenadora pedagógica da Educação de Jovens e Adultos - EJA, que 

trabalham no turno da noite, participarão do Conselho de Classe e cumprirão seu horário de 

trabalho no turno da tarde. 

 

1.1 Quanto ao Conselho de Classe das turmas de 0 a 3 anos (Integral/parcial) 

                Nas turmas de 0 a 3 anos (Integral), será redigida uma ata, conforme modelo encaminhado 

pela SME (Anexo).  

                 Nas turmas de 0 a 3 anos (Parcial), será redigida uma ata, por turno, conforme modelo 

encaminhado pela SME (Anexo). 

                 Nas unidades educacionais que possuem turma integral e parcial, os gestores deverão 

organizar um cronograma para o Conselho de Classe, por turno, de acordo com a realidade de 

atendimento de cada unidade educacional. 

 

      1.2 Quanto ao Conselho de Classe das turmas Infantil 4 e 5 

                Nas turmas de Infantil 4 e 5, será redigida um ata, por turno, para todas as turmas de 

Infantil 4 e uma ata, por turno, para todas de Infantil 5, conforme modelo encaminhado pela SME 

(Anexo). 

 
      1.3 Quanto ao Conselho de Classe das turmas 1º ao 5º ano 
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                Nas turmas de 1º ao 5º ano, será redigida uma ata por ano e turno, conforme modelo 

encaminhado pela SME (Anexo). 

 

      1.4 Quanto ao Conselho de Classe da EJA 

                 

                Nas turmas da EJA, será redigida uma ata, conforme modelo encaminhado pela SME 

(Anexo). 

 

 
2. Quanto ao registro e arquivo das atas            

 

                 O registro da ata será feito pelo(a) Secretário(a) Escolar, com apoio da Coordenação e 

Direção.  

                As atas ficarão arquivadas na unidade educacional e poderão ser solicitadas pela SME, a 

qualquer tempo. 

                Qualquer dúvida, entrem em contato com os assessores de Gestão Escolar da respectiva 

unidade educacional. 

 
                    

Secretaria Municipal de Educação   
Umuarama, 13 de dezembro de 2023. 


