PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE

EDUCACAO  giitiARAMA

Orientacdo Administrativa n2 008/2023 - Assessoria de Gestdo Escolar - Escolas e CMEls

Orienta a Direcdo, a Coordenacdo Pedagdgica e os
Secretdrios Escolares das unidades educacionais
quanto aos procedimentos para pedido e
distribuicdo de kits de uniformes escolares aos
estudantes da Rede Municipal de Ensino no ano
letivo de 2024.

A Secretaria Municipal de Educacdo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas, orienta

1. Quanto ao cronograma e procedimentos para a entrega dos kits de uniformes escolares para o ano
letivo de 2024

1.1. O cronograma de execu¢dao quanto a entrega dos kits de uniformes escolares 2024 tera as
seguintes fases:
- Fase 01- Preenchimento do Requerimento de Uniforme;
- Fase 02- Pedido; e

- Fase 03- Entrega.

2.Quanto a Fase 01- Do Preenchimento do Requerimento de Uniforme

2.1 No dia 10/10/23, a Secretaria Municipal de Educacdo (SME) encaminhara no e-mail das unidades
educacionais e disponibilizara no portal pedagdgico os Anexos da Orientacdo Administrativa n.2
008/2023.

2.2 Cada unidade educacional deverd baixar os arquivos e salvar em uma pasta no computador da
unidade.

2.3 No periodo de 16/10 a 31/10/23, periodo de rematriculas, a unidade educacional devera
disponibilizar o requerimento especifico, impresso, no ato rematricula, para que os
pais/responsavel de cada estudante preencham com os tamanhos do uniforme.

2.4 A partir do dia 13/11/23, periodo de novas matriculas, a unidade educacional devera disponibilizar o
requerimento, impresso, no ato da matricula, para que os pais/responsavel de cada estudante
preencham com os tamanhos do uniforme.

2.5 O requerimento devera ser impresso em frente e verso.

2.6 Os pais ou responsaveis pelos estudantes matriculados no 52 ano, em 2023, ndo deverdo responder
0 requerimento.

2.7 Apds o preenchimento dos requerimentos, e assinados pelos pais ou responsavel, deverdo ser
arquivados na pasta individual do estudante.

2.8 Até o dia 30/11/2023, a unidade educacional devera realizar a conferéncia de cada turma, a fim de
verificar quais pais ou responsaveis pelo estudante preencheram o requerimento de solicitacdo do
uniforme e entrar em contato com os pais que ainda nao o fizeram.
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2.9 Até o dia 30/11/2023, a unidade educacional devera realizar a conferéncia de cada requerimento
preenchido a fim de verificar se a turma assinalada pelo pai/ responsavel pelo estudante
corresponde ao kit solicitado daquela turma.

2.10 O Requerimento de Uniforme Escolar é um modelo Unico para todas as turmas, devendo o
secretdrio (a) da unidade educacional, verificar se o pai/ responsavel pelo estudante respondeu
corretamente a turma e solicitou corretamente o kit de uniforme correspondente aquela turma.

3.Quanto a Fase 02- Do Pedido

3.1 No dia 10/10/23, a SME encaminhara as unidades educacionais uma planilha de controle de pedidos
para que seja realizado o preenchimento durante os preenchimentos dos requerimentos de
solicitacdo de uniforme escolar.

3.2 Até o dia 30/11/2023, a unidade educacional devera preencher na planilha todos os dados dos
pedidos dos estudantes rematriculados, novos e recebidos de transferéncias até esta data.

3.3 Os estudantes que ingressarem na rede, apds a data de 30/11/2023, receberdo o kit de uniforme
escolar, posteriormente.

3.4 A unidade educacional deverd, ao final do dia 30/11/2023, realizar a contagem e conferéncia da
relacdo de quantidade de estudantes correspondente a quantidade de kits de uniformes escolares
solicitada.

3.5 A partir do dia 30/11/2023, a SME abrirda um formulario no Google Forms para que o pedido seja
realizado.

3.6 A unidade educacional deverd realizar o mesmo procedimento para os estudantes que ingressarem
apOs a data de 30/11, porém, em uma nova planilha de controle. Esses estudantes receberdo o kit
uniforme posteriormente, em um novo pedido orientado pela Secretaria Municipal de Educacao,
em tempo oportuno.

3.7. Até 30/11/2023, sempre que um estudante for transferido, a unidade educacional que o transferiu
devera retirar seus dados da planilha, e a unidade educacional que o recebeu devera acrescentar
seus dados na sua planilha.

3.8 No periodo de 30/11 a 01/12/2023, a unidade educacional deverd preencher o formulério

encaminhado pela SME, conforme os dados coletados na planilha de controle de uniforme da Fase
01.
3.9 A partir do dia 05/12/2023, a SME realizara o pedido ao fornecedor para o inicio da fabricacdo das
pecas.
3.10 Todos os pedidos da unidade educacional deverao considerar sempre a situacao do estudante em
2024.

4.Quanto a Fase 03- Da Entrega

4.1 A partir do dia 06/02/2024, os kits de uniformes escolares serdo entregues, diretamente, na unidade
educacional.

4.2 A entrega dos kits de uniformes escolares nas unidades educacionais, acontecera mediante
apresentacdo de romaneio de entrega (recibo) que deverd ser assinado pelo(a) Diretor(a)
responsavel da unidade escolar.
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4.3 A unidade educacional devera verificar se a quantidade de volumes entregues na unidade
educacional corresponde a quantidade descrita no romaneio de entrega.

4.4 Apos ao recebimento dos kits de uniformes escolares, no dia 06/02/2024, a unidade educacional
deverd encaminhar uma cdpia digitalizada do romaneio de entrega, assinado, no e-mail
administrativo@edu.umurama.pr.gov.br

4.5 Até o dia 13/02/2024, a unidade educacional devera realizar a conferéncia quanto a quantidade e
qualidade dos kits de uniformes escolares recebidos, bem como se estdo de acordo com os pedidos
solicitados no Google Forms, em 01/12/2023.

4.6 A partir do dia 14/02/2024, a unidade educacional deverd organizar a entrega do kit de uniforme
escolar ao responsavel pelo estudante, conforme planilha de controle de uniforme da unidade. No
ato da entrega, devera ser coletada a assinatura do responsavel.

4.7 Apds a primeira entrega dos kits de uniformes escolares, a SME orientard, posteriormente, como
serdo realizadas as entregas dos estudantes que ingressaram apds a data de 30/11/2023.

4.8 A partir do dia 14/02/2024, se houver transferéncia de estudantes, fica sob responsabilidade da
unidade educacional informar a outra unidade se o estudante transferido recebeu ou ndo o
uniforme escolar, para que as unidades se organizem.

5. Quanto as informagdes gerais

5.1 Considerando que as datas previstas e estipuladas dependem de terceiros, o cronograma podera
sofrer alteracdo. Caso ocorra, a SME comunicard, previamente, as unidades educacionais.

5.2 Apds o dia 30/11/2023, em hipdtese alguma, serd permitida a inclusdo de novos estudantes no
pedido.

5.3 Todos os documentos, planilhas e levantamentos de tamanhos do kit de uniformes escolares
realizados em anos anteriores deverao ser desconsiderados.

5.4 O anexo | refere-se ao Requerimento de Uniforme Escolar.

5.5 O anexo |l refere-se a Planilha de Controle de Uniforme.

5.6 O anexo lll refere-se aos itens que irdo compor cada kit de uniforme escolar por turma.

Secretaria Municipal de Educagao

Umuarama, 09 de outubro de 2023.
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KIT DE UNIFORMES ESCOLARES

e-mail e

Encaminhar, via
disponibilizar no Portal Pedagdgico
de Umuarama, nos anexos desta

Orientagdo  Administrativa n.2
008/2023, o Requerimento de
Uniforme Escolar.

O requerimento sera preenchido
pelos pais ou responsavel dos
estudantes no momento da
matricula, informando o tamanho
do uniforme.

FASE 01 - PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

*Salvar uma copia do
requerimento em uma pasta
no computador da unidade.

10/10/2023

Unidade Educacional

Disponibilizar o requerimento
impresso, no ato da matricula/
rematricula para que os
pais/responsaveis de cada
estudante  preencham com os

*As turmas recebem kits com
pecas diferentes. Atentem-se
na hora de encaminhar ao
estudante.

Rematriculas:
16/10 a 31/10

Matriculas

2 tamanhos do uniforme. *Imprimir requerimento | novas: a partir
frente e verso. de 13/11/23
ATENCAO: disponibilizar o
requerimento de acordo com
a turma que o estudante
estarda em 2024. Os pais ou
responsaveis dos estudantes
do 52 ano (2023) néo
responderao.

3 Unidade Educacional Arquivar o requerimento Arquivar
preenchido e assinado pelos pais conforme
ou responsaveis na pasta individual forem
do estudante. preenchendo
Conferir turma por turma os

4 Unidade Educacional estudantes que estdo com o Até
requerimento de solicitagdo do 30/11/2023

uniforme preenchido e alertar aos
pais ou responsaveis que ainda nao
o fizeram.
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FASE 02 - PEDIDO

Encaminhar, via e-mail, e | *Salvar uma cépia da planilha
disponibilizar no Portal Pedagdgico | em uma pasta no computador
de Umuarama, nos anexos desta | da unidade.
1 SME Orientacdo  Administrativa  n.2 10/10/2023
008/2023, uma planilha de | *Alimentar a planilha
controle de pedidos para que a | conforme os pais/
unidade educacional realize a | responsaveis forem
contagem dos kits que foram | preenchendo os
solicitados na sua unidade por | requerimentos, para que o
meio dos requerimentos de | trabalho ndo acumule.
solicitacdo de uniforme escolar.
2 Unidade Educacional Preencher a planilha de controle | *Alimentar a planilha
do uniforme. conforme os pais/
responsaveis forem
*Deve constar na planilha todos os | preenchendo 0s
pedidos de estudantes | requerimentos, para que o
rematriculados, estudantes novos, | trabalho ndo acumule.
e estudantes transferidos para a
unidade. Ou seja, todos aqueles | *Ao final, confira se a
que serdo estudantes da unidade | quantidade de estudantes
educacional, em 2024 | corresponde a quantidade de
(matriculados, rematriculados ou | uniforme solicitada.
recebidos de transferéncia) até a
data de 30/11/2023.
*QOs estudantes que ingressarem na
rede apds a data de 30/11
receberdo o kit de uniforme escolar
posteriormente.
3 SME Abertura de formulario google 30/11/2023
para pedido de uniforme.
4 Unidade Educacional Preenchimento do formulario
google, conforme dados obtidos 30/11a
pela unidade educacional, na 01/12/2023
planilha de controle de uniforme.
5 SME Realizagdo do pedido ao
fornecedor, para fabricacdo das 05/12/23
pegas.
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RESPONSAVEL PELA
ETAPA EXECUCAO ATIVIDADE OBSERVACAO DATA
1 Fornecedor Entrega dos uniformes diretamente | *A entrega nas unidades
na unidade educacional, conforme | escolares acontecerd mediante
formulario google preenchido pela | apresentacdo de romaneio de
unidade. entrega (recibo), que devera
ser assinado pelo(a) Diretor(a)
responsavel da unidade
escolar. 06/02/2024
*Verificar se a quantidade de
volumes entregues na unidade
corresponde a quantidade
descrita no romaneio de
entrega.
2 Unidade Educacional Encaminhar o scanner do romaneio
de entrega, assinado, para o e-mail
administrativo@edu.umuarama.pr.g 06/02/2024
ov.br
3 Unidade Educacional Realizar a conferéncia, em até 5 dias
apés o recebimento, quanto a
quantidade e qualidade dos
uniformes recebidos, bem como se Até 13/02/2024
estdo de acordo com o pedido
realizado pela unidade (formulario
google, preenchido em 01/12/23).
4 Unidade Educacional | Entrega do kit de uniforme escolar | *Devera ser coletado
ao responsavel pelo estudante. assinatura do recebimento
deste uniforme
A partir de
*Realizar entrega conforme 14/02/2024
dados constantes na planilha
de controle de uniforme da
unidade.

Secretaria Municipal de Educacgao

Umuarama, 09 de outubro de 2023.



