
Orientação Pedagógica nº 009/2023 - Assessoria Pedagógica à Coordenação Pedagógica das Escolas
e CMEIs que ofertam Infantil 4 e 5

Orienta Coordenação Pedagógica das
escola, dos CMEIs que ofertam Infantil 4
e 5 e docentes de aula (Arte, Traços,
sons, cores e formas, Ensino Religioso,
História) quanto à organização do
Google Classroom de rotinas durante o
ano letivo.

1. Quanto ao encontro de formação do dia 09 de fevereiro de 2023

Nesse dia de formação, a equipe de coordenação de tecnologias educacionais

apresentará aos docentes as etapas e encaminhamentos a serem realizados no momento de

organização e planejamento das rotinas para o ano letivo. A partir desse ano, as rotinas e

atividades dos componentes de Arte, Traços, sons, cores e formas, Ensino Religioso e História,

assim como os professores de turma, também serão editadas no Google Classroom.

Nessa mesma data, os docentes receberão os convites para acessar o Google

Classroom em seus e-mails institucionais e deverão aceitar para receber as rotinas. Caso

algum docente não receba, será importante comunicar a coordenadora pedagógica de sua

unidade educacional, para que a adequação necessária seja realizada.

A partir do dia 09 de fevereiro, todos os docentes terão acesso no classroom as

seguintes rotinas:

- Rotina 1, 2, 3 e 4 - Arte e Ensino Religioso;

- Rotina 1, 2, 3 e 4 - Traços, sons, cores e formas;

- Rotina 1, 2, 3 e 4 - História;

É importante destacar que, em um primeiro momento de adequação, todos os

professores verão as rotinas de todos os componentes curriculares, separadas em temas.

Como no exemplo abaixo:



Por isso, mesmo que o docente seja responsável apenas pelo componente curricular

de História, por exemplo, apenas nesse primeiro momento, terá acesso a todas as rotinas

dos componentes curriculares que são ministrados pelos docentes de aula. Para desenvolver

o trabalho de planejamento, orientamos que o docente selecione apenas as rotinas que são

de sua responsabilidade. A seleção poderá ser feita clicando no nome do componente

curricular que está à esquerda no meu “Atividades” no Google Classroom.

2. Quanto as etapas de desenvolvimento das rotinas nos APDs

Nos encontros de APDs, pré-agendados pelas coordenações educacionais de cada

componente curricular, as rotinas serão distribuídas para que cada docente fique responsável

pela revisão. Essa distribuição acontecerá por meio do Google Drive para que cada professor

possa editar o arquivo quando necessário. Esse processo de revisão será coordenado pelas

coordenações educacionais de cada componente curricular.

Após o prazo estabelecido pelas coordenações educacionais, a equipe de

coordenação de tecnologias educacionais postará as rotinas no Google Classroom para que

cada docente possa ter acesso às rotinas que passaram pelo processo de revisão. Ao acessar

as rotinas no Classroom, o docente poderá realizar alterações necessárias mediante às

necessidades de cada turma.

3. Quanto às etapas de acesso ao Google Classroom



Cada docente receberá o convite para participar do Google Classroom de sua

respectiva unidade educacional. Para aceitá-lo, é necessário apenas confirmar pelo e-mail

recebido ou ainda acessar o Google Classroom e clicar em participar.

No ambiente virtual digital do Google Classroom, o docente deverá procurar pela aba

“ATIVIDADES”. Nessa aba, estarão disponíveis as rotinas divididas por componente curricular.

Conforme vemos na imagem abaixo.



Em seguida, deverá selecionar a rotina, localizar e abrir os anexos. As

adequações, quando necessárias, deverão ser realizadas nesse ambiente digital.

Retomando a Orientação Pedagógica nº 001/2023, destacamos que os planos de

ensino (1º ao 5º ano) e as sequências de atividades de interações e brincadeiras (Inf. 4 e 5)

deverão ser impressos (frente e verso) e arquivados pelo docente em uma pasta para ser

utilizados em sala de aula para aplicação das aulas e para registrar, no quadro de etapas, o

que foi aplicado com a turma e o que precisa ser retomado, além de registrar observações

importantes a respeito do desenvolvimento de alguns estudantes.

Ao final de cada semestre, essa pasta impressa deverá ser entregue à coordenadora

pedagógica que arquivará, por um ano, no arquivo da Secretaria Escolar, em uma pasta

nominada “Rotinas Semanais e Sequência de Atividades de Interações e Brincadeiras (Inf.4 e

5) e/ou Plano de Ensino (1º ao 5º ano) do 1º semestre de 2023”.

Secretaria Municipal de Educação
Umuarama, 09 de fevereiro de 2023.


