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Orientacdo Administrativa e Pedagdgica n2 003/2023 - Assessoria de Gestdo Escolar - Escolas e

CMEls

Orienta a direcdo e coordenacgdo
pedagdgica quanto ao Estudo e
Planejamento que acontecerd nos dias 02,
03, 06 e 07 de fevereiro de 2023.

A Secretaria Municipal de Educacdo (SME), no uso das atribuicGes que |he sdo conferidas,
orienta

1. Quanto ao Estudo e Planejamento

O Estudo e Planejamento acontecerd na unidade educacional, nos dias 02 e 03 de
fevereiro, e sera conduzido pela dire¢ao e coordenagao pedagdgica.

No dia 06 de fevereiro, todos os servidores da unidade educacional participardao, em home
office, do Estudo e Planejamento, que sera on-line, transmitido pelo canal Educagao Umuarama, por
meio de link, disponibilizado aos gestores para que divulguem aos servidores de sua unidade
educacional.

A direcdo devera fixar no portdo da unidade educacional, no dia 03/02 (sexta-feira), um
cartaz avisando a comunidade que a unidade educacional estara fechada no dia 06/02 (segunda-
feira), devido a participagcao dos servidores na formagao continuada. A seguir, sugestao de texto para
cartaz.

Prezados pais ou responsével,

Comunicamos que, no dia 06 de fevereiro de 2023 (segunda-feira), ndo havera atendimento
nesta unidade educacional.
Motivo: Formacdo Continuada de todos os servidores desta unidade educacional para organizacéo
do inicio das aulas.
Em caso de urgéncia, entrar em contato com adirecédo da unidade educacional pelo telefone: (celular
da unidade educacional).

Atenciosamente,

A dire¢do
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No dia 07 de fevereiro, o Estudo e Planejamento acontecerd no Centro Cultural Vera
Schubert e na Universidade Paranaense (UNIPAR) — Campus lII.

1.1 Quanto ao desenvolvimento das atividades referentes ao Estudo e Planejamento previsto
para o dia 02 de fevereiro (quinta-feira)

O Estudo e Planejamento acontecerd na unidade educacional com todos os servidores
(secretario(a) escolar, auxiliares de servicos gerais e docentes), conforme cronograma a seguir.

Horario Atividade Participantes Desenvolvimento

8h as 9h30
(para servidores

Circulo de didlogo | Secretario(a)

escolar,

Os gestores serdo responsaveis pelo
desenvolvimento dessa atividade e

do periododa | Tema: Roda de | auxiliares de dever3o realiza-la. de acordo com o
manha) acolhida SEIVIGOS Berals | em1.1.1e Orientacdo Pedagogica e
e docentes o )
. Administrativa n.2 004/2023.
13h as 14h30
(para servidores
do periodo da
tarde)
8h as 9h30 Circulo de | Secretario(a) Realizados pelos facilitadores e
(para servidores | Construcdo de Paz | escolar, acontecerao nas unidades

do periodo da auxiliares  de | educacionais: Candido Portinari, Dr.

manha) servicos gerais | Angelo Moreira da  Fonseca,
e docentes Evangélica, Malba Tahan, Prof?
13h 3s 14h30 Analides de Oliveira Caruso, Sao
(para servidores Cristévao, Sdo Francisco de Assis,
do periodo da Sebastido de Mattos, Tempo Integral
tarde) e Vinicius de Morais, conforme
orientacdo especifica, apresentada
pela SME no dia 31/01, em um circulo
on-line, que ocorrerd das 13h30 as
17h30. Link a ser divulgado
posteriormente.
9h30 as 9h50
(manh3d) Café
14h30 as 14h50
(tarde)
9h50 as 12h Organizacao Secretario (a) | Os gestores serdo responsaveis pelo
(para servidores | Politico- escolar, desenvolvimento dessa atividade e
do periodo da | Pedagdgica da | auxiliares  de | jaeverdo realizi-la de acordo com o
manha) unldad? servicos gerais | .. 145
educacional e docentes
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14h50 as 17h
(para servidores
do periodo da
tarde)

1.1.1 Quanto aos circulos de didlogo

Os circulos de didlogo acontecerdo nas unidades educacionais onde ainda ndo ha
facilitadores de Circulos de Construcao de Paz e Justica Restaurativa. Os circulos serdao mediados
pela direcdo e coordenacdo pedagodgica, de acordo com o Anexo 1 e Anexo 2, da Orientagao
Pedagdgica n.2 004/2023, onde ha elementos dos Circulos de Construcdo de Paz para que a rede
municipal possa ir se familiarizando com a pratica.

Os circulos de didlogo serdo realizados com toda a equipe da unidade educacional e cada
servidor(a) participara no seu periodo de trabalho. A seguir, cronograma com as datas e horarios
dos circulos de didlogo, que ocorrerdo em dias destinados ao Estudo e Planejamento, nas
unidades onde ha facilitadores, acontecera o Circulo de Construcdo de Paz e Justica Restaurativa,
conforme Orientacdo Pedagdgica e Administrativa n.2 006/2023, a ser divulgada aos
facilitadores no dia 31/01 (terca-feira).

DATAS HORARIO TEMAS DE QUE FORMA?
02/02/23 8h as 9h30 Roda de Acolhida (ANEXO 1). | Presencial, na unidade
educacional.
23/09/23 8h as 9h30 Roda Fortalecendo as | Presencial, na unidade
Conexdes (ANEXO 2). educacional.

1.1.2 Quanto a Organizagao Politico-Pedagoégica da unidade educacional

Esse momento devera ser realizado pela dire¢dao e coordenagdo pedagdgica a partir da

pauta a seguir.

Responsavel Assunto Observagoes
1. Apresentacdo do Quadro A  distribuicdo devera ser
Demonstrativo da unidade | registrada em ata, conforme
educacional. orientado pela SME.
Diregao e 2. Distribuicdao das turmas para
coordenagao os docentes que assumiram a
pedagdgica vaga no processo de
remogdo, vaga de concurso
e/ou vaga de PSS, em 2022.
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3. Apresentacdao do Calendario
Escolar 2023.

4. Apresentacdo e atualizacdo do
Regulamento Interno da
unidade educacional (ao
atualizar o Regulamento da
unidade educacional,
considerar o modelo disponivel
no Anexo I).

5. Revisdo do Plano de Agao
(Competéncia da diregao e
coordenagao.

- Projetos.

- Planejamento da Rotina
semanal para o momento da
entrada das turmas, conforme
modelo disponivel no Anexo Il.

- 3 (trés) reunides.

- 2 (dois) eventos.

Apods atualizagao do
Regulamento Interno, o(a) diretor(a)
deverd apresentar para a aprovacao
do Conselho Escolar (marcar uma
reunidao on-line ou presencial para
apresentacdo), coletar a assinatura
de todos os funcionarios da unidade
educacional e representantes do
Conselho Escolar. Apds aprovacao e
assinatura do Regulamento Interno, a
direcdo deverd encaminha-lo no
grupo de WhatsApp das turmas, fixar
no mural acessivel a comunidade
escolar e anexar a cdpia assinada do
documento, no drive do AGE,
compartilhado com a unidade
educacional, na pasta intitulada
Regulamento Interno, até o dia 28 de
fevereiro.

Esse regulamento devera ser
apresentado na primeira Reunido de
Pais, que ocorrera no periodode 13 a
28/02, conforme Orientacao
Administrativa e Pedagdgica n.2
013/2023.

Neste momento da reunido, a
gestdo revisara com a equipe o0s
seguintes itens: Projetos, Rotina
semanal para o momento da entrada
das turmas, as Reunides de Pais e os
Eventos. As demais ag¢des previstas,
serdo revisadas com os demais
envolvidos.

Para revisdao, o0s gestores
deverdao apresenta-los a equipe e
propor a discussdao sobre as agoles
que precisam ser readequadas. Como
ndo sera possivel terminar nesse dia,
a direcdo e coordenac¢ao pedagégica
anotardo os pontos a serem
alterados, para que, posteriormente,
direcdo e coordenacdo pedagégica
terminem toda a revisdo do Plano de




PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA

SECHEIARIA OF ESTADO DO PARANA

Acdo entre os meses de fevereiro e
mar¢o. Apds a conclusdao, o
documento devera ser divulgado
para os servidores da unidade
educacional e colocado no drive do
AGE, compartilhado com a unidade
educacional, na pasta intitulada Plano
de Acdo, até o dia 31 de margo.

A seguir, informag¢des sobre as
acdes que serdo revisadas.

O momento de entrada ¢é
pedagdgico e deve ser planejado. O
(A) diretor(a) e a coordenadora
pedagdgica devem definir junto com
a equipe as atividades que serao
realizadas em cada dia da semana e
quais serdo o0s responsaveis. FE
obrigatéria a execucdo dos Hinos
Patrios trés vezes por semana, sendo
um dia o Hino Nacional, um dia o Hino
de Umuarama e outro dia, um Hino a
escolha da unidade educacional. Nos
demais dias, cada unidade
educacional pode realizar outras
atividades como: alongamento,
cantiga, recitacdo, dramatizagao,
jogral e outras. O hordrio, para essas
atividades, nao pode exceder 10
minutos. E extremamente
indispensavel a presengca dos
gestores e de todos os professores
para organizar os estudantes no
momento da entrada. A
responsabilidade do cumprimento
da Rotina Semanal da unidade
educacional no momento da entrada
das turmas é do(a) diretor(a), a
coordenadora  pedagdgica cabe
assessorar 0s docentes no
planejamento das atividades e
acompanha-los durante a execucao.

A Rotina Semanal da unidade
educacional no momento da entrada
das turmas devera ser divulgada a
todos os servidores, no grupo de
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WhatsApp, e uma copia ser fixada no
mural, na sala dos professores.

Para agendar as reunides de pais,
considerar as seguintes atividades
complementares ao exercicio da
docéncia para o ano letivo de 2023: 3
(trés) reuniGes de pais e 2 (dois)
eventos.

A primeira reunido de pais
devera ocorrer entre os dias 13 e 28
de fevereiro. A segunda, entre os dias
31/07 e 11/08. A terceira, deverd
ocorrer no dia 18/12, apds o
Conselho de Classe.

Essas reuniGes ocorrerdo apos o
horadrio de trabalho, em datas e
horarios definidos pela equipe da
unidade educacional e terdo duragao
minima de 2 (duas) horas.

Os 2 (dois) eventos previstos no
Plano de Acdo da unidade
educacional acontecerdao em dias da
semana, apo6s o horario de trabalho
ou no final de semana, em datas e
horarios definidos pela equipe da
unidade educacional.

Os eventos terao duragdo
prevista de 4 (quatro) horas. Caso
termine antes do horario, os
servidores estardo dispensados.
Orientamos que um evento ocorra no
primeiro semestre e outro no
segundo semestre.

Quanto a atividade referente
ao aniversario da cidade, ndo sera
computada nos dois eventos. A SME
enviara orientagdes especificas sobre
a realizacao desse evento. O projeto
referente a essa data, que esta no
PPP, deve ser realizado em dias
letivos, em hordrio de aula, durante o
més de junho, com data a ser definida
pela equipe da unidade educacional.

A decisdo referente aos dias e
horarios definidos para a realizacao
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das atividades complementares ao
exercicio da docéncia, exceto a
reunido de pais do dia 18/12, que ja
estd definida, devera ser acordada
nesta reunido, com todos o0s
servidores, lavrada em Ata, que
deverd ser escaneada e anexada no
drive do AGE, compartilhado com a
unidade educacional, na pasta
intitulada Reunido de Pais e Eventos,
até o dia 28 de fevereiro.

1.2 Quanto ao desenvolvimento das atividades referentes ao Estudo e Planejamento
previsto para o dia 03 de fevereiro

Esse momento deverd ser realizado pela coordenacdo pedagdgica, com o apoio da
direcdo, a partir da pauta a seguir.

Responsavel Assunto Observagoes

1. Periodo Diagndstico Coordenadora Pedagdgica,
repasse as orientagdes sobre o
Periodo Diagndstico aos docentes,
conforme orientagdo da equipe
pedagdgica da SME (para as turmas
de 0 a 3 anos, as orientagdes serao
repassadas dia 27/01, para as turmas
de Inf.4 ao 52 ano, as orientagdes
serdo repassadas dia 30/01, no
periodo da tarde.

0 Periodo Diagnadstico

acontecera entre os dias 08/02 e

Coordenagdo 01/03.
Pedagdgica

Das 8has 9h | 2. Portfdlio Retome com os docentes que o
(para servidores Portfolio € um conjunto, uma colegao
do periodo da de atividades avaliativas que
manh3) comprovam a trajetoria da
aprendizagem do estudante em
Das 13h as 14h todos 0s campos de

experiéncias/componentes
curriculares. Essas atividades devem
ser arquivadas em pastas. A capa do

(para servidores
do periodo da
tarde)
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Portfélio (Anexo Ill) deve conter os
seguintes dados: nome da unidade
educacional, do estudante, dos
professores de cada campo de
experiéncia/componente curricular,
turma e ano letivo, e podem conter
foto do estudante ou atividades
artisticas. Oriente o docente sobre a
importancia de evitar capas com
desenhos estereotipados para
colorir. Esse é um momento oportuno
para incentivar a criatividade,
portanto, é importante propor aos
estudantes a criacdo de seus préprios
trabalhos de desenho, recorte,
colagem e pintura).

A primeira pagina do Portfdlio

deve ser a Ficha de

Acompanhamento do

Desenvolvimento Escolar do

Coordenagdo Estudante (Anexo IV), que sera
Pedagodgica assinada, semestralmente, pelos

pais/responsavel, nas reunides de

Das 8h as 9h pais. O Portfélio devera permanecer
(para servidores na unidade educacional durante todo
do periodo da ano letivo e ser entregue aos
manh3) pais/responsavel no momento de

transferéncia do estudante ou na
reunido de pais/responsavel que
Das 13h as 14h acontece em dezembro.

(para servidores

do periodo da | 3. preenchimento do LRCOM Orientar os docentes quanto ao
tarde) preenchimento do LRCOM, conforme

orientagcdes encaminhadas pelos
setores Pedagdgico e Documentacdo
Escolar (a orientagao serd
encaminhada posteriormente, por e-
mail);

Dialogar com os docentes a
respeito da organizacdo do trabalho
pedagdgico a partir das orientages a
apresentadas nos itens 4.1,

4. Organizacdo do trabalho
pedagdgico

4.1 Periodo de adaptacao
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No inicio do ano letivo ocorre um periodo de adaptacdo, que consiste na frequéncia do

estudante de turno integral apenas no periodo da manh3d e do estudante de turno parcial,
metade do periodo em que estd matriculado.

0a 3 anos - Integral 0 a 3 anos - Parcial Infantil 4 e 5 anos (Escolas e
Periodo: 08/02 a 10/02 Periodo: 08/02 a 10/02 CMElIs)
Manh3 — 8h as 10h Periodo: de 08/02 a 10/02
8has 12h Tarde - 13 as 15h Manha - 8h as 10h
Tarde — 13 as 15h

4.2 Estrutura Curricular — 4 meses a 3 anos (INTEGRAL)

Professor - turma v OEu, 00utro e o N6s 28 horas
Vv Escuta, Fala, Pensamento e Imaginacio
Vv Espacos, Tempos, Quantidades, Rela¢des e Transformacdes
Professor - aula Vv Tragos, Sons, Cores e Formas 6 horas
. 4 horas
v Corpo, Gestos e Movimentos
v Cantos Diversificados 2 horas
Vv Atividades Ludicas Psicomotoras
4.2.1 Estrutura Curricular — 4 meses a 3 anos (PARCIAL)
Professor - turma v OEu, 00utro e o N6s 14 horas
Vv Escuta, Fala, Pensamento e Imaginac¢io
v Espacos, Tempos, Quantidades, Rela¢cdes e Transformacdes
Professor - aula v Tracos, Sons, Cores e Formas 3 horas
. 2 horas
v Corpo, Gestos e Movimentos
v Cantos Diversificados 1 hora
v Atividades Ludicas Psicomotoras
4.3 Estrutura Curricular — Infantil4 e 5
Professor - turma 14 horas

v OEu, o Outro e o N6s
v Escuta, Fala, Pensamento e Imaginagdo

v Espagos, Tempos, Quantidades, Relagdes
e Transformacdes
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Professor - aula v Tracos, Sons, Cores e Formas 2 horas
Vv Atividades Lidicas de Psicomotricidade 2 horas
Professor de Educacao Fisica v Corpo, Gestos e Movimentos 2 horas

4.4 Estrutura Curricular - 12 ao 52 ano

Professor Componentes curriculares Carga
horaria/semanal

Professor 1 Ciéncias, Geografia, Lingua 14 horas
Portuguesa e Matematica

Professor 2 Arte, Ensino Religioso 2 horas
Historia 2 horas
Professor 3 Educacdo Fisica 2 horas

4.5 Organiza¢ao dos espagos

Hall de Entrada
Este lugar deve ser bem organizado e acolhedor, pois é a porta de entrada da unidade
educacional e por ele sdo recebidos todos os familiares, pessoas da comunidade e servidores.
E importante, ter exposto os horarios de funcionamento da unidade educacional e
informacdes Uteis aos visitantes, facilmente localizaveis.

Salas de Atividades
As salas para atividades na educacdo infantil devem ter muitos objetos acessiveis para
exploragdo, as criangas tém que ser desafiadas a explorarem constantemente.
As PAREDES DAS SALAS, assim como de toda unidade educacional devem ter atividades
das criangas. As paredes devem falar, mostrar o dia a dia das criangas.
Os CARTAZES fixados nas paredes devem estar a altura dos olhos das criancas. E fundamental
a troca, conforme as atividades desenvolvidas com as criangas.
Os ARMARIOS e as BANCADAS devem ser organizados diariamente.
A DECORACAO DA SALA n3o deve conter temdticas com personagens/desenhos
estereotipados ou que estimulem o consumismo. E essencial valorizar as producdes realizadas
pelas criangas na decoracdo do ambiente escolar.

Salas de Bergario e Maternal I - (0 a 1 ano)
10
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O espaco deve permitir que as criangas se movimentem, deve ter brinquedos/objetos

acessiveis possibilitando que elas engatinhem/andem para pegarem e explorarem aqueles do
seu interesse.
A sala deve ter

v identificacdo da turma na porta;
mobiles;
tatames;

caixas com sucatas/brinquedos e objetos diversos;

S NN

fotos das criancas fixadas nas paredes.

Salas de Maternal Il e Jardim - (2 a 3 anos)
O espaco deve permitir que as criancas se movimentem, deve ter brinquedos/objetos
acessiveis possibilitando que possam pegar aqueles do seu interesse.
A sala deve ter

v identificacdo da turma na porta;

Vv tatames;

v caixas com sucatas/brinquedos e objetos diversos;
Vv fotos das criancas fixadas nas paredes;

Vv contrato didatico;

v cartaz do tempo;

v chamadinha.

Salas de Infantil4 e 5 - (4 e 5 anos)

A sala deve ter

v identificacdo da turma na porta;

Vv cantinho de leitura;

v caixas com sucatas/brinquedos e objetos diversos;
v fotos das criancas fixadas nas paredes;

contrato didatico;

cartaz do tempo;

calendario;

chamadinha;

GRS

alfabeto concreto e ilustrado;

11
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v tabela numérica.

Ambientes externos

Caixa de Areia e Parque (PARA TODA AS UNIDADES EDUCACIONAIS)

A caixa de areia e o parque destinam-se a atividades livres e dirigidas. Apds o uso, deve-se
higienizar os brinquedos/objetos com alcool 70%, respeitando as medidas de biosseguranca
(higienizar as maos das criancas com alcool em gel antes e depois de brincar).

Cabe a coordenacdo pedagodgica organizar o cronograma de utilizacdo por turma,
evitando o uso de mais de uma turma, simultaneamente.

Patio

E um espaco importante para uso didrio das criancas, portanto, deve ser um ambiente
devidamente higienizado e que garanta a seguranca das criangas ao se
movimentarem/brincarem.

E importante orientar os servidores que n3o estacionem seus veiculos em locais onde as
criancas e adultos circulam para evitar acidentes.

Uso da Televisdo na unidade educacional/sala de atividades

O uso da televisdo deve estar relacionado aos saberes e conhecimentos e objetivos de
aprendizagem e desenvolvimento de acordo com o Curriculo de cada faixa etaria/turma da
educacado infantil. Nao utilizar a televisdo como meio de entretenimento, com videos, filmes e
desenhos que as criangas ja vivenciam em suas casas. O uso da televisdo deve apresentar novos
conhecimentos que contribuam para ampliar o repertdrio cultural da crianga.

Momento do descanso

Propiciar um ambiente agraddvel (retirar os calgados, colocar musicas calmas, manter
iluminacdo suave) para as criangas descansarem, podendo dormir ou ndo. E importante também
proporcionar um clima tranquilo para o despertar das criangas.

Momento das refei¢des das criangas
E essencial que o docente acompanhe e oriente as criancas no momento das refei¢des.
Enfatizamos que esse momento deve ser agradavel e tranquilo para as criangas.

Desfralde

Iniciar o desfralde a partir do momento que a crianga perceber que nao precisa mais das
fraldas, ou seja, é preciso observar o momento certo de cada crianca, de acordo com os sinais
gue ela der, respeitando o tempo e a natureza dela.

12
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O desfralde é um processo que demanda uma série de desenvolvimentos concomitantes.

A crianca precisa desenvolver o motor, o cognitivo e o emocional para conseguir se despedir das
fraldas de forma plena.

Locomogao das criangas na unidade educacional
Nos momentos em que as criancgas precisarem se deslocar nos diversos espacos da unidade
educacional, evitar que elas segurem na camiseta do colega para caminharem.

Acolhida dos estudantes

Em relacdo a acolhida dos estudantes, verificar se todos os docentes fardo uma lembranca
pedagdgica para entregar aos estudantes (lapis de escrever com ponteiras, livros, marca pagina,
jogos).

E importante que essa acdo tenha o consenso da equipe, evitando que em algumas
turmas haja a entrega de lembrancinhas e em outras ndo. As lembrancinhas podem diferir de
uma turma para outra, de acordo com a faixa etdria.

Orientamos que ndo seja entregue doces devido as legislacGes que preconizam o
incentivo a uma alimentagdo saudavel no espaco da unidade educacional, especialmente para a
faixa etaria atendida na Educacdo Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental.

O trabalho docente nas turmas de Infantil 4 ao 52 ano

Oriente os docentes a partir das questdes elencadas a seguir.

1. Quanto ao planejamento e elaboragao de abertura de caderno (orientamos que os
préprios estudantes criem sua abertura a partir de desenho, recorte, colagem ou
pintura, a partir da proposta do docente). Na abertura do caderno, é importante
constar: nome da unidade educacional, do estudante, do docente de cada campo de
experiéncias/componente curricular, turma e ano letivo (essas informag¢des podem
ser levadas impressas para o estudante colar na abertura do caderno, ou, a depender
da turma, o estudante podera copiar).

2. Quanto a elaboragdo do contrato didatico com a turma, conforme orientado pela
equipe pedagdgica da SME (retomar que as regras devem enfatizar comportamentos
e atitudes positivas, como: respeitar os colegas, participar das atividades propostas,
ajudar na organizacao dos materiais e do espaco ao final de cada aula, entre outras).
Esse contrato deve ser fixado na parede da sala de aula, em local visivel, para ser
retomado, sempre que necessario. Além disso, orientamos que, para as turmas de 12
ao 52 ano, seja digitado e colado no caderno do estudante. Vale ressaltar que esse é
um instrumento que contribui para promocdo da aprendizagem e organizacao das
interacdes em sala de aula.

3. Quanto a rotina semanal e as sugestdes de sequéncias de atividades de interagdes e
brincadeiras/planos de ensino, para as turmas de Infantil 4 ao 52 ano, no periodo de

13
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avaliacdo diagndstica, informe aos docentes que estdo no classroom para que o(a)

professor(a) possa revisar, adaptar e utilizar em sala de aula. As sugestdes elaboradas
levam em consideragao os itens a seguir.

v elaboracdo do Contrato Didatico da Turma;

v dindmica de apresentacdo dos estudantes e docente;

v dindmica de acolhida (com musicas, brincadeiras e crachas);

v organiza¢do dos materiais para os Cantos Diversificados de brincadeiras;

v dindmica de apresentacdo da listagem dos nomes (é essencial fazer a lista dos
nomes para todas as turmas: Ed. Infantil e 12 ano: primeiro nome; Ensino
Fundamental do 22 ao 52: nome completo e EJA 12 a 22 etapa: nome completo).

Vv organizacdo dos cadernos por componente curricular, juntamente com o
estudante (abertura com desenho, nome completo, nome da unidade
educacional, componente curricular, ano/turma e nome do docente);

v confeccdo dos Crachdas e Calenddario;
v confec¢do do Alfabeto Seco;

v construcdo do Alfabeto Concreto (construir com as turmas de Infantil 4, 5 e 12
ano, em fevereiro);

v construcdo do Alfabeto Ilustrado (construir com as turmas de 12 ao 32 ano, em
fevereiro);

v organizar o cantinho de Leitura;
Vv caixa matematica;
v selecdo de leituras para deleite;

Vv cartazes diversos (tabuada, tabela numérica, aniversario, construir com a turma,
em fevereiro).

Orientac¢do Administrativa e Pedagdgica n2? 017/2022 - Assessoria de Gestdo Escolar - Escolas e
CMElIs

Ressaltamos que a Orientagdo Administrativa e Pedagdgica n2 017/2022 - Assessoria de
Gestdo Escolar - Escolas e CMEIls continua vigente e deve ser repassada aos docentes na reuniao,
com o objetivo de subsidiar todo o trabalho durante o ano letivo.

4.6 Hora-atividade
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Nas turmas de 0 a 3 anos (Integral)

Na primeira semana de aula (08/02 a 10/02), os professores de turma atenderdo as
criancas no periodo da manh3, realizando a hora-atividade no periodo da tarde. Os professores
aula, auxiliardo os professores de turma, conforme a organizacdo dos gestores de cada unidade
educacional.

Na segunda semana de aula (13/02 a 17/02), os professores de turma atenderdo as
criancas em periodo integral, os professores aula iniciardo os atendimentos nas turmas, de
acordo com o cronograma de hora-atividade elaborado pelos gestores de cada unidade
educacional.

Nas turmas de 0 a 3 anos (Parcial)

Na primeira semana de aula (08/02 a 10/02), os professores de turma atenderdo as criancas
no periodo das 8h as 10h para as turmas da manha, e das 13h as 15h para as turmas da tarde.
Os professores aula auxiliardo os professores de turma, conforme organizacdo dos gestores da
unidade educacional. Nesta semana, os professores de turma e aula realizardo a hora-atividade
apos o término das aulas.

Na segunda semana de aula (13/02 a 17/02), os professores de turma atenderdo as
criangas em periodo normal, os professores aula iniciardo os atendimentos nas turmas, de acordo
com o cronograma de hora-atividade elaborado pelos gestores de cada unidade educacional.

Nas turmas de Infantil4 e 5

Nos dias 08, 09 e 10/02, os professores de turma atenderao as criangas no periodo das 8h
as 10h para as turmas da manha, e das 13h as 15h para as turmas da tarde. Os professores aula
estardo em formagdo no dia 08/02, em APD no dia 09/02 e em hora-atividade no dia 10/02 para
iniciar o atendimento nas turmas a partir do dia 13/02.

Nas turmas do 12 ao 52 ano

Os professores de turma desenvolverdo as atividades referentes ao Periodo Diagndstico
de 08/02 a 10/02. Os professores aula estardo em formagado no dia 08/02, em APD no dia 09/02
e em hora-atividade no dia 10/02 para iniciar o atendimento nas turmas a partir do dia 13/02.

Os professores que assumiram as turmas do Clube do Saber, nas duas primeiras semanas
de fevereiro, estardo a disposi¢cao da unidade educacional para auxiliar no periodo de adaptacao.
Na terceira semana, com data a ser divulgada, participarao do Assessoramento Pedagdgico para
organizar o atendimento aos estudantes. A previsdo de inicio de atendimento dos estudantes
no Clube do Saber é 06 de margo.

Na Sala de Recurso Multifuncional
Os professores da Sala de Recursos Multifuncional estardo a disposicao da unidade
educacional para auxiliar no periodo de adaptacdo, na semana de 08/02 a 10/02. De 13/02 a
15
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17/02, elaborardo o cronograma de atendimento e fardo contato com os pais ou responsaveis

dos estudantes matriculados para inteirar-se sobre a dinamica familiar e enfatizar a importancia
da frequéncia na Sala de Recursos. No dia 24/02, participardo da formagdo da Educacdo Especial.

Responsabilidade pelas turmas e documentacao pedagdgica dos estudantes
Oriente os docentes que tanto o professor de turma quanto o professor aula sdo
responsdveis por suas turmas e pela documentacao de seus estudantes.

Quanto ao cronograma de hora-atividade para as turmas de 0 a 3 anos (Integral e Parcial)
A organizagao serd realizada pelos gestores de acordo com a realidade da unidade
educacional.

Quanto ao cronograma de hora-atividade para as turmas de Infantil 4 ao 52 ano (Escolas e
CMElIs)
A organizacao serd realizada pelos gestores de acordo com o quadro a seguir.

Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
12 ano 22 ano 32 ano 42 ano

Infantil 4 Infantil 5 Prof. Ed. Fisica Prof. SRM

Prof. SRM (4h) (no minimo 2h) (2h apds o

intervalo)

4.7 Datas comemorativas

Oriente os docentes que as atividades referentes as datas comemorativas devem ser
elaboradas pela equipe docente, considerando que:

* as atividades ndo sejam estereotipadas (pinturas no rosto, aderecos, desenhos
para colorir);

* ha diversas configuracdes familiares (ndo realizar eventos para o Dia das Mdes e
dos Pais);

= 0s eventos referentes a mae e pai sejam substituidos por eventos referentes a
familia, desvinculados das datas comemorativas especificas (ndo realizar esses
eventos proximos ao Dia das Mdes e Dia dos Pais) ;

= as datas comemorativas como Carnaval, Dia da Mulher, Dia do Circo, Pascoa, Dia
do Indio, Festa Junina, Folclore, Natal, entre outras, sejam abordadas em sala de
aula a partir de embasamento cientifico, histérico e cultural;

*= 0o Dia das Criancgas seja abordado na unidade educacional a luz do Estatuto da
Crianca e do Adolescente, priorizando o direito de brincar ao oportunizar aos
estudantes acesso a atividades ludicas, recreativas e culturais;
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= as datas comemorativas civicas como Tiradentes, Descobrimento do Brasil,
Aniversario da Cidade, entre outras, sejam abordadas em sala de aula a partir de
embasamento cientifico, histdrico e cultural;

* 0 municipio tem o Calendario Oficial de Eventos e o Dia Municipal da
Conscientizacdo do Transtorno do Espectro Autista, instituido pela Lei n@
4.256/2018;

* adata referente ao Dia Municipal da Conscientizacdo do Transtorno do Espectro
Autista (02/04) deverd ser trabalhada com o objetivo de sensibilizagdo da
comunidade escolar para com as pessoas com deficiéncia. Nesse sentido, é de
extrema importancia trabalhar a data por meio de informacbes tedricas e
atividades praticas, como por exemplo, palestras, entrevistas, confeccbes de
cartazes, videos, entre outros, que possam traduzir a vivéncia da pessoa com
deficiéncia.
A equipe pedagdgica esta elaborando uma orientacdo detalhada a respeito dessa tematica
e a abordara na Assessoria Pedagdgica a Coordenacdo Docente — APC, em fevereiro.

Observagdo: Ao término das a¢bes e das orientacdes previstas para esse dia 03/02 (sexta-feira),
encaminhe os docentes para a organizacdo das salas de aula, revisdo e adaptacdo das sugestoes
de sequéncias de interagGes e brincadeiras e planos de ensino.

4.7 Quanto ao desenvolvimento das atividades referentes ao Estudo e Planejamento previsto
para o dia 06 de fevereiro

Neste dia, havera a palestra “A Inclusdo de Alunos com Transtorno do Espectro Autista:
fundamentos pedagdgicos”, com a Prof.2 Dr.2 Fernanda Carvalho Polénio - Terapeuta no
Atendimento Educacional Especializado no Nucleo de Terapias Integradas Sinapse, em Maringa.

A palestra serd para todos os servidores da unidade educacional que participarao, em
home office.

4.8 Quanto ao desenvolvimento das atividades referentes ao Estudo e Planejamento previsto
para o dia 07 de fevereiro

Neste dia, o Estudo e Planejamento acontecerd de acordo com os cronogramas a seguir.

Educacao Infantil

Data

Horario Local Atividade Publico-alvo

17



PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA

SECHEIARIA OF ESTADO DO PARANA

Centro Cultural Palestra 1: Ensino, ética e | - Professores da Educacao

Vera Schubert amorosidade docente: um | Infantil dos CMEIS
compromisso humanizador com | - Professores de Educagdo
8h30 as 10h as criancas. Infantil das Escolas

- Diretores e coordenadoras
Palestrante: Prof.2 Dr.2 Marta | pedagogicas dos CMEIS
Furlan — Universidade Estadual de | - Diretores das escolas

Londrina.
10h as 10h20 Intervalo
07/02 10h20 as Continuag¢do da Palestra 1
11h30
Centro Cultural | Palestra 2: Planejamento e |- Professores da Educagdo
Vera Schubert sequéncia didatica: protagonismo | Infantil dos CMEIS
compartilhado na educagdo | - Professores de Educagdo
13h30 as 15h infantil. Infantil das Escolas
Palestrante: Prof.2 Dr.2 Marta | - Diretores e coordenadoras
Furlan — Universidade Estadual de | pedagdgicas dos CMEIS
Londrina. - Diretores das escolas
15h as 15h20 Intervalo
15h20 as Continuacdo da Palestra 2
16h30
Educacgao Especial
Data Horario Local Atividade Publico-alvo
Campus Il - Formagdo: Avaliagdo e Intervengdo | - Professores da SRM e
8h30 as 10h UNIPAR Instrumental Mediada coordenadoras
Sala a divulgar Prof.2 Dr.2 Nerli Nonato Ribeiro pedagdgicas das escolas.
Mori
Prof.2 Danielle Saito
10h as 10h20 Intervalo
07/02 10h20 as 11h30 Continuac¢do da Formagao
13h30as 15h Campus Il - Formacgao: Avaliagdo e Intervengdo
UNIPAR Instrumental Mediada
Sala a divulgar Prof.2 Dr.2 Nerli Nonato Ribeiro
Mori
Prof.2 Danielle Saito
15h as 15h20 Intervalo
15h20 as 16h30 Continuac¢do da Formagao

*Todos os professores da SRM e coordenacgbes pedagdgicas das escolas participardo da formagdo em periodo
integral.

Professores de Arte

Data Hordério Local Atividade Publico-alvo
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07/02

8h30 as 10h

Campus Il —
UNIPAR
Sala a divulgar

Formacao: O ensino de arte com
foco nas Artes Visuais

Prof.2 Reinaldo dos
Marques Filho

Santos

10h as 10h20

Intervalo

10h20 as 11h30

Continuacdo da Formacao

13h30 as 15h Campus Il — Formacao: O ensino de arte com
UNIPAR foco nas Artes Visuais
Sala a divulgar
Prof.2 Reinaldo dos Santos
Marques Filho
15h as 15h20 Intervalo

15h20 as 16h30

Continuag¢do da Formagao

- Professores de Arte

*Professores que ministram o componente Arte nos dois periodos, participardo um periodo nesta turma e, no
outro periodo, participarao da Palestra da Educagao Infantil, no Centro Cultural.

Professores de Historia

13h30as 15h

Campus Il —
UNIPAR
Sala a divulgar

Formacdo: Metodologia do
ensino de histdria
Prof.2 Eliane Aparecida Candoti
— Professora da rede municipal e
estadual de Londrina

15h as 15h20

Intervalo

15h20 as 16h30

Continuacdo da Formacao

Data Horario Local Atividade Publico-alvo
Campus Il — Formacao: Metodologia do - Professores de Historia
UNIPAR ensino de histéria
8h30 as 10h
Sala a divulgar Prof.2 Eliane Aparecida Candoti
— Professora da rede municipal e
estadual de Londrina
10h as 10h20 Intervalo
07/02 10h20 as 11h30 Continuac¢do da Formagéao

*Professores que ministram o componente Histdria nos dois periodos, participardo um periodo nesta turma e, no
outro periodo, participardo da Palestra da Educacdo Infantil, no Centro Cultural.
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10h20 as 11h30

Continuag¢do da Formagao

13h30 as 15h

Campus Il =
UNIPAR

Sala a divulgar

Formacao: Reflexdes sobre a
Educacdo Fisica Escolar
Prof.2 Amauri Ap. B. Oliveira —
Universidade Estadual de Maringd

15h as 15h20

Intervalo

15h20 as 16h30

Continuag¢do da Formagao

Data Hordério Local Atividade Publico-alvo
Campus Il - Formacao: Reflexdes sobre a - Professores de
UNIPAR Educacdo Fisica Escolar Educacao Fisica
8h30as 10h ' Prof.2 Amauri Ap. B. de Oliveira —
Sala a divulgar Universidade Estadual de Maringa
10h as 10h20 Intervalo
07/02

*Professores que ministram o componente Educagao Fisica nos dois periodos, participardao no periodo da manha
nesta turma e, no periodo da tarde, participarao da Palestra da Educacdo Infantil, no Centro Cultural.

Professores de turma (12 ao 32 ano) e Clube do Saber

Data

Horario

Local

Atividade

Publico-alvo

07/02

8h30 as 10h

Campus Il —
UNIPAR

Sala a divulgar

Formacao: O ensino de Geografia nos
anos iniciais a luz da BNCC e do
Referencial Curricular do Parana com
énfase na Teoria Histérico-cultural

Prof.2 Leia de Andrade
Professora temporaria no Departamento
de Geociéncias da Universidade Estadual

de Londrina - UEL

10h as 10h20

Intervalo

10h20 as 11h30

Continuac¢do da Formacao

- Professores de
19, 22 e 32 ano e
do Clube do Saber
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Campus Il - Formacao: O ensino de Geografia nos
UNIPAR anos iniciais a luz da BNCC e do
13h30 as 15h Referencial Curricular do Parana com
Sala a divulgar énfase na Teoria Histérico-cultural

Prof.2 Leia de Andrade
Professora temporaria no Departamento
de Geociéncias da Universidade Estadual

de Londrina - UEL
15h as 15h20 Intervalo
15h20 as 16h30 Continuag¢do da Formagao

*Professores que tém dois periodos, participardo um periodo nesta turma e, no outro periodo, participardo na

turma dos Professores de turma (42 e 52 ano) e EJA.
Professores de turma (42 e 52 ano) e EJA

Data Hordério Local Atividade Publico-alvo
Campus Il - Formacao: O ensino de Ciéncias nos | - Professores de 492, 52
UNIPAR anos iniciais a luz da BNCC e do ano e EJA
Referencial Curricular do Parana
Sala a divulgar n g
8h30 as 10h com énfase na Teoria Historico-
cultural

Prof.2 Cristina da Silva Borba -
Professora da Rede Municipal de
Londrina

10h as 10h20 Intervalo
10h20 as 11h30 Continuac¢do da Formagao

Campus Il - Formagao: O ensino de Ciéncias nos

UNIPAR anos iniciais a luz da BNCC e do
07/02 | 13h30as 15h Referencial Curricular do Parana
Sala a divulgar com énfase na Teoria Histdrico-
cultural

Prof.2 Cristina da Silva Borba -
Professora da Rede Municipal de
Londrina

15h as 15h20 Intervalo
15h20 as 16h30 Continuagdo da Formagdo
*Professores que tém dois periodos, participardo um periodo nesta turma e, no outro periodo, participardo na

turma dos Professores de turma (12 ao 32 ano) e Clube do Saber.

4.9 Quanto a lista de presenga para certificagao

A lista de presenca para certificacdo sera disponibilizada por meio de link, durante o
Estudo e Planejamento, para os gestores divulgarem aos servidores. O formuldrio “Lista de
Presenca” serd preenchido individualmente, o ndo preenchimento, no tempo determinado,
implica em “falta” para o servidor, sem direito a certificacao.
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5. Quanto a equipe AGE

5.1 Atribuigdes da Equipe de Assessoria de Gestao Escolar

- Prover suporte pedagdgico e administrativo aos gestores das unidades educacionais para
gerir o processo de ensino e aprendizagem e a comunidade escolar, visando garantir o bom
funcionamento da unidade educacional;

- Realizar uma escuta ativa e permanente que permita encurtar as distancias entre as unidades
educacionais e a SME;

- Manter contato constante e colaborativo com as unidades educacionais;

- Auxiliar os gestores da unidade educacional na resolugdao de conflitos e relacionamentos
interpessoais.

CMEIs

EQUIPE DE ASSESSORIA DE GESTAO ESCOLAR

Dupla Assessora Unidade Educacional

1. Eliza e Michela . CEl Anjo da Guarda

. CMEI Cecilia Meireles

. CMEI Cora Coralina

. CMEI Graciliano Ramos

. CMEI Helena Kolody

. CMEI Jardim Birigui

. CMEI Madre Paulina

. CMEI Maria Arlete Alves dos Santos

. CMEI Maria Montessori

. CMEI Prof? Ignacio Urbainski

. CMEI Prof2 Maria Yokohama Watanabe
. CMEI Prof2 Nelly Gongalves

. CMEI Rachel de Queiroz

. CMEI Ranice Benedito de Araujo Teixeira
. CMEI Rubem Alves

. CMEI S3o Cristévao

. CMEI Sao Francisco de Assis

. CMEI Sao Paulo Apéstolo

. CMEI Tarsila do Amaral

. CMEI Vilmar Silveira

. E.M Benjamin Constant

. E.M Carlos Gomes

. E.M Prof2 Analides de Oliveira Caruso — Bloco Il
. E.M Vinicius de Morais - Bloco |l

O o0 NOOTULLS, WN -

NNNNNRRRRRRRRRR
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2. Fatima e Juliana 1. CMEI Cecilia Meireles
2. CMEI Jardim Birigui

3. CMEI Madre Paulina

4. CMEI Maria Montessori
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5. CMEI Prof2 Maria Yokohama Watanabe
6. CMEI Rachel de Queiroz

7. CMEI Sao Francisco de Assis

8. CMEI Tarsila do Amaral

9. E.M Benjamin Constant

10.E.M Carlos Gomes

11.E.M Dr. Angelo Moreira da Fonseca
12. E.M Jardim Unido

13. E.M Malba Tahan

14. E.M Manuel Bandeira

15. E.M Ouro Branco

16. E.M Padre José de Anchieta

17. E.M Papa Pio XlI

18. E.M Paulo Freire

19. E.M Prof.2 Analides de Oliveira Caruso - Bloco |
20. E.M Rui Barbosa

21. E.M S3o Cristévao

22. E.M S3o Francisco de Assis

23. E.M Sebastido de Matos

24.E.M Senador Souza Naves

25. E.M Serra dos Dourados

26. E.M Vinicius de Morais - Bloco |

Escolas

EQUIPE DE ASSESSORIA DE GESTAO ESCOLAR

Dupla Assessora Unidade Educacional

1. Angela e Lourdes

. Benjamin Constant

. Dr. Germano Norberto Rudner
. Manuel Bandeira

. Ouro Branco

. Padre José de Anchieta
. Papa Pio XII

. Sdo Cristovao

. Sebastido de Mattos

. Tempo Integral

10. Vinicius de Morais
11. Candido Portinari

OO NOOTULE, WN -

2. Elisangela e Patricia

1. Carlos Gomes

2. Dr. Angelo Moreira da Fonseca

3. Evangélica

4.)Jardim Unido

5. Malba Tahan

6. Paulo Freire

7. Prof.2 Analides de Oliveira Caruso
8. Rui Barbosa
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9. Senador Souza Naves
10. Serra dos Dourados
11. S3o Francisco de Assis

6. Quanto a sala de coordenagdo pedagogica

Orientamos que a sala da coordenadora pedagdgica seja na mesma sala de planejamento
docente. Pedimos que verifiquem se a sala de planejamento docente estd adequada para que o

professor possa planejar suas aulas. Essa sala ndo deve ser a mesma que os professores utilizam

para fazer o intervalo.

A coordenacdo pedagdgica pode ter uma sala reservada para receber pais e realizar

reunides, mas deve permanecer grande parte de sua carga horaria de trabalho na mesma sala de

planejamento docente. Avaliem esses espacos em sua unidade educacional e, caso necessario,

entrem em contato com as Assessoras de Gestdo Escolar - AGE para que auxiliem a pensar em

como readequa-los, visando garantir a qualidade do trabalho pedagdgico.

7. Ferramenta de DRD (Descarregar, reunir e distribuir)
Orientamos que os gestores organizem sua agenda de trabalho a partir da ferramenta

DRD, um recurso apresentado na Formacao Gestdo Eficaz, ofertada pela SME, em 2022, como uma

ferramenta que auxilia o gestor a organizar as atividades no espaco educacional.

A seguir, sugestao de DRD.

Segunda-feira

Tercga-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

(Diretor(a))
Priorizar

- a presenca na
unidade
educacional
agendar
Compromissos que
tenha que se
ausentar);

- supervisionar o
funcionamento da
unidade
educacional.

(n&o

(Coordenadora
pedagdgica)

Priorizar

- a presenca na
unidade
educacional
agendar
COMpromissos que

(ndo

(Diretor(a))
Priorizar

- a presenca na
unidade
educacional na
entrada e saida
dos estudantes;

- reunides com 0s

auxiliares de
servicos  gerais,
guando
necessario;

- supervisionar o
funcionamento da
unidade
educacional;
- saida
resolver
demandas
unidade
educacional
(reunir todas as
demandas e

para

da

(Diretor(a))
Priorizar

- a presenca na
unidade
educacional na
entrada e saida
dos estudantes;

- reservar este dia
da semana para
agendar as
reunibes com as
familias, quando
necessario;

- conferir 0 estoque
de materiais de

expediente, de
limpeza,
pedagdgico e
alimentacao
escolar;

- verificar o]
funcionamento dos
equipamentos

tecnolégicos;

(Diretor(a))
Priorizar

- a presenca na
unidade
educacional na
entrada e saida
dos estudantes;

- supervisionar o
funcionamento da

unidade
educacional;

- um momento
para visitar as
turmas e
estabelecer
vinculos;

- saida para
resolver
demandas da
unidade
educacional
(reunir todas as
demandas e

(Diretor(a))
Priorizar

- a presenca ha
unidade
educacional
agendar
COmMpromissos que
tenha que se
ausentar);

- supervisionar o
funcionamento da
unidade
educacional;

- um momento
para planejamento
e organizacdo de
sua rotina de
trabalho.

(nédo

(Coordenadora
pedagdgica)
Priorizar
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tenha que se
ausentar);
- reunides com

o(a) diretor(a) e
secretario(a)

escolar para
organizagéo da
semana;

- um momento
para assessorar 0s
professores na

hora-atividade

priorizar o periodo
da tarde).

(Coordenadora
pedagodgica)
Priorizar

- a presenca na
unidade
educacional na
entrada e saida
dos estudantes;

- um momento

para visitar as
turmas e
estabelecer
vinculos;

- um momento
para assessorar 0s
professores na

hora-atividade.

- supervisionar 0
funcionamento da
unidade
educacional.

(Coordenadora
pedagodgica)
Priorizar

- a presenca na
unidade
educacional na
entrada e saida
dos estudantes;

- reservar este dia
da semana para

agendar as
reunibes com as
familias, quando

necessario;

- um momento
para assessorar 0s
professores na

hora-atividade.

priorizar o periodo
da manhd).

(Coordenadora
pedagodgica)
Priorizar

- a presenca na
unidade
educacional na
entrada e saida
dos estudantes;

- um momento
para assessorar 0s
professores na
hora-atividade;

- um momento
para planejamento
e organizacdo de
de

sua rotina

trabalho

- a presenca na
unidade
educacional na
entrada e saida
dos estudantes;

- um momento
para assessorar 0s
professores na
hora-atividade;

- um momento

para
elaborar/revisar e
acompanhar o]
desenvolvimento
do Plano
Colaborativo -
aproveitamento
Escolar dos
estudantes do
Ensino
Fundamental, no

caso da Educacéo
Infantil,
elaborar/planejar e
acompanhar o]
desenvolvimento
dos estudantes.

Secretaria Municipal de Educagao
Umuarama/PR, 25 de janeiro de 2023.
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